
ขั้นตอนการขอรับทุนสนับสนุนการจัดพิมพ์ผลงานทางวิชาการ 
 

ล าดับที ่ ผู้รับผิดชอบ แผนภูม ิ(Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ 
   

 
 

1 ผู้เสนอขอ                                 
 
 
 

 
 
 
 
 
*** 

1) ดาวน์โหลดแบบขอรับเงินสนับสนุน         
การจัดพิมพ์ผลงานทางวิชาการ ได้ที่ 
www.personal.cmru.ac.th 

2) กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มให้ครบถว้น 
พร้อมแนบหลักฐานดังนี้ 
2.1) ต้นฉบับผลงานทางวิชาการ จ านวน 5 

เล่ม 
2.2) ใบเสร็จรับเงินค่าจัดพิมพ์ผลงานทาง

วิชาการ หรือใบส าคัญรับเงินพร้อม
ส าเนาบัตรฯ 

2 ผู้เสนอขอ  
 

 

ส่งแบบขอรับเงินสนับสนุนการจัดพิมพ์ผลงาน    
ท า ง วิ ช า ก า ร  พ ร้ อ มแน บต้ นฉ บั บ ผล งา น             
ทางวิชาการ ต่อสาขาวิชาที่สังกัด 

3 สาขาวิชา 
ต้นสังกัด 

 
                           ปรับแก้ไข 

 
           สมบูรณ์ 

สาขาวิชาตรวจสอบความครบถ้วน ความถูกต้อง
ของเอกสาร  และหัวหน้าสาขาวิชาที่สั งกัด           
ให้ความเห็น 

4 สาขาวิชา 
ต้นสังกัด 

 
 
 

ส่งแบบขอรับเงินสนับสนุนการจัดพิมพผ์ลงาน    
ทางวิชาการ พร้อมแนบต้นฉบับผลงานทาง
วิชาการ ต่อคณะ 

5 หน่วยงาน 
ต้นสังกัด 

 
 

น าเสนอคณะกรรมการบริหารคณะ ใหค้วามเห็น 

6 หน่วยงาน 
ต้นสังกัด 

 
 
 

1) กองบริหารงานบุคคลบันทึกวัน/เวลารับ
เร่ือง  

2) ตรวจสอบคุณสมบัติ และความถูกตอ้ง 
ครบถ้วนของเอกสาร 

7   
   อนุมัติ                                    ไม่อนุมัติ 

 
   

เสนออธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภัฏเชียงใหม่
พิจารณา 

8 กองบริหาร 
งานบุคคล 

 
 

แจ้งผลการพิจารณาต่อคณะต้นสังกัด เพื่อแจ้ง        
ผู้ได้รับทุน  

9 กองบริหาร 
งานบุคคล 

 
 
 

ด าเนินการเบิกจา่ยทุนสนับสนุนในการจดัพิมพ์
ผลงานทางวิชาการ ตามจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ 
ให้แก่ผู้ได้รับทุน 

10 กองบริหาร 
งานบุคคล 

 
 

กองบริหารงานบุคคลน าผลงานทางวิชาการมอบ
ให้แก่หน่วยงานต่างๆ ดังนี้ 
1) ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

จ านวน 2 เล่ม 
2) ห้องสมุดวิทยาเขตสะลวง-ขี้เหล็ก               

จ านวน 1 เล่ม  
3) ห้องสมุดวิทยาเขตแม่สา จ านวน 1 เล่ม 
4) คณะหรือต้นสังกัดของผู้ได้รับเงินสนับสนุน 

จ านวน 1 เล่ม 
   

 
 

 

***  หมายถึง  มีรายละเอียดเพ่ิมเติมในหมายเหตุ 

ยื่นเร่ืองต่อสาขาวิชาที่สังกัด 

ตรวจสอบ 

กรอกแบบฟอร์ม 
(แบบขอรับเงินสนับสนุน 

การจัดพิมพ์ผลงานทางวิชาการ) 

จัดส่งคณะ 

แจ้งผลการพิจารณา 

ด าเนินการเบิกจา่ยทุน 

ส่งผลงานให้หน่วยงานต่างๆ 

พิจารณา 

เร่ิมต้น 

สิ้นสุด 

เสนอคณะกรรมการบริหารคณะ 

จัดส่งกองบริหารงานบุคคล 



หมายเหตุ : 1) ผลงานทางวิชาการที่เสนอ ได้แก่ เอกสารประกอบการสอน เอกสารค าสอน ต ารา หนังสือ 
และงานแปล โดยต้องไม่ซ้ ากับผลงานที่ได้เคยใช้ขอรับเงินสนับสนุนการจัดพิมพ์ผลงาน               
ทางวิชาการในปีงบประมาณท่ีผ่านมา 

 2)  ใบเสร็จรับเงินค่าจัดพิมพ์ผลงานทางวิชาการ หรือใบส าคัญรับเงินพร้อมส าเนาบัตรฯ            
มีรายละเอียดดังนี้ 
2.1) กรณีใบเสร็จรับเงินค่าถ่ายเอกสารพร้อมเข้าเล่ม ต้องมี เล่มที่ เลขที่ และลายมือชื่อผู้รับ

เงิน  ส าหรับชื่อลูกค้า ให้ระบุชื่ออาจารย์ผู้ขอรับทุนฯ 
2.2) กรณีใบส าคัญรับเงินค่าจ้างพิมพ์ ชื่อผู้รับเงิน หมายถึง ชื่อผู้รับจ้างพิมพ์ และชื่อผู้จ่ายเงิน 

หมายถึง ชื่ออาจารย์ผู้ขอรับทุนฯ และต้องมีข้อมูลที่อยู่ และหมายเลขโทรศัพท์ด้วย 
 

 
...................................................................... 


