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ค าน า 

การจัดท าคู่มือปฏิบัติงานการลงรายการบรรณานุกรมตามมาตรฐาน AACR2 และ MARC21 
ส าหรับหนังสือ ของส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ในครั้งนี้มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ 
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บรรณานุกรมตามมาตรฐาน AACR2 และ MARC21 ที่ถูกต้อง และใช้เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงาน
วิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ เพ่ือให้เป็นแนวปฏิบัติในการลงรายการหนังสือให้มีประสิทธิภาพและ
เป็นไปในทิศทางเดียวกัน  

ผู้จัดท าได้รวบรวมจากเว็บไซต์ ต าราวิชาการ รวมถึงประสบการณ์จากการท างานด้านการ
วิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศที่ผ่านมา พร้อมทั้งยกตัวอย่างประกอบ เพ่ือให้เข้าง่ายยิ่งขึ้น จึงหวังเป็น
อย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จะเกิดประโยชน์และเป็นแนวทางในการลงรายการทรัพยากร
สารสนเทศได้ในระดับหนึ่งส าหรับบรรณารักษ์ ผู้ปฏิบัติงานวิเคราะห์และท ารายการทรัพยากรสารสนเทศ 
และผู้ที่สนใจศึกษาทุกท่าน ทั้งนี้ หากคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้มีข้อผิดพลาดประการใด ผู้จัดท าขอน้อมรับ
ความผิดพลาดดังกล่าวไว้ และยินดีรับค าติชม เพ่ือน าไปแก้ไขปรับปรุงให้สมบูรณ์ยิ่งข้ึนไป 
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หลักเกณฑก์ารลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน AACR2  

แองโกลอเมริกัน ฉบับพิมพ์ครั้งที่ 2 หรือ AACR2 (Anglo-American Cataloguing Rules, 2nd 
edition) คือ หลักเกณฑ์การลงรายการวัสดุสารสนเทศของห้องสมุดทุกประเภท ที่พัฒนามาจาก 
หลั ก เกณฑ์จากการลงรายการแบบแองโกลอเมริ กัน  ฉบับ พิมพ์ครั้ งที่  1  ( Anglo-American 
Catalogeruing Rulis, 1st edition หรือ AACR1) โดยการร่วมมือระหว่างหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
หอสมุดแห่งชาติอังกฤษ และสมาคมห้องสมุดอเมริกัน สมาคมห้องสมุดอังกฤษและแคนาดา ในการแก้ไข 
ปรับปรุง เพ่ือใช้เป็นกฎเกณฑ์ในการลงรายการให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน (สายสัมพันธ์ คีรีรัตน์, 2560: 35) 

แหล่งข้อมูลที่ก าหนดส าหรับการลงรายการทางบรรณานุกรม มาจากแหล่งข้อมูลที่ก าหนด 
(Prescribed Sources of Information) ดังตารางที่ 1 ส่วนข้อมูลที่นอกเหนือจากแหล่งที่ก าหนดไว้ใน
ตาราง ให้ลงรายการในเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ]   

 

ตาราง 1 แหล่งข้อมูลที่ก าหนด 
ส่วน แหล่งข้อมูลที่ก าหนด 

ชื่อเรื่องและการแจ้งความรับผิดชอบ หน้าปกใน 
ฉบับพิมพ์ หน้าปกใน หน้าหลังหน้าปกใน  
การพิมพ์ การจัดจ าหน่าย หน้าปกใน *ส่วนน าอื่น ๆ และการแจ้งตอนท้ายเล่ม 
ลักษณะทางกายภาพ สิ่งพิมพ์ทั้งเล่ม 
ชื่อชุด สิ่งพิมพ์ทั้งเล่ม 
หมายเหตุ แหล่งใดก็ได ้
เลขมาตรฐานสากล แหล่งใดก็ได ้

* หมายถึง ส่วนต่าง ๆ ของหนังสือซึ่งอยู่ตอนต้นเล่ม คือ หน้าปกใน หน้าหลังหน้าปกใน หน้าอ่ืน  ๆ ที่อยู่
ก่อนหน้าปกใน และหน้าปกหนังสือ 

 
1. รายการหลัก (Main Entry) 

รายการหลัก หมายถึง รายการผู้แต่ง ที่เป็นบุคคล หรือ นิติบุคคล กรณีที่หนังสือไม่ปรากฏชื่อผู้
แต่ง ให้ใช้ชื่อเรื่องเป็นรายการหลักแทน รายการหลักมี 3 ประเภท ดังนี้ 

1. ผู้แต่งที่เป็นบุคคล (Personal Main Entry) หมายถึง บุคคลผู้สร้างสรรค์เนื้อหาหรือ
ผลงานทางปัญญานั้นขึ้นมา ได้แก่ นักเขียน นักประพันธ์ จิตรกร ผู้วาดภาพ ยกเว้น บรรณาธิการ ผู้
รวบรวม และผู้แปล   

2. ผู้แต่งท่ีเป็นนิติบุคคล (Corporate Main Entry) หมายถึง หน่วยงาน องค์กร หรือคณะ
บุคคลชองรัฐและเอกชน ได้แก่ สถาบัน สมาคม ชมรม โรงเรียน มหาวิทยาลัย วัด บริษัท คณะกรรมการ 
คณะท างาน การประชุม การแข่งขันกีฬา งานแสดงสินค้า ยานพาหนะ ฯลฯ   
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3. ชื่อเรื่อง (Title) หมายถึง ชื่อหนังสือ หรือใช้ชื่อเรื่องแบบฉบับ (Uniform Title) ซึ่งมี
หลักเกณฑ์ในการพิจารณาเลือกรายการ ดังนี้ 

1. การเลือกชื่อบุคคลเป็นรายการหลัก 
1.1 หนังสือที่มีผู้แต่งคนเดียว ให้ลงรายการเป็นรายการหลัก 
1.2 หนังสือที่มีผู้แต่งหรือผู้รับผิดชอบร่วมกัน 2-3 คน ให้ลงรายการคนแรกเป็นรายการ

หลัก และท ารายการเพ่ิมผู้แต่งคนท่ี 2 และคนที่ 3  
1.3 หนังสือที่มีผู้แต่งมากกว่า 3 คน ให้ใช้ชื่อเรื่องเป็นรายการหลัก  
1.4 หนังสือที่เป็นผลงานรวม แต่ไม่มีชื่อเรื่องรวม ให้ใช้ชื่อผู้แต่งในผลงานเรื่องแรกเป็น

รายการหลัก 
2. การเลือกชื่อนิติบุคคลเป็นรายการหลัก 

2.1 หนังสือที่เกี่ยวกับการบริหารงานของหน่วยงานนั้น หรือเป็นนโยบาย ระเบียบ การ
ปฏิบัติงานภายใน การเงิน การบุคลากร หรือทรัพยากร เช่น นามานุกรม สมาชิก การการสิ่งของ ทรัพย์สิน
ของหน่วยงาน 

2.2 หนังสือเกี่ยวกับกฎหมายการปกครอง ได้แก่ กฎหมาย ระเบียบการบริหารงาน 
สนธิสัญญา ค าพิพากษาศาล ระเบียบข้อบังคับ  

2. รายการเพิ่ม (Added Entry) 

รายการเพิ่ม หมายถึง รายการที่ช่วยในการค้นหาข้อมูลทางบรรณานุกรมเพ่ิมเติมนอกเหนือจาก
รายการหลัก เช่น ผู้แต่งคนที่ 2 และ 3 หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เป็นต้น ประเภทของรายการเพ่ิม ได้แก่ 

1. รายการเพิ่มชื่อบุคคล/นิติบุคคล หมายถึง บุคคลหรือนิติบุคคลผู้สร้างสรรค์เนื้อหาหรือ
ผลงานที่ปรากฏในล าดับที่ 2 และล าดับที่ 3 แต่ถ้ามีบุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืน ๆ เกี่ยวข้องด้วย เช่น 
บรรณาธิการ ผู้แปล ผู้วาดภาพประกอบ หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการเขียนหนังสือ แต่ถ้าผู้แต่งเกิน 3 คน 
ให้ท ารายการเพ่ิมเฉพาะบุคคลหรือนิติบุคคลที่ปรากฏล าดับแรกเท่านั้น  

2. รายการเพิ่มชื่อเรื่อง หมายถึง ชื่อเรื่องอ่ืน ๆ ที่ปรากฏ และพิจารณาแล้วเห็นควรว่า
จ าเป็นในการสืบค้น เช่น หนังสือที่มีเนื้อหาเป็นภาษาไทย และมีชื่อเรื่องเทียบเคียงเป็นภาษาต่างประเทศ 
ให้ท ารายการเพ่ิมชื่อเรื่องเทียบเคียงภาษาต่างประเทศด้วย 

3. รายการเพิ่มชื่อชุด หมายถึง หนังสือที่จัดพิมพ์เป็นชุดมากกว่า 1 เล่มขึ้นไป แต่ละชุดมี
เนื้อหาเกี่ยวข้อง หรือสัมพันธ์กัน และมีชื่อชุดปรากฏชัดเจน ให้ท ารายการเพ่ิมชื่อชุด เพ่ือให้หนังสือหรือ
ผลงานชุดนั้น ปรากฏในผลการสืบค้นเดียวกัน 

4. รายการจ าแนกอ่ืน ๆ หมายถึง การลงรายการเพ่ิมให้กับผลงานที่ปรากฏในหนังสือที่
ก าลังท ารายการ หรืออาจท ารายการจ าแนกอ่ืน ๆ เพ่ิมอีกได้ ขึ้นอยู่กับนโยบายของแต่ละหน่วยงาน ทั้งนี้
ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ไม่ไดก้ าหนดใช้รายการจ าแนกในการลงรายการ 
 



3 

 

 

3. การลงรายการหลักและรายการเพิ่ม 

3.1 บุคคลที่เป็นชาวไทย   
3.1.1 บุคคลที่เป็นสามัญชน ให้ลงรายการด้วยชื่อและนามสกุล โดยไม่ต้องใส่ค าน าหน้านาม 

เช่น นาย นาง นางสาว ต าแหน่งทางวิชาการ เช่น ศาสตราจารย์ ผู้ช่วยศาสตราจารย์ อาจารย์ ด๊อกเตอร์ 
นายแพทย์ แพทย์หญิง  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ผศ.ดร. ทรงพันธ์ เจิมประยงค์ 

รายการหลัก ทรงพันธ์ เจิมประยงค์  

3.1.2 บุคคลที่มียศทางทหารหรือต ารวจ ให้ลงชื่อและชื่อสกุล โดยไม่ต้องลงยศหรือ 
ต าแหน่ง  
ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ พลเอก สุรยุทธ์ จุลานนท์ 
รายการหลัก สุรยุทธ์ จุลานนท์  

3.1.3 พระมหากษัตริย์ พระบรมราชินี ให้ลงพระปรมาภิไธยที่ใช้ในทางราชการ คั่นด้วย
เครื่องหมาย , ตามด้วยค าน าหน้าพระนาม 
ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช 
รายการหลัก ภูมิพลอดุลยเดช, พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหา 
ชื่อที่ปรากฏ สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินีนาถ 
รายการหลัก สิริกิติพ์ระบรมราชินีนาถ, สมเด็จพระนางเจ้า 
ชื่อที่ปรากฏ พระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว 
รายการหลัก วชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว, พระบาทสมเด็จพระ  
ชื่อที่ปรากฏ สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี 
รายการหลัก  สุทิดาพระบรมราชินีนาถ, สมเด็จพระนางเจ้า 

 
3.1.4 พระบรมวงศานุวงศ์ ไม่ต้องลงต าแหน่งพระบรมวงศานุวงศ์ เช่น สมเด็จพระบรมวงศ์

เธอ พระเจ้าบรมวงศ์เธอ พระเจ้าวรวงศ์เธอ สมเด็จพระพ่ีนางเธอ เป็นต้น ให้ลงรายการด้วยพระนาม คั่น
ด้วยเครื่องหมาย , ตามด้วยสกุลยศ หรือสกุลยศกับต าแหน่งกรม ถ้าเป็นเจ้านายทรงกรม 

ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 
รายการหลัก เทพรัตนราชสุดาเจ้าฟ้ามหาจักรีสิรินธร, กรมสมเด็จพระ 
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ชื่อที่ปรากฏ สมเด็จพระเจ้าลูกเธอ เจ้าฟ้าจุฬาภรณวลัยลักษณ์ 
รายการหลัก ศรีสวางควัฒนวรขัตติยราชนารี, สมเด็จเจ้าฟ้า กรมพระ  

3.1.5 ผู้แต่งท่ีมีบรรดาศักดิ์ เช่น ขุน หลวง พระยา เจ้าพระยา เป็นต้น ให้ลงรายการราชทิน
นาม คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามด้วยบรรดาศักดิ์ท่ีได้รับพระราชทานครั้งล่าสุด 

ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ พระยาอนุมานราชธน 
รายการหลัก อนุมานราชธน, พระยา 
ชื่อที่ปรากฏ หลวงประดิษฐไพเราะ (ศร ศิลปบรรเลง) 
รายการหลัก ประดิษฐไพเราะ (ศร ศิลปบรรเลง), หลวง 

3.1.6 ผู้แต่งที่ใช้นามแฝง ถ้าทราบชื่อจริง ให้ลงรายการโดยใช้นามจริง และท ารายการโยง 
“ดูเพ่ิมเติม” ไปยังนามแฝง หากไม่ทราบชื่อจริง ให้ลงรายการตามท่ีปรากฏ  

ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ ปราบต์ 
รายการหลัก ชัยรัตน์ พิพิธพัฒนาปราปต์ 
รายการโยง ปราบต์ 

3.1.7 ผู้แต่งชาวต่างชาติ ในหนังสือที่แปลเป็นภาษาไทย ให้ลงรายการชื่อผู้แต่งเป็น
ภาษาไทย โดยกลับชื่อสกุลขึ้น คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามด้วยชื่อต้น   

ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ J.K. Rowing 
รายการหลัก โรว์ริ่ง, เจ.เค  

3.1.8 เจ้านายระดับชั้นต่าง ๆ ให้ลงพระนาม คัน่ด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามด้วยราช
ศักดิ์ (ตัวย่อ) 

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ หม่อมราชวงศ์คึกฤทธิ์ ปราโมท 
รายการหลัก คึกฤทธิ์ ปราโมท, ม.ร.ว. 
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3.1.9 สตรีที่ได้รับบรรดาศักดิ์ เช่น คุณ คุณหญิง ท่านผู้หญิง หม่อม ให้ลงรายการชื่อ ชื่อ
สกุล คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามด้วยบรรดาศักดิ์ท่ีได้รับ 

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ คุณหญิงสุดารัตน์ เกยุราพันธุ์ 
รายการหลัก สุดารัตน์ เกยุราพันธุ์, คุณหญิง 

3.1.10 พระภิกษุสงฆ์ สามเณร ภิกษุณี แม่ชี ที่ไม่มีสมณศักดิ์ ให้ลงรายการนามเต็มพร้อม
ทั้งฉายานาม  

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ พระประชา ปสนฺธมฺโม 
รายการหลัก พระประชา ปสนฺธมฺโม 
ชื่อที่ปรากฏ ภิกษุณีวรมัย กบิลสิงห์ 
รายการหลัก ภิกษุณีวรมัย กบิลสิงห์ 

*พระภิกษุที่เป็นเจ้าอาวาสหรือเจ้าอธิการ ไม่ต้องลงค าว่า “เจ้าอธิการ”  หรือ “เจ้าอาวาส” 
ต่อท้าย หากมีสมณศักดิ์ ให้ลงรายการตามกฎของพระภิกษุที่มีสมณศักดิ์  

3.1.11 พระภิกษุที่มีสมณศักดิ์  ให้ลงรายการสมณศักดิ์ตามที่ปรากฏ และท ารายการโยง 
“ดูเพ่ิมเติม”  

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ พระเทพสิงหบุราจารย์ (หลวงพ่อจรัญ ฐิตธมฺโม) 
รายการหลัก พระเทพสิงหบุราจารย์ (หลวงพ่อจรัญ ฐิตธมฺโม) 
รายการโยง พระเทพสิงหบุราจารย์ (จรัญ ฐิตธมฺโม) 
รายการโยง พระธรรมสิงหบุราจารย์ 
รายการโยง พระธรรมสิงหบุราจารย์ (หลวงพ่อจรัญ ฐิตธมฺโม)  

3.1.12 สมเด็จพระสังฆราช ให้ลงพระนาม คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามด้วยต าแหน่ง
และอิสริยยศ และค าว่า “สมเด็จพระสังฆราชเจ้า” หรือ “สมเด็จพระมหาสมณเจ้า” ลงท้ายด้วยอิสริยยศ
ที่ทรงได้รับการสถาปนา  

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ สมเด็จพระสังฆราชเจ้า กรมหลวงวชิรญาณวงศ์  
รายการหลัก วชิรญาณวงศ์, สมเด็จพระสังฆราชเจ้ากรมหลวง 
ชื่อที่ปรากฏ สมเด็จพระมหาสมณเจ้า กรมพระยาวชิรญาณวโรรส 
รายการหลัก วชิรญาณวโรรส, สมเด็จพระมหาสมณเจ้ากรมพระยา 
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3.2 บุคคลที่เป็นชาวต่างชาติ 

3.2.1 บุคคลที่เป็นชาวตะวันตก ยุโรป ให้ลงรายการด้วยชื่อสกุล คั่นด้วยเครื่องหมาย
จุลภาค (,) ตามด้วยชื่อกลาง และชื่อต้น (ชื่อสกุล, ชื่อกลาง ชื่อต้น) โดยเขียนเป็นภาษาไทย ถ้าหนังสือไม่
ปรากฏชื่อภาษาไทยและไม่สามารถหาได้จากแหล่งอ่ืนให้ถอดค าตามหนังสือหลักเกณฑ์การทับศัพท์
ภาษาอังกฤษของราชบัณฑิตยสถาน   

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ Hillary Rodham Clinton 
รายการหลัก คลินตัน, ฮิลลารี รอดแฮม 

3.2.2 บุคคลต่างชาติที่เป็นราชสกุลวงศ์ ให้ลงรายการพระนาม คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค 
(,) ตามด้วย ยศ ต าแหน่ง หรือชื่อดินแดนในการปกครองต่อท้าย ได้แก่ จักรพรรดิ จักรพรรดินี 
พระมหากษัตริย์ พระราชินี มกุฎราชกุมาร มกุฏราชกุมารี   

ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ สมเด็จพระราชาธิบดี จิกมี เคเซอร์ นัมเกล วังชุก  
รายการหลัก จิกมี เคเซอร์ นัมเกล วังชุก, สมเด็จพระราชาธิบดีแห่งภูฏาน 
ชื่อที่ปรากฏ สมเด็จพระราชินีเอลิซาเบธที่ 2 
รายการหลัก เอลิซาเบธที่ 2, ราชินีแห่งสหราชอาณาจักร 

3.2.3 ผู้แต่งชาวต่างชาติที่มีบรรดาศักดิ์และยศ ได้แก่ Baron, Boroness, Load, Duke, 
Duchess, Marquess (Marguis), Marchioness, Earl, Countess, Viscount, Viscountess, Sir เป็นต้น 
ให้ลงขื่อสกุล คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามด้วยชื่อต้น คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ลงท้ายด้วย
บรรดาศักดิ์  

ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ เซอร์ อเล็กซ์ เฟอร์กูสัน  
รายการหลัก เฟอร์กูสัน, อเล็กซ์, เซอร์ 
ชื่อที่ปรากฏ ลอร์ด จอร์จ กอร์ดอน  
รายการหลัก  กอร์ดอน, จอร์จ, ลอร์ด   

 

 

 



7 

 

 

3.2.4 บุคคลซึ่งมีนามสกุลน าหน้าด้วยอุปสรรค (Prefix) เช่น A, Ap, Ben, Fitz, Mc, 
Mac, O ใช้เป็นค าอุปสรรคขึ้นต้น 

ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ Joseph O'Connor 
รายการหลัก โอ คอนเนอร์, โจเซฟ  
ชื่อที่ปรากฏ Walter de la Mare 
รายการหลัก เดอ ลา แมร์, วอลเตอร์. 

3.2.5 พระสันตะปาปา ให้ลงรายการด้วยพระนามที่ด ารงต าแหน่ง คั่นด้วยเครื่องหมาย
จุลภาค (,) ตามด้วยค าว่า “สันตะปาปา” 

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ สมเด็จพระสันตะปาปา จอห์น ปอล ที่ 2 
รายการหลัก จอห์น ปอล ที่ 2, สันตะปาปา 

3.2.6 ผู้แต่งชาวเกาหลี จีน ญี่ปุ่น เวียดนาม ให้ลงรายการนามสกุลหรือแซ่ คั่นด้วย
เครื่องหมายจุลภาค (,) ระหว่างชื่อสกุลและชื่อต้น  

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ หยาง จวิ้นกวง 
รายการหลัก หยาง, จวิ้นกวง 
ชื่อที่ปรากฏ เหงียน เกา กี 
รายการหลัก เหงียน, เกา กี 
ชื่อที่ปรากฏ คิม ซู ฮัน 
รายการหลัก คิม, ซู ฮัน  
ชื่อที่ปรากฏ มาซาโยชิ ฮิโรเซะ 
รายการหลัก ฮิโรเซะ, มาซาโยชิ  

3.2.7 ผู้แต่งชาวลาว ให้ลงรายการชื่อ ตามด้วยนามสกุล เช่นเดียวกับชาวไทย 
 ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ อู่ค า พมวงสา 
รายการหลัก อู่ค า พมวงสา  
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3.2.8 ผู้แต่งชาวตะวันออกกลาง หรือชาวมุสลิม เช่น มาเลเซีย บรูไน ซาอุดิอาระเบีย 
เลบานอน ไม่มีชื่อสกุล แต่จะมีค าที่มาประกอบเป็นชื่อตัว เช่น บิน บินตี้ อับดุล มูฮัมหมัด ให้ลงตามที่
ปรากฏ  

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ อับดุลกะรีม ไซดาน 
รายการหลัก อับดุลกะรีม ไซดาน 
ชื่อที่ปรากฏ มูฮัมหมัด ฮัมซะห์ 
รายการหลัก มูฮัมหมัด ฮัมซะห์ 

3.2.9 ผู้แต่งชาวเมียนมาร์ กะเหรี่ยง กัมพูชา ให้ลงรายการตามที่ปรากฏ ทั้งรายการหลัก
และการแจ้งความรับผิดชอบ 

ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ อองซาน ซูจี 
รายการหลัก อองซาน ซูจี 
ชื่อที่ปรากฏ ฮุน เซน 
รายการหลัก ฮุน เซน 

3.2.10 ผู้แต่งชาวอินเดีย ที่ไม่ปรากฏชื่อสกุล ให้ลงรายการตามที่ปรากฏ ส าหรับบุคคลที่
ปรากฏทั้งชื่อ และชื่อสกุล ให้ลงรายการขึ้นต้นด้วยชื่อสกุล คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามด้วยชื่อ 

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ภาตริฮารี 
รายการหลัก ภาตริฮารี 
ชื่อที่ปรากฏ มหาตมา คานธี 
รายการหลัก คานธี, โมหันทาส การามจันทร์ 

3.2.11 ผู้แต่งชาวอินเดียที่มียศ เช่น Shri (Sri), Swami, Sastri Ahharya, Gani ให้ลง
รายการเป็นส่วนหนึ่งของชื่อ 

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ศรีหัตสะ 
รายการหลัก ศรีหัตสะ 
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3.3 ผู้แต่งที่เป็นนิติบุคคล 

ผู้แต่งที่เป็นนิติบุคคล หมายถึง องค์กร หรือหน่วยงานทั้งของรัฐและเอกชน ที่เขียนผลงาน หรือ
รับผิดชอบต่อการจัดท าผลงานหรือกิจกรรมที่เกิดขึ้น เช่น กระทรวง กรม สมาคม สถาบัน มหาวิทยาลัย โรงเรยีน 
ห้องสมุด พิพิธภัณฑ์ วัด โรงพยาบาล เรือนจ า คณะกรรมการ บริษัท ห้างร้าน ชื่อการประชุม สัมมนา 
นิทรรศการ การแข่งขัน งานแสดงสินค้า และงานเทศกาล เป็นต้น   

3.3.1  สิ่งพิมพ์ของกระทรวง หรือเทียบเท่ากระทรวง ให้ลงชื่อหน่วยงานตามที่ปรากฏ  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ กระทรวงการคลัง 
รายการหลัก กระทรวงการคลัง  

3.3.2 สิ่งพิมพ์ของส านักงานปลัดกระทรวง ให้ลงชื่อกระทรวง คั่นด้วยเครื่องหมายจุด (.)
ตามด้วยส านักงานปลัดกระทรวง  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงศึกษาธิการ  
รายการหลัก กระทรวงศึกษาธิการ. ส านักงานปลัดกระทรวง  

3.3.3 สิ่งพิมพ์ของกรม ให้ลงชื่อกรมตามที่ปรากฏ โดยไม่ต้องลงชื่อหน่วยงานในระดับ
กระทรวงก ากับ 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ กรมธนารักษ์ 
รายการหลัก กรมธนารักษ์  

3.3.4 สิ่งพิมพ์ของกอง มีลักษณะการลงรายการ ดังนี้  

1) ชื่อกองที่ระบุหน้าที่โดยเฉพาะ และหน้าที่นั้นไม่ซ้ ากับกองอ่ืน ๆ ให้ลงชื่อกองตามที่ปรากฏ 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ กองการยาง 
รายการหลัก กองการยาง 

2) ชื่อกองที่ระบุหน้าที่ท่ัวไป และหน้าที่นั้นมอียู่ในหน่วยงานอื่น ๆ ด้วย เช่น กองวิชาการ 
กองแผนงาน กองการเจ้าหน้าที่ ให้ลงชื่อกรมก่อน คั่นด้วยเครื่องหมายจุด (.) ตามด้วยชื่อกอง  
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ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ กองวิชาการ กรมปศุสัตว์ 
รายการหลัก กรมปศุสัตว์. กองวิชาการ  
ชื่อที่ปรากฏ กองแผนงาน กรมการศาสนา  
รายการหลัก กรมการศาสนา. กองแผนงาน 
ชื่อที่ปรากฏ กองการเจ้าหน้าที่ กรมการปกครอง  
รายการหลัก กรมการปกครอง. กองการเจ้าหน้าที่   

ยกเว้น ชื่อกองเหล่านี้มีในส านักงานปลัดของทุกกระทรวง ให้ลงชื่อกระทรวงก่อน ตามด้วยชื่อกอง 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ กองคลัง กระทรวงมหาดไทย 
รายการหลัก กระทรวงมหาดไทย. กองคลัง 

3.3.5 สิ่งพิมพ์ของศาลไทย หน่วยงานทางการเมือง หรือการทหารของไทย ให้ลงรายการ
ตามท่ีปรากฏ   
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ศาลยุติธรรม 
รายการหลัก ศาลยุติธรรม 
ชื่อที่ปรากฏ รัฐสภา 
รายการหลัก รัฐสภา 
ชื่อที่ปรากฏ กองทัพบก 
รายการหลัก กองทัพบก 

3.3.6 บริษัท ห้างร้าน หน่วยงานเอกชน ที่มีค าย่อแสดงถึงการเป็นบริษัท เช่น จ ากัด 
(มหาชน) ให้ลงรายการชื่อบริษัทเท่านั้น ไม่ต้องระบุค าว่า บริษัท และ จ ากัด  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ บริษัท ทีวีบูรพา จ ากัด 
รายการหลัก ทีวีบูรพา  

3.3.7 หน่วยงานที่รู้จักแพร่หลายในลักษณะของชื่อย่อ ให้ลงรายการตามที่ปรากฏ และ  
ท ารายการโยง “ดูที”่ ไปยังชื่อเต็ม 
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ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ UNICEF 
รายการหลัก UNICEF  

รายการโยง “ดูที”่ 
United Nations Children’s Fund 
องค์การทุนสงเคราะห์เด็กแห่งสหประชาชาติ 

3.3.8 สิ่งพิมพ์ของส านักงาน 
1) ส านักงานที่มีฐานะเทียบเท่ากับกรม หรือเป็นหน่วยงานรัฐวิสาหกิจให้ ลงชื่อส านักงาน

ตามท่ีปรากฏ 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาแห่งชาติ 
รายการหลัก ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาแห่งชาติ  
ชื่อที่ปรากฏ ส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
รายการหลัก ส านักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 

2) ส านักงานที่ใช้ชื่อซ้ าซ้อนกัน เช่น ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ส านักงาน
จังหวัด ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ฯลฯ ให้ลงชื่อตามท่ีปรากฏ 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ส านักงานจังหวัดภูเก็ต 
รายการหลัก ส านักงานจังหวัดภูเก็ต  
ชื่อที่ปรากฏ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเชียงใหม่ เขต 2 
รายการหลัก  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเชียงใหม่ เขต 2 

3.3.9 โครงการ ในหน่วยงานต่าง ๆ ซึ่งเป็นที่รู้จักกันแพร่หลาย ให้ลงชื่อตามท่ี ปรากฏ  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ โครงการส่วนพระองค์สวนจิตรลดา 
รายการหลัก โครงการส่วนพระองค์สวนจิตรลดา 

ส่วนโครงการทั่วไปในหน่วยงาน ให้ลงชื่อหน่วยงานและชื่อโครงการ โดยคั่นด้วย 
เครื่องหมายจุด (.) 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ โครงการต าราพัฒนาชนบท มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 
รายการหลัก มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์. โครงการต าราพัฒนาชนบท   
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3.3.10 ศูนย ์มีหน้าที่โดยเฉพาะ และไม่ซ้ ากับหน่วยงานอื่น ๆ ให้ลงชื่อศูนย์ตามท่ีปรากฏ  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ศูนย์เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ 
รายการหลัก ศูนย์เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ  

ยกเว้น ศูนย์ที่มีชื่อซ้ ากันในหน่วยงานต่าง ๆ ให้ลงหน่วยงานต้นสังกัดก่อน ตามด้วยชื่อศูนย์ 
คั่นด้วยเครื่องหมายจุด (.) 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยขอนแก่น  
รายการหลัก มหาวิทยาลัยขอนแก่น. ศูนย์บริการวิชาการ 

3.3.11 สถาบันการศึกษา  
1) สิ่งพิมพ์ของสถาบันใด ให้ลงชื่อของสถาบันนั้น ตามท่ีปรากฏ 

ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ โรงเรียนดนตรียามาฮ่าเชียงใหม่   
รายการหลัก โรงเรียนดนตรียามาฮ่าเชียงใหม่    

2) สิ่งพิมพ์ของหน่วยงานย่อยระดับคณะหรือเทียบเท่าภายในสถาบันฯ ให้ลงชื่อ
สถาบันต้นสังกัดก่อน คั่นด้วยเครื่องหมายจุด (.) ตามด้วยหน่วยงานระดับคณะหรือเทียบเท่าคณะนั้น ๆ  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
รายการหลัก มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่. ส านักหอสมุด   

3) สิ่งพิมพ์ของหน่วยงานย่อยระดับภาควิชา หรือสาขาวิชา ให้ลงชื่อสถาบันต้นสังกัด
ก่อน คั่นด้วยเครื่องหมายจุด (.) ตามด้วยชื่อภาควิชา หรือสาขาวิชา  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ สาขาวิชาภูมิศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
รายการหลัก มหาวิทยาลัยเชียงใหม่. สาขาวิชาภูมิศาสตร์ 

4)  สิ่งพิมพ์ของกลุ่มบุคคลในสถาบันฯ ให้ลงชื่อของสถาบันก่อน คั่นด้วยเครื่องหมาย
จุด (.) ตามด้วยชื่อกลุ่มบุคคล  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ คณะกรรมการบริหารองค์การนักศึกษา มหาวิทยาลัยขอนแก่น    
รายการหลัก มหาวิทยาลัยขอนแก่น. คณะกรรมการบริหารองค์การนักศึกษา   
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5) สิ่งพิมพ์ของหน่วยงานที่ตั้งอยู่ในสถาบัน และด าเนินการอิสระ ให้ลงชื่อตามที่ปรากฏ 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ สโมสรนักศึกษามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์    
รายการหลัก สโมสรนักศึกษามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์   

3.3.12 วัด ให้ลงรายการตามท่ีปรากฏ 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ วัดเบญจมบพิตรดุสิตวนาราม 
รายการหลัก วัดเบญจมบพิตรดุสิตวนาราม 

3.3.13 สมาคมและหน่วยงานเอกชน 
1) สิ่งพิมพ์ของสมาคม ไม่ว่าจะเป็นสมาคมทางวิชาชีพ หรือวิชาการ ให้ลงรายการตามท่ี

ปรากฏ 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ สมาคมกุมารแพทย์แห่งประเทศไทย 
รายการหลัก สมาคมกุมารแพทย์แห่งประเทศไทย 

กรณีชื่อสมาคมที่มีการอ้างถึงเกียรติยศหรือรางวัล ให้ลงชื่อสมาคม โดยตัดวลีที่อ้างถึง
เกียรติยศหรือรางวัลที่สมาคมได้รับออกไป 
ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย ในพระราชูปถัมภ์สมเด็จ พระเทพ

รัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี    
รายการหลัก สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย  

 
2) สิ่งพิมพ์ของหน่วยงานเอกชน เช่น ธนาคาร มูลนิธิ ชุมนุม ชมรมอิสระ ชมรมทาง

วิชาชีพ หรือชมรมผู้ประกอบการอ่ืน ๆ ให้ลงรายการตามท่ีปรากฏ  
หากหน่วยงานใดมีค าคุณศัพท์หรือค าย่อที่แสดงถึงการเป็นบริษัท เช่น จ ากัด (มหาชน) 

Ltd., Inc., Incorporated ให้ตัดออก   
ตัวอย่าง  
ชื่อที่ปรากฏ ธนาคารไทยพาณิชย์ จ ากัด (มหาชน) 
รายการหลัก ธนาคารไทยพาณิชย์  
ชื่อที่ปรากฏ มูลนิธิโกมลคีมทอง 
รายการหลัก มูลนิธิโกมลคีมทอง 
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ชื่อที่ปรากฏ ชมรมห้องสมุดเชียงใหม่ 
รายการหลัก ชมรมห้องสมุดเชียงใหม่  

3.4 ชื่อการประชุม สัมมนา และการจัดนิทรรศการ  

ให้ลงรายการชื่อการประชุม สัมมนา เป็นรายการหลัก ตามด้วยชื่อเรื่องของการประชุม 
สัมมนา ตามด้วยครั้งที่ (ถ้ามี) ปีที่จัดประชุม และสถานที่จัดการประชุม สัมมนาคั่นด้วยเครื่องหมาย
ทวิภาค (:) ในวงเล็บกลม ดังนี้ (ชื่อการประชุม (ครั้งที่ : ปีที่จัดประชุม : สถานที่จัดการประชุม)  
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ “ทิศทางใหม่ของการประเมินการเรียนรู้ของผู้เรียนเพ่ือยกระดับคุณภาพชั้น

เรียน” การประชุมวิชาการด้านคณิตศาสตร์ศึกษา ครั้งที่ 3 ; ระหว่างวันที่ 10-
12 มีนาคม 2560 ณ คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  

รายการหลัก การประชุมวิชาการด้านคณิตศาสตร์ศึกษา (ครั้งที่ 3 : 2560 : 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่)   

ชื่อที่ปรากฏ นิทรรศการจิตรกรรมต้นแบบผ้าปักไทย ครั้งที่ 2 วันที่ 10-31 กรกฎาคม 2551 ณ 
หอศิลป์สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ มหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี 

รายการหลัก นิทรรศการจิตรกรรมต้นแบบผ้าปักไทย (ครั้งที่ 2 : 2551: กรุงเทพฯ)  

3.5 ชื่อเรื่องแบบฉบับ หมายถึง วรรณกรรมเก่าแก่ที่ควรถือเป็นแบบอย่างในการประพันธ์ เป็น
วรรณกรรมที่มีหลายส านวน และชื่อเรื่องแตกต่างกันไป เช่น สามก๊ก จินดามณี รามเกียรติ์ อิเหนา เป็นต้น 
ให้ลงรายการหลักด้วยชื่อที่รู้จักกันแพร่หลาย 
ตัวอย่าง 
ชื่อที่ปรากฏ พิชัยสงครามสามก๊ก 
รายการหลัก สามก๊ก 

 
4. ชื่อเรื่องและการแจ้งความรับผิดชอบ  

4.1 ชื่อเรื่อง หมายถึง ข้อมูลส่วนของชื่อเรื่อง ได้แก่ ชื่อเรื่องหลัก ชื่อเรื่องเทียบเคียง ชื่อเรื่องย่อย 
ค าอธิบายชื่อเรื่อง  

4.1.1 ชื่อเรื่องทั่วไป คือ ชื่อของหนังสือที่ปรากฏในหน้าปกใน ให้ลงรายการตามที่ปรากฏใน
หน้าปกในของหนังสือเท่านั้น หากมีชื่อเรื่องรอง ให้คัน่ด้วยเครื่องหมายทวิภาค (:) ตามด้วยชื่อเรื่องรอง   
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ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องท่ีปรากฏ น าเข้าออนไลน์ สินค้าจากจีน 
การลงรายการ น าเข้าออนไลน์ สินค้าจากจีน 
ชื่อเรื่องที่ปรากฏ รถคุณปลอดภัยดีหรือ คู่มือส าหรับดูแลความปลอดภัยของรถยนต์ 
การลงรายการ รถคุณปลอดภัยดีหรือ : คู่มือส าหรับดูแลความปลอดภัยของรถยนต์ 

 
4.1.2 ชื่อเรื่องเทียบเคียง คือ ชื่อเรื่องอีกชื่อหนึ่งของหนังสือ ที่เป็นภาษาอ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่ภาษา

เดียวกันกับเนื้อหา แต่มีความหมายเหมือนกัน ให้ลงรายการด้วยชื่อเรื่องที่เป็นภาษาเดียวกับเนื้อหา คั่น
ด้วยเครื่องหมายเท่ากับ (=) ตามด้วยชื่อเรื่องภาษาอ่ืน ๆ ที่เป็นชื่อเรื่องเทียบเคียง และท ารายการเพ่ิม
ให้กับชื่อเรื่องเทียบเคียง  

ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องท่ีปรากฏ คติชนวิทยา 

Thai folklore 
การลงรายการ คติชนวิทยา = Thai folklore 
รายการเพิ่ม Thai folklore  

กรณีหนังสือที่แปลมาจากภาษาอ่ืน และชื่อเรื่องที่ปรากฏเด่นชัดเป็นชื่อของภาษาต้นฉบับ   
ให้ลงรายการด้วยชื่อเรื่องที่เป็นภาษาเดียวกับเนื้อหา ส่วนชื่อเรื่องของภาษาต้นฉบับให้ลงรายการเป็นชื่อ
เรื่องเทียบเคียง โดยท ารายการเพิ่มชื่อเรื่องเทียบเคียง และหมายเหตุที่มาของชื่อเรื่อง 
ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องที่ปรากฏ What is Marketing? เรียนลัดการตลาด MBA Harvard  
การลงรายการ เรียนลัดการตลาด MBA Harvard = What is Marketing? 
รายการเพิ่ม What is Marketing?  
หมายเหตุ แปลจาก What is Marketing? 

4.1.3 รายงานการวิจัย ให้ลงรายการชื่องานวิจัยเป็นชื่อเรื่องหลัก คั่นด้วยเครื่องหมายทวิภาค 
(:) ตามด้วยค าว่า “รายงานการวิจัย” หรือ “รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์” ตามท่ีปรากฏในหน้าปกใน  
ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องท่ีปรากฏ รายงานการวิจยั การพัฒนาระบบชว่ยการตอบค าถามแบบอัตโนมัติ ศูนย์เภสชั

สนเทศ คณะเภสชัศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
การลงรายการ การพัฒนาระบบช่วยการตอบค าถามแบบอัตโนมัติ ศูนย์เภสัชสนเทศ คณะเภสัช

ศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ : รายงานการวิจัย  
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กรณีที่รายงานการวิจัยที่มีค าว่า “โครงการ” หน้าชื่อเรื่อง ให้ลงรายการต่อเนื่องกับชื่อเรื่อง 
โดยไม่ต้องเว้นวรรค 
ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องท่ีปรากฏ รายงานการวิจยัฉบับสมบูรณ์ โครงการวิจัยห้องสมุดมีชีวิต ส านักวิทยบริการ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
การลงรายการ โครงการวิจัยห้องสมุดมีชีวิต ส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม : 

รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์  

4.1.4 การประชุมวิชาการ การสัมมนา และนิทรรศการ ถ้าปรากฏชื่อเรื่องของการประชุม       
การสัมมนา หรือนิทรรศการชัดเจน ให้ใช้เป็นชื่อเรื่องหลัก คั่นด้วยเครื่องหมายทวิภาค ( : ) ตามด้วยชื่อ         
การประชุม การสัมมนา หรือนิทรรศการเป็นชื่อเรื่องรอง คั่นด้วยเครื่องหมายอัฒภาค ( ; ) ตามด้วยส่วนขยาย 
เช่น วัน เดือน ปี สถานที่จัดประชุม สัมมนา หรือนิทรรศการ 
ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องท่ีปรากฏ เอกสารการประชุมวันวิชาการมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ครั้งที่ 5 วิถีวิจัย : 

ทศวรรษที่ 5 สู่ความเป็นเลิศ (ก าหนดการและบทคัดย่อการน าเสนอ
ผลงานวิจัย) วันที่ 26-27 พฤศจิกายน 2552 ณ หอประชุม มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่  

การลงรายการ วิถีวิจัยทศวรรษที่ 5 สู่ความเปน็เลิศ : เอกสารการประชุมวชิาการ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่ครั้งที่ 5 (ก าหนดการและบทคัดย่อการน าเสนอผลงานวิจัย) 
ณ หอประชุม มหาวิทยาลยัเชยีงใหม่ ; วันที่ 26-27 พฤศจิกายน 2552 / 

ชื่อเรื่องท่ีปรากฏ การสัมมนาทิศทางเศรษฐกิจไทยปี 2546 : 2546 เศรษฐกิจไทยฟ้ืน...จะยั่งยืน
ได้อย่างไร? 21 พฤศจิกายน 2545 ณ ศูนย์ประชุมสหประชาชาติ 

การลงรายการ 2546 เศรษฐกิจไทยฟ้ืน...จะยั่งยืนได้อย่างไร? : การสัมมนาทิศทางเศรษฐกิจไทย ปี 
2546 ; 21 พฤศจิกายน 2545 ณ ศูนย์ประชุมสหประชาชาติ / 

ชื่อเรื่องที่ปรากฏ นิทรรศการฝา้ยแกมไหม เล่าเฟ่ืองเรื่องไหมฝ้าย ณ ศูนยธ์รรมชาติวิทยาดอยสเุทพ 
เฉลิมพระเกียรติฯ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ วนัที่ 10-13 สงิหาคม 2550  

การลงรายการ เล่าเฟ่ืองเรื่องไหมฝ้าย : นิทรรศการ ฝ้ายแกมไหม ; 10-13 สิงหาคม 2550 ณ ศูนย์
ธรรมชาตวิิทยาดอยสเุทพ เฉลิมพระเกียรติฯ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ / 

4.1.5 รายงานประจ าปี สิ่งพิมพ์ต่อเนื่องที่มีปีพิมพ์แตกต่างกันในแต่ละเล่ม ให้ตัดปี แล้ว
แทนทีด่้วยเครื่องหมายจุดไข่ปลา (...)  เพ่ือให้หนังสือจัดเรียงอยู่ที่เดียวกันบนชั้น 
ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องท่ีปรากฏ รายงานประจ าป ี2560 มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 
การลงรายการ รายงานประจ าปี ... /  
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4.2 การแจ้งความรับผิดชอบ  

เป็นการระบุชื่อบุคคล หรือสถาบันที่เกี่ยวข้องในการจัดท าหนังสือ ได้แก่ ผู้แต่ง ผู้รวบรวม  
ผู้แปล บรรณาธิการ เป็นต้น โดยมีเครื่องหมายก ากับ ดังนี้  

เครื่องหมายจุลภาค ( , ) คั่นรายการผู้รับผิดชอบแต่ละคน และค่ันหลังค าบอกหน้าที่  
เครื่องหมายเท่ากับ ( = ) คั่นหน้าชื่อเรื่องเทียบเคียง  
เครื่องหมายทวิภาค ( : ) คั่นหน้ารายการชื่อเรื่องรอง 
เครื่องหมายทับ ( / )  คั่นระหว่างรายการหลักและการแจ้งความรับผิดชอบ 
เครื่องหมายอัฒภาค ( ; ) คั่นระหว่างรายการผู้รับผิดชอบที่หน้าที่แตกต่างกัน 

 
ตัวอย่าง 
ผู้รับผิดชอบคนเดียว ชื่อเรื่อง : ชื่อเรื่องรอง (ถ้ามี) / ผู้แต่ง 
ผู้รับผิดชอบที่มีหน้าที่ต่างกัน ชื่อเรื่อง = ชื่อเรื่องเทียบเคียง (ถ้ามี) / ผู้แต่ง ; ผู้แปล 
ผู้รับผิดชอบที่มีหน้าที่ เดียวกัน
มากกว่า 1 คน 

ชื่อเรื่อง / ผู้แต่งคนที่ 1, ผู้แต่งคนที่ 2 

ผู้รับผิดชอบมากกว่า 3 คน ชื่อเรื่อง / ผู้แต่งคนที่ 1 ...[และคนอ่ืน ๆ] 

4.2.1 ผู้แต่งหรือผู้รับผิดชอบที่เป็นชาวต่างชาติ และมีชื่อปรากฏเป็นภาษาอังกฤษ          
แต่เนื้อหาเป็นภาษาไทย ให้ลงรายการตามที่ปรากฏ ส่วนรายการหลักและรายการเพ่ิมให้ลงรายการเป็น
เสียงอ่านในภาษาไทยโดยไม่ต้องใส่เครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ]  
ตัวอย่าง 
รายการหลัก จิอะกิ, คุโด 
ชื่อเรื่องและการแจ้งความ
รับผิดชอบ 

คู่มือฟ้ืนฟูเส้นประสาท ห่างไกลโรค ฉบับท าได้ด้วยตัวเอง / Chiaki 
Kudo ; กิ่งดาว ไตรยสุนันท์ แปล  

4.2.2 ผู้แต่งหรือผู้รับผิดชอบไม่เกิน 3 คน ให้ใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่นระหว่าง
ผู้รับผิดชอบแต่ละคน หรือใช้ค าว่า “และ” หรือค าว่า “and” ตามที่ปรากฏในหน้าปกใน และท ารายการ
เพ่ิมให้กับผู้รับผิดชอบร่วม 
ตัวอย่าง 
รายการหลัก กุลยา ก่อสุวรรณ 
ชื่อเรื่องและการแจ้งความ
รับผิดชอบ 

เด็กออทิสติก...สอนไม่ยาก หากเข้าใจ / กุลยา ก่อสุวรรณ และยุวดี 
วิริยางกูร 

รายการเพิ่ม ยุวดี วิริยางกูร, ผู้แต่งร่วม 
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4.2.3 ผู้แต่งที่มีผู้รับผิดชอบมากกว่า 3 คน ไม่ต้องลงรายการหลัก แต่ในส่วนแจ้งความ
รับผิดชอบให้ลงชื่อผู้แต่งคนแรก ตามด้วย … [และคนอ่ืนๆ] หรือ ... [และอ่ืนๆ] ส าหรับหน่วยงานตั้งแต่  
3 หน่วยงานขึ้นไป หรือ ... [et al.] ในภาษาต่างประเทศ และท ารายการเพ่ิมให้กับผู้รับผิดชอบคนแรก
หรือหน่วยงานแรกด้วย 
ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องและการแจ้งความ
รับผิดชอบ 

108 ปี แห่งการสถาปนากรมศิลปากร / พิมพ์พรรณ ไพบูลย์หวัง
เจริญ ... [และคนอ่ืน ๆ]  

รายการเพิ่ม พิมพ์พรรณ ไพบูลย์หวังเจริญ  
 

5. คร้ังที่พิมพ์หรือฉบับพิมพ์  

เป็นการลงรายการเกี่ยวกับครั้งที่พิมพ์ที่ปรากฏในหนังสือ เช่น พิมพ์ครั้งแรก พิมพ์ครั้งที่ 1 พิมพ์ครั้งที่ 
2 ฯลฯ มีหลักการลงรายการ ดังนี้ 

5.1  ให้ลงรายการตามที่ปรากฏ โดยลงเป็นเลขอารบิค กรณีที่ปรากฏในหนังสือว่า “พิมพ์ครั้ง
แรก” “พิมพ์ครั้งที่หนึ่ง” ให้ลงรายการว่า “พิมพ์ครั้งที่ 1” 

5.2 หนังสือไม่ปรากฏครั้งที่พิมพ์ ให้ลงรายการเป็น “พิมพ์ครั้งที่ 1” 
5.3 การพิมพ์ใหม่ซ้ า (Reprint) โดยเนื้อหาไม่เปลี่ยนแปลง แต่มีลักษณะต่างจากเดิม เช่น เปลี่ยน

หน้าปกหรือรูปเล่มใหม่ ให้ลงรายการครั้งที่พิมพ์ และปีที่พิมพ์ล่าสุด 
 ตัวอย่าง 
หน้าปกใน พิมพ์ครั้งที่ 1 2560 

พิมพ์ครั้งที่ 2 2561 
ครั้งที่พิมพ์ พิมพ์ครั้งที่ 2 
ปีที่พิมพ์ 2561 

 
5.4 ฉบับพิมพ์ที่บอกลักษณะหนังสือว่ามีเนื้อหาแตกต่างกัน ปรากฏบนหน้าปกหรือหน้าปกใน 

ควรน ามาลงในรายการด้วย 
ตัวอย่าง 
รายการครั้งที่พิมพ์ พิมพ์ครั้งที่ 3 ฉบับปรับปรุง 
รายการครั้งที่พิมพ์ 3rd ed., student ed. 
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5.5 กรณีชื่อเรื่องและฉบับพิมพ์ปรากฏเป็นข้อความเดียวกัน ให้แยกฉบับพิมพ์ลงในรายการ
ครั้งที่พิมพ์ด้วย 
 
ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องและการแจ้งความ
รับผิดชอบ 

วิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อม (ฉบับปรับปรุงครั้งที่ 5) / เกษม จนัทร์แก้ว 

รายการครั้งที่พิมพ์ พิมพ์ครั้งที่ 5 (ฉบับปรับปรุง) 
 
5.6 กรณีที่มีหนังสือชื่อเรื่องเดียวกันหลายฉบับ ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่

ก าหนดให้ปฏิบัติ ดังนี้  
5.6.1 ท ารายการใหม่ส าหรับหนังสือฉบับพิมพ์ซ้ า ที่มีเลขมาตรฐานสากล (ISBN) และปีที่

พิมพ์ต่างกัน  
5.6.2 หนังสือฉบับพิมพ์ซ้ า ที่มเีลขมาตรฐานสากล (ISBN) เดียวกัน แต่ครั้งที่พิมพ์และ/หรือปี

ที่พิมพ์ต่างกัน ให้ลงที่รายการเดิม โดยเพ่ิมข้อมูลครั้งที่พิมพ์และปีที่พิมพ์ใหม่ในส่วนของหมายเหตุ และในการ
เพ่ิมตัวเล่ม (Add Item) ในระบบห้องสมุดอัตโนมัติ ให้ลงรายการปีที่พิมพ์ใหม่ ในส่วนของเลขเรียกหนังสือ  
 
6. พิมพลักษณ์  

เป็นการลงรายการข้อมูลเกี่ยวกับรายละเอียดการจัดพิมพ์หนังสือ ประกอบด้วย สถานที่พิมพ์ 
ส านักพิมพ์ และปีที่พิมพ์ (สถานที่พิมพ:์ ส านักพิมพ์, ปีท่ีพิมพ์) มีรายละเอียดการลงรายการ ดังนี้ 

6.1 สถานที่พิมพ์  
6.1.1 หนังสือที่ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์ ให้ลงรายการ ม.ป.ท. (ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์) ส าหรับ

หนังสือภาษาไทย และลงรายการ s.l. (Sinc loco แปลว่า Without place) ส าหรับหนังสือภาษาต่างประเทศ 
โดยใส่ไว้ในเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] และปิดท้ายด้วยเครื่องหมายทวิภาค (:) 
ตัวอย่าง 
หนังสือภาษาไทย [ม.ป.ท.] :  
หนังสือภาษาอังกฤษ [s.l.] : 

 

6.1.2 กรณีปรากฏชื่อเมืองที่พิมพ์ หรือเมืองที่จัดจ าหน่ายมากกว่า 1 แห่ง ให้ลงชื่อเมืองแรก
ที่ปรากฏ 
ตัวอย่าง 
สถานที่พิมพ์ที่ปรากฏ London New York Boston 
สถานที่พิมพ์ที่ลงรายการ London : 
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6.1.3 กรณีปรากฏชื่อประเทศ รัฐ ฯลฯ ในแหล่งข้อมูล ให้ลงชื่อเหล่านั้นต่อจากชื่อสถานที่
จัดพิมพ์ เพ่ือแสดงถึงความแตกต่างระหว่างชื่อสถานที่จัดพิมพ์ที่มีชื่อเดียวกัน และใช้ค าย่อ 
ตัวอย่าง 
สถานที่พิมพ์ New York, NY : 

 
6.1.4 กรณีที่ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์ สถานที่จัดจ าหน่าย แต่ผู้ท ารายการทราบข้อมูล ให้ลงใน

เครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] 
หากผู้ท ารายการไม่แน่ใจ แต่คาดว่าน่าจะเป็นสถานที่พิมพ์ ให้ลงในเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] 

และใส่เครื่องหมายปรัศนี (?) ปิดท้าย 
ตัวอย่าง 
สถานที่พิมพ์ที่ทราบข้อมูล [ชลบุรี] : 
สถานที่พิมพ์ที่ไม่แน่ใจ [เชียงใหม่?] : 

 
6.2 ส านักพิมพ์ 

6.2.1 หนังสือที่ไม่ปรากฏชื่อส านักพิมพ์ ให้ลงรายการ ม.ป.พ. (ไม่ปรากฏส านักพิมพ์) ส าหรับ
หนั งสือภาษาไทย และลงรายการ s.n. (Sine Nomine แปลว่า without a name) ส าหรับหนั งสือ
ภาษาต่างประเทศ โดยใส่ไว้ในเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] และปิดท้ายด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,)  
ตัวอย่าง 
ส านักพิมพ์หนังสือภาษาไทย กรุงเทพฯ : [ม.ป.พ.],  
ส านักพิมพ์หนังสือภาษาอังกฤษ Cambridge, UK : [s.n.],  

 
6.2.2 ให้ลงชื่อส านักพิมพ์ที่แท้จริง โดยลงอย่างสั้นที่สุด ส าหรับหนังสือภาษาไทยให้ตัดค าว่า

ส านักพิมพ์ พับลิเคชั่น พับลิชชิ่ง บุ๊ค ส่วนหนังสือภาษาต่างประเทศให้ตัดค าว่า Publications, Publishing 
Publisher, Inc., Book และตามด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,)  
ตัวอย่าง 
ส านักพิมพ์ที่ปรากฏ ส านักพิมพ์แพร่พิทยา 
ส านักพิมพ์ที่ลงรายการ แพร่พิทยา, 

 
ยกเว้น ส านักพิมพ์ที่ใช้ค าว่า ส านักพิมพ์เป็นส่วนหนึ่งของชื่อ (มักปรากฏในท้ายชื่อส านักพิมพ์

หรือบริษัท) ให้ลงรายการตามที่ปรากฏ เช่น แพรวส านักพิมพ์ มายิกส านักพิมพ์ มังกรการพิมพ์ เป็นต้น 
ตัวอย่าง 
ส านักพิมพ์ที่ปรากฏ อักษรสยามการพิมพ์ 
ส านักพิมพ์ที่ลงรายการ อักษรสยามการพิมพ์,  
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6.2.3 กรณีชื่อที่จ าเป็นต้องมี เพ่ือให้เห็นความแตกต่างระหว่างส านักพิมพ์ ผู้จัดจ าหน่าย ที่มี
ชื่อเสียงหรือส่วนของชื่อเหมือนกัน เพ่ือบ่งบอกให้ทราบถึงการเป็นสาขา รวมไปถึงค าที่น ามาเสริมนั้นเป็นส่วน
หนึ่งของชื่อ หรือใช้เพ่ือบ่งบอกความเป็นชื่อส านักพิมพ์ ให้คงไว้ เช่น ดอกหญ้ากรุ๊ป ดอกหญ้า2000 ดอกหญ้า
2545 สามัคคีสาร (ดอกหญ้า) เป็นต้น 
ตัวอย่าง 
ส านักพิมพ์ที่ปรากฏ สามัคคีสาร (ดอกหญ้า) 
ส านักพิมพ์ที่ลงรายการ สามัคคีสาร (ดอกหญ้า),  

 
6.2.4 ส านักพิมพ์ที่เป็นของหน่วยงานราชการ เช่น มหาวิทยาลัย กระทรวง กรม เป็นต้น ให้ลง

รายการตามที่ปรากฏ 
ตัวอย่าง 
ส านักพิมพ์ที่ปรากฏ ส านักพิมพ์แห่งมหาวิทยาลัยเกษตร์ศาสตร์ 
ส านักพิมพ์ที่ลงรายการ ส านักพิมพ์แห่งมหาวิทยาลัยเกษตร์ศาสตร์,   

 
6.2.5 กรณีท่ีไม่ปรากฏส านักพิมพ์ ให้ใช้ชื่อโรงพิมพ์แทน โดยระบุค าว่า โรงพิมพ์ ด้วย 

ตัวอย่าง 
ส านักพิมพ์ที่ลงรายการ โรงพิมพ์สุทธิสารการพิมพ์, 

 
6.2.6 ถ้าบุคคลหรือหน่วยงานเป็นทั้งผู้แต่งและส านักพิมพ์ ให้ลงชื่อส านักพิมพ์ ผู้จัดจ าหน่าย 

อย่างสั้น ๆ 
ตัวอย่าง 
ชื่อเรื่องและการแจ้งความรับผิดชอบ 30 ปี มหาวิทยาลัยขอนแก่น / มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
ส านักพิมพ์ ขอนแก่น: มหาวิทยาลัย,    

 
6.2.7 ถ้าไม่ปรากฏชื่อส านักพิมพ์ ให้ลงชื่อผู้จัดจ าหน่าย 
6.2.8 หนังสือ ต ารา หรือเอกสารประกอบการสอนไม่มีชื่อส านักพิมพ์หรือผู้จัดจ าหน่าย แต่มีชื่อ

สถาบันที่ผู้แต่งสังกัดอยู่ระบุไว้ที่หน้าปกใน  ให้น ามาลงเป็นส านักพิมพ์ได ้
ตัวอย่าง 
หน้าปกใน เชียงใหม่: คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่, 
ส านักพิมพ์ เชียงใหม่: คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่, 
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6.3 ปีพิมพ์ ปีจัดจ าหน่าย  
6.3.1 หนังสือภาษาต่างประเทศให้ลงปีที่พิมพ์ (Date of Publication) ล่าสุด กรณีที่ไม่มีปีพิมพ์ 

ให้ใช้ปีลิขสิทธิ์แทน โดยไม่ต้องระบุอักษร c ก ากับหน้าปีพิมพ์ 
6.3.2 หนังสือภาษาไทยให้ใช้ปีพิมพ์ล่าสุด กรณีท่ีไม่มีปีพิมพ์ ให้ใช้ปีลิขสิทธิ์  

1) กรณีท่ีไม่มีปีพิมพ์ ปีลิขสิทธิ์ ให้ใช้ปีผลิต  
2) กรณีปีพิมพ์ปรากฏเป็นปี ค.ศ. หรือตัวเลขโรมัน ให้เปลี่ยนเป็นปี พ.ศ. โดยลงไว้ใน

เครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ]  
3) กรณีท่ีไม่ปรากฏปีพิมพ์ ปีจัดพิมพ์ ปีลิขสิทธิ์ หรือปีผลิต  ให้ลงรายการโดยการคาดเดาปี

พิมพ์ เช่น ดูจากค าน าหรือข้อมูลอ่ืนในตัวเล่ม ปีที่ลงทะเบียนตัวเล่ม เป็นต้น โดยระบุไว้ในเครื่องหมายวงเล็บ
เหลี่ยม [ ] หากไม่แน่ใจให้ใส่เครื่องหมายปรัศนี (?) ก ากับไว้ท้ายปี  
ตัวอย่าง 
ปีพิมพ์ที่ไม่แน่ใจ [2561?] 

 
4) กรณีท่ีไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์ ส านักพิมพ์ และปีพิมพ์ ให้ใส่เครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] 

ก ากับไว้ตั้งแต่สถานที่พิมพ์จนถึงปีพิมพ์ 
ตัวอย่าง 
ไม่ปรากฏสถานที่พิมพ์ ส านักพิมพ์ 
และปีพิมพ์ 

[ม.ป.ท. : ม.ป.พ., 2555?] 

 
7. ลักษณะรูปร่าง  

ลงรายการข้อมูลเกี่ยวกับจ านวนหน้า โดยใช้เครื่องหมาย : คั่นระหว่างเลขหน้า และภาพประกอบ 
ตาราง แผนที่ แผนภูมิ คั่นด้วยเครื่องหมาย + และข้อมูลวัสดุประกอบ 

รูปแบบการลงรายการลักษณะรูปร่าง 
จ านวนหน้า : รายการภาพประกอบ + วัสดุประกอบ 

150 หน้า : ภาพประกอบ + ซีดี-รอม 1 แผ่น 
  
7.1 จ านวนหน้า หรือจ านวนเล่ม 

7.1.1 หนังสือมีเลขหน้าก ากับ ให้ลงเลขหน้าที่ปรากฏในหน้าสุดท้ายของตัวเล่มเป็นหลัก 
ตัวอย่าง 
จ านวนหน้า 153 หน้า 
จ านวนหน้า 853 p. 
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7.1.2 ส่วนต้นของสิ่งพิมพ์ (ค าน า/สารบัญ) มีเลขหน้าที่เป็นอักษร หรือตัวเลขโรมัน ให้ลงรายการ
เลขอักษรหน้าสุดท้ายที่ปรากฏ คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) ตามด้วยเลขหน้าสุดท้ายที่ปรากฏในเนื้อหา  
ตัวอย่าง 
จ านวนหน้า ง, 168 หน้า  
จ านวนหน้า ix, 244 p.  

 
7.1.3 กรณีที่มีบรรณานุกรมและภาคผนวกที่ไม่ระบุเลขหน้า จะไม่รวมกับเลขหน้าที่ปรากฏ 

ยกเว้น กรณีส่วนเพ่ิมเติมเนื้อหาหรือเป็นภาคผนวก ไม่มีเลขหน้าก ากับ ให้นับจ านวนหน้าในส่วนนี้ทั้งหมด แล้ว
ใส่จ านวนหน้าไว้ในเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ]  
ตัวอย่าง 
จ านวนหน้า 206, [11] หน้า 

 
7.1.4 หนังสือมีหลายบทหรือแบ่งเป็นตอน  โดยที่แต่ละตอนมีเลขหน้า ไม่ต่อเนื่องกัน ให้ลง

รายการ “เลขหน้าไม่เรียงล าดับ” ในเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] 
ตัวอย่าง 
จ านวนหน้า [เลขหน้าไม่เรียงล าดับ] 

  
7.1.5 หนังสือที่พิมพ์หน้าเดียว ให้ลงเลขหน้า โดยใช้ค าว่า “แผ่น” ส าหรับหนังสือภาษาไทย และ

“leaves” ส าหรับหนังสือภาษาอังกฤษ   
ตัวอย่าง  
จ านวนหน้าส าหรับหนังสือภาษาไทย  211 แผ่น 
จ านวนหน้าส าหรับหนังสือภาษาอังกฤษ 158 leaves  

 
7.1.6 หนังสือที่มีหลายเล่มจบ  

1) หนังสือที่มีเลขหน้าต่อเนื่องกันในแต่ละเล่ม เช่น เล่ม 1 หน้า 1-99 เล่ม 2 หน้า 100-200 
ให้ลงจ านวนเล่ม พร้อมทั้งจ านวนหน้าไว้ในเครื่องหมายวงเล็บ ( )  
ตัวอย่าง 
จ านวนหน้า 2 เล่ม (200 หน้า) 

 
2) หนังสือหลายเล่มจบ  และเลขหน้าไม่ต่อเนื่องกัน ให้ลงจ านวนเล่มทั้งหมด โดยไม่ต้อง

ระบุเลขหน้าของแต่ละเล่ม 
ตัวอย่าง 
จ านวนหน้า 3 เล่ม  
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7.2 ภาพประกอบ หมายถึง ภาพเขียน ภาพถ่าย ภาพวาดที่ประกอบเนื้อหาของหนังสือ โดยใช้ค าว่า 
“ภาพประกอบ” ส าหรับหนังสือภาษาไทย และค าว่า “ill.” ส าหรับหนังสือภาษาต่างประเทศ โดยลงรายการต่อ
จากรายการจ านวนหน้า คั่นด้วยเครื่องหมายทวิภาค (:)  

การลงรายการส่วนประกอบอ่ืน ๆ  ที่ต้องลงไว้ต่อจากรายการภาพประกอบ เช่น แผนที่ หรือแผนภูมิ 
จะมีความโดดเด่นและเป็นส่วนประกอบส าคัญของเนื้อหา โดยให้ลงรายการต่อจากภาพประกอบตามล าดับ
อักษร คั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,)  ล าดับการลงรายการส่วนประกอบอ่ืน ๆ ดังนี้ 
หนังสือภาษาไทย เลขหน้า, ภาพประกอบ, ตาราง, แผนที่ แผนผัง, แผนภูมิ 
หนังสือภาษาต่างประเทศ Page, ill., chart, map, plan, table 

 
ตัวอย่าง 
จ านวนหน้าและภาพประกอบ 209 หน้า : ภาพประกอบ, ตาราง 
จ านวนหน้าและภาพประกอบ 150 p. : ill., map 

 
7.3 วัสดุประกอบ หนังสือที่มีวัสดุประกอบ เช่น ซีดี-รอม วีซีดี หรือดีวีดี ให้ลงรายการวัสดุ ตามด้วย

จ านวนวัสดุ และลักษณะนามตามชนิดของวัสดุ ต่อจากรายการภาพประกอบ และคั่นด้วยเครื่องหมายบวก (+)  
ตัวอย่าง 
วัสดุประกอบ 188 หน้า : ภาพประกอบ + คู่มือประกอบ 1 เล่ม  
วัสดุประกอบ x, 247 p. : ill. + 1 CD-ROM 

 
8. ชื่อชุด  

ให้ลงรายการค าว่า “ชุด” น าหน้าเสมอ โดยมีเครื่องหมายก ากับ ดังนี้ 
เครื่องหมายอัฒภาค ( ; )  หน้าหมายเลขหรือล าดับของชุด 
เครื่องหมายทวิภาค ( : )  คั่นระหว่างชื่อชุดหลักและชื่อชุดย่อย 
เครื่องหมายจุลภาค ( , )  คั่นระหว่างชื่อตอนกับชื่อชุดย่อย 

8.1 ลงรายการเฉพาะชื่อชุด ไม่ต้องระบุผู้รับผิดชอบ 
ตัวอย่าง 
ชื่อชุด ชุดวิทยาศาสตร์น่ารู้  
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8.2 ชื่อชุดที่มีค าว่า no. ล าดับที่ อันดับที่ ภาค ให้ลงรายการค าดังกล่าวด้วย  
ตัวอย่าง 
ชื่อชุด ชุดวรรณกรรมแปล ; ล าดับที่ 8 
ชื่อชุด College outline series; no.15 

 
8.3 ถ้ามีชื่อชุดหลักและชื่อชุดย่อย ให้ลงรายการชื่อชุดหลักก่อน ตามด้วยชื่อชุดย่อย  โดยใช้

เครื่องหมายทวิภาค ( : ) คั่น 
ตัวอย่าง 
ชื่อชุด ชุดส่งเสริมความรู้ตามหลักสูตรมัธยมศึกษาตอนต้น : วิชาเกษตร

ธรรมชาติแบบไทย 
 
9. รายการหมายเหตุ  

เป็นการลงรายการข้อมูลหมายเหตุที่เก่ียวข้อง และพิจารณาแล้วว่าส าคัญต่อการสืบค้น ได้แก่ 

9.1 หมายเหตุทั่วไป รายละเอียดของฉบับพิมพ์ หรือลักษณะรูปร่าง ที่ไม่ได้ลงไว้ในส่วนของฉบับ
พิมพ์ หรือลักษณะรูปร่าง ให้ลงไว้ในหมายเหตุทั่วไป ถ้าพิจารณาเห็นว่าส าคัญ 
ตัวอย่าง 
หมายเหตุทั่วไปเกี่ยวกับฉบับพิมพ์ พิมพ์ครั้งที่ 2 ปีเดียวกัน 
หมายเหตุทั่วไปเกี่ยวกับลักษณะรูปร่าง ฉบับถ่ายส าเนา 

 
9.2 หมายเหตุเกี่ยวกับชื่อเรื่องท่ีแตกต่างจากปกใน ได้แก่ ชื่อจากปกนอก ชื่อจากสันหนังสือ  

ตัวอย่าง 
ปกใน ในหลวงของเรา = My King 
หมายเหตุชื่อเรื่องที่แตกต่างจาก
ปกใน 

ชื่อเรื่องปกนอก: ในหลวงของเรา My King : the ultimate 
knowledge of Thailand 

 
9.3 หมายหมายเหตุเกี่ยวกับการพิมพ์ เช่น จัดพิมพ์เนื่องในโอกาสส าคัญ เหตุการณ์หรือพิธีส าคัญ 

ตัวอย่าง 
หมายเหตุการพิมพ์ จัดพิมพ์เนื่องในโอกาสฉลอง 100 ปี ชาตกาล นายปรีดี พนมยงค์ 

รัฐบุรุษอาวุโส  
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9.4 หมายเหตุเกี่ยวกับบรรณานุกรมหรือดรรชนี  แหล่งข้อมูลอ่ืน ๆ ที่ผู้แต่งใช้ค้นคว้า
ประกอบการเขียนหนังสือ 
ตัวอย่าง 
หมายเหตุบรรณานุกรม บรรณานุกรม : หน้า 101-108  
หมายเหตุดรรชนี ดรรชนี : หน้า 186-200 
หมายเหตุบรรณานุกรมและดรรชนี Includes bibliographical reference and index 

  
9.5 หมายเหตุเกี่ยวกับวิทยานิพนธ์ ถ้าสิ่งพิมพ์ที่ลงรายการเป็นวิทยานิพนธ์ที่เสนอเพ่ือเป็นส่วน

หนึ่งของการศึกษาระดับ ดุษฎีบัณฑิต (Dissertation) หรือระดับมหาบัณฑิต (Thesis) ให้ระบุว่าเป็น 
วิทยานิพนธ์  ส าหรับภาษาอังกฤษ ให้ใช้ค าว่า Thesis  ตามด้วยอักษรย่อของชื่อปริญญา ซึ่งผู้เขียนได้รับ
และสาขาท่ีจบ การศึกษา ชื่อของมหาวิทยาลัย และ ปี พ.ศ. หรือ ค.ศ. ที่ส าเร็จการศึกษา 

กรณีท่ีเป็นการค้นคว้าอิสระ ให้ลงรายการ หมายเหตุเช่นเดียวกับหมายเหตุวิทยานิพนธ์ 

ตัวอย่าง 
หมายเหตุวิทยานิพนธ์ วิทยานิพนธ์ (ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต) -- สาขาวิชาภาษาไทย 

บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่, 2560 
หมายเหตุวิทยานิพนธ์ Independent Study (Master of Arts) – Information Science 

-- Chiang Mai University, 2018. 
 

9.6 หมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุน ให้ลงรายการแหล่งเงินทุนที่สนับสนุนในการจัดท าหนังสือ        
ถ้าข้อมูลดังกล่าวปรากฏในหนังสือ 
ตัวอย่าง 
หมายเหตุเงินทุน ได้รับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยจากสถาบันวิจัยจุฬาภรณ์ 

 
9.7 หมายเหตุเกี่ยวกับรางวัลที่ได้รับ ให้ลงรายการเกี่ยวกับรางวัลที่หนังสือนั้นได้รับ ถ้าข้อมูล

ดังกล่าวปรากฏในหนังสือ 
ตัวอย่าง 
หมายเหตุรางวัล ได้รับรางวัลวรรณกรรมสร้างสรรค์ยอดเยี่ยมแห่งอาเซียน (ซีไรต์) 

ประเภทกวีนิพนธ์ ประจ าปีปี 2559 
  

9.8 หมายเหตุเกี่ยวกับภาษา และ/หรือ การแปล การดัดแปลง ให้ลงหมายเหตุภาษากรณีที่
หนังสือมีเนื้อหาตั้งแต่ 2 ภาษาข้ึนไป โดยมีการจัดพิมพ์ เป็นหน้าคู่กัน หรือแบ่งครึ่งเล่มในแต่ละภาษา 
 



27 

 

 

ตัวอย่าง 
หมายเหตุภาษา เนื้อหาเป็นภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

 
9.9 หมายเหตุเกี่ยวกับวัสดุประกอบหนังสือ ให้ลงหมายเหตุบอกแหล่งที่เก็บวัสดุที่ใช้ประกอบ

หนังสือ ซึ่งไม่ได้ลงรายการแยกต่างหาก 
ตัวอย่าง 
หมายเหตุวัสดุประกอบ มีคู่มือประกอบ: คู่มือการจัดกิจกรรมพัฒนาทักษะการอ่านส าหรับ

เด็กปฐมวัย 
หมายเหตุวัสดุประกอบ ต้องการดูแผนที่ประกอบ กรุณาติดต่อเจ้าหน้าที่ประจ าชั้นบริการ 

 
10. เลขมาตรฐานสากล (ISBN)  

ก าหนดให้ลงรายการเลข ISBN จ านวน 13 หลักเท่านั้น โดยไม่มีเครื่องหมาย – คั่นระหว่างตัวเลข  
หากไม่ปรากฏหมายเลข ISBN ไม่ต้องลงรายการ กรณีท่ีหมายเลข ISBN ปรากฏจ านวน 10 หลัก ให้แปลง
หมายเลข ISBN เป็น 13 หลัก โดยการตรวจสอบจากเว็บไซต์ https://www.isbn.org/ISBN_converter  
ตัวอย่าง 
เลขมาตรฐานสากล 9789748182452 

 
หลักเกณฑก์ารลงรายการรปูแบบ MARC21 

การจัดท าคู่มือปฏิบัติงานการลงรายการบรรณานุกรมตามมาตรฐาน AACR2 และ MARC21 
ส าหรับหนังสือ ของส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ในเบื้องต้นได้กล่าวถึงการลงรายการตาม
มาตรฐาน AACR2 ไปแล้วปัจจุบันส านักหอสมุด มีการลงรายการในระบบห้องสมุดอัตโนมัติ ซึ่งบรรณารักษ์ที่
ปฏิบัติงานวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ จ าเป็นต้องมีความรู้และความเข้าใจในหลักเกณฑ์การลงรายการ
บรรณานุกรมตามมาตรฐาน MARC21 ดังนี้ 

Marc ย่อมาจาก Machine-Readable Cataloging หมายถึง การลงรายการในรูปแบบที่ เครื่อง
คอมพิวเตอร์อ่านได้ เป็นมาตรฐานโครงสร้างของการลงรายการบรรณานุกรมของหนังสือ โสตทัศนวัสดุ และสื่อ
ต่าง ๆ ตามหลักเกณฑ์การลงรายการ AACR2 (Anglo American Cataloging Rules, 2nd Edition) (สุวันนา 
ทองสีสุกใส. 0243: 2)  

รูปแบบของ MARC ถูกปรับปรุงมาเรื่อง ๆ จนปัจจุบันเป็นเวอร์ชั่น MARC21 ซึ่งการลงรายการใน
รูปแบบ MARC21 นั้น เป็นเรื่องซับซ้อน และมีรายละเอียดปลีกย่อยที่มากเกินกว่าจะท าความเข้าใจในระยะเวลา
สั้น ๆ โดยเฉพาะผู้ที่ไม่มีพ้ืนฐานทางด้านบรรณารักษศาสตร์ ดังนั้น ในส่วนนี้จึงจะขออธิบายโครงสร้างและ
ส่วนประกอบของระเบียนบรรณานุกรม (Bibliographic record) โดยสังเขป ดังนี้ 

https://www.isbn.org/ISBN_converter
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1. ป้ายระเบียน (Leader)   

เป็นส่วนน า หรือเขตข้อมูลแรกของระเบียนที่ใช้ในการประมวล ท าหน้าที่บอกรายละเอียดของข้อมูลใน
ระเบียน ประกอบด้วย ตัวเลขและตัวอักษรที่ใช้เป็นรหัสในต าแหน่งต่าง ๆ เป็นส่วนที่มีความยาวคงที่ 24 
ต าแหน่ง คือ ต าแหน่งที่ 00-23 โดยข้อมูลในแต่ละต าแหน่งจะบ่งบอกถึงคุณลักษณะของระเบียนนั้น ๆ ดังนี้ 

ตาราง 2 ต าแหน่งและความหมายของต าแหน่ง ในป้ายระเบียน (Leader) 
ต าแหน่

ง 
ชื่อต าแหน่ง ความหมายและรหัส 

0-4* Record Length ความยาวของระเบียน 
5 Record Status สถานภาพของระเบียน 

a = แสดงการเพ่ิมระดับการลงรายการให้
ละเอียดขึ้นหรือสูงขึ้นกว่าเดิม (Increase in 
Encoding Level)  

c = ส าหรับระเบยีนที่มีการเปลีย่นแปลงแก้ไข
หรือเพ่ิมเติมรายละเอียด แต่ไม่ใช่การเพ่ิมระดับการ
ลงรายการ (Corrected or Revised)  

d = แสดงสถานะระเบยีนวา่ลบทิ้ง (Deleted)  
n = แสดงสถานะว่าเปน็ระเบียนใหม่ (New) 

6 Type of Record ประเภทของระเบียน 
a =  หนังสือเล่ม/เอกสาร (Language Material)  
b =  ฉบับตีพิมพ์ วัสดุย่อส่วน หรือวัสดุ

อิเล็กทรอนิกส์ของผลงานดนตร ี(Printed Music)  
d =  ต้นฉบับตัวเขียนของผลงานดนตร ีหรือวสัดุ

ย่อส่วนของต้นฉบับ ตัวเขียนของผลงานดนตร ี
(Manuscript Music)  

e =  วัสดุแผนที่ ที่เปน็ต้นฉบับตัวเขียน หรือวสัดุ
ย่อส่วน รวมถึงแผนที่แผ่น หนังสือแผนที่  ลูกโลก 
แผนที่ดิจิตอล และวสัดุแผนที่อ่ืน ๆ (Cartographic 
Material)  

f =  วัสดุแผนที่ ที่เป็นต้นฉบับตัวเขียน หรือวสัดุ
ย่อส่วนของวสัดุแผนที ่ทีเ่ป็นตน้ฉบับตัวเขียน 
(Manuscript Cartographic Material)  
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ต าแหน่
ง 

ชื่อต าแหน่ง ความหมายและรหัส 

g = วัสดสุารสนเทศที่ต้องใช้กับเครื่องฉาย คือ 
ภาพยนตร์ วีดิทัศน์ ฟิล์ม สตรปิ สไลด์ หรือแผ่น
โปร่งใส (Projected Medium)  

i =  การบันทึกเสียง ที่ไม่ใช่เพลง เชน่ การประชุม 
สุนทรพจน ์(Nonmusical Sound Recording)  

j = การบันทึกเสียงดนตร ีหรือเพลงต่าง ๆ 
(Musical Sound Recording)  

k = วัสดุสองมิติ ที่ไม่ต้องใช้กับเครื่องฉาย เช่น 
แผนภูมิ คอมพิวเตอร์ กราฟิก ภาพวาด บัตรค า 
ภาพเขียน  รปูภาพหรือภาพที่ผลิตด้วย เทคนิคต่าง 
ๆ โปสเตอร์ ภาพพิมพ์ต้นแบบที่เป็นแผ่นโปร่งใส 
(Two-Dimension Non-projectable Graphic)  

m = ข้อมูลที่ต้องอ่านได้ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ 
(Computer File)  

o =  ชุดอุปกรณ์ท่ีประกอบด้วยสื่อต่าง ๆ ที่ใช้
เพ่ือการเรียนการสอน (Kit) 

r = วัสดุสามมิติ (Three-Dimensional Artifact 
or Naturally Occurring Object)  

t = ต้นฉบับตัวเขียน เช่น ต้นฉบับตัวเขียนลายมือ 
ตัวพิมพ์ดีด ตัวพิมพ์คอมพิวเตอร์ รวมถึงกระดาษ
ร่าง หนังสือตัวเขียน เอกสาร กฎหมาย วิทยานิพนธ์
ที่ยังไม่ได้พิมพ์ (Manuscript Language Material) 

7 Bibliographic Level ระดับบรรณานุกรม 
a = รายการบรรณานุกรมสว่นย่อยที่แนบมา หรือ

บรรจุมากับรายการบรรณานุกรมอ่ืน 
(Monographic Component Part)  

b = รายการบรรณานุกรมที่เปน็ส่วนหนึ่งของ
วารสารที่แนบมา หรือบรรจุมากับวารสาร (Serial 
Component Part)  
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ต าแหน่
ง 

ชื่อต าแหน่ง ความหมายและรหัส 

c = ระเบียนที่มีหลายรายการรวมอยู่ในเล่ม
เดียวกัน โดยไม่ได้มีการจัดพิมพ์ จัดจ าหน่าย หรือ
เผยแพร่รว่มกัน (Collection)  

m = เอกสารที่มีเนื้อหาเดียวที่สมบูรณ์ ไม่ว่าจะ
เป็นเล่มเดียว แผนที่เดียว ต้นฉบับตัวเขียน หรือมี
หลายเล่มจบ แผน่เสียงที่มีหลายร่อง 
(Monograph/Item)  

s = วารสารที่จัดพิมพ์อย่างต่อเนื่อง มีเลขประจ า
ฉบับที่เรียงล าดับ ได้แก่ วารสาร หนังสือพิมพ์ 
รายงานประจ าป ีหนังสือรายป ีรายงานการ ประชุม
ของสมาคม และเอกสารที่ออกเป็นชุด (Serial) 

8* Type of Control ประเภทของการควบคุมเอกสาร 
# = ไม่ระบุประเภทของการควบคุมเอกสารที่

ก าลังท ารายการ (No Specified Type)  
a = วัสดุนั้นมีการลงรายการตามหลักลงรายการ

ทางจดหมายเหต ุ(Archival) 
9* Character Coding Scheme ผังรหัสอักขระ 

# = รหัสอักขระที่ใช้ในระเบยีนว่าเป็นแบบ 8 บิต 
ที่ระบุใน MARC21 Specification for Record 
Structure, Character Set and Exchange Media 
(MARC-8)  

a = รหัสอักขระที่ได้จาก Universal Coded 
Character Set หรือ Unicode (UCS/Unicode) 

10* Indicator Count จ านวนตัวบ่งชี้ (ก าหนดให้เป็น 2 เสมอ) 
11* Subfield Code Count จ านวนรหัสเขตข้อมูลย่อย (ก าหนดให้เป็น 2 เสมอ)  
12-16* Base Address of Data ต าแหน่งเริ่มต้นของข้อมูลที่บันทึกเข้าในระบบ 
17 Encoding Level ระดับความสมบูรณ์ของการลงบรรณานุกรม 

# = การลงรายการระดับสมบรูณ์ท่ีสุด 
รายละเอียดการลงรายการมาจากการส ารวจตวัเล่ม 
(Full Level)  
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ต าแหน่
ง 

ชื่อต าแหน่ง ความหมายและรหัส 

1 = การลงรายการระดับที่สมบรูณ์ท่ีสุด แต่
รายละเอียดที่ใชล้งรายการ ไม่ได้มาจากการส ารวจ
ตัวเล่มจรงิ เช่น ได้มาจากบัตรรายการ หรือ 
รายละเอียดในคู่มือแนะน าสถาบัน โดยมากใช้กับ
การเปลีย่นข้อมูล เก่าที่บันทึกไว้ (Full Level, 
Material not Examined)  

2 = การลงรายการระดับสมบูรณ์รองลงมา แต่
รายละเอียดที่ใชล้งรายการไม่ไดม้าจากตัวเล่มจริง 
เช่น ไดจ้ากบัตรรายการ (Less then-full Level, 
Material not Examined)  

3 = การลงรายการระดับย่อ ที่ไม่เป็นไปตาม
ข้อก าหนดขั้นต่ า อาจใช้ตามรูปแบบการลงรายการ
ที่มีการใช้อยู่ในขณะนั้น  (Abbreviated Level)  

4 = การลงรายการที่ใช้เปน็แกนหลักส าคัญ 
เพ่ือให้ระเบียนมีความสมบรูณ์ตามมาตรฐาน (Core 
Level)  

5 = การลงรายการเฉพาะบางสว่นในระดับ
เบื้องต้น ใช้กับระเบยีนที่อยู่ระหว่างการด าเนินการ
ยังไม่เสร็จสมบรูณ์ (Partial (Preliminary) Level)  

7 = การลงรายการในระดับน้อยสุดหรือขั้นต่ าสุด
ของการลงรายการบรรณานุกรมระดับชาต ิ
(Minimal Level)  

8 = ระเบียนที่จัดท าขึ้นก่อนที่ตัวเล่มจะเสร็จ 
รวมถึงสิ่งพิมพ์ที่ก าลังท ารายการอยู่ 
(Prepublication Level (CIP))  

u = ไม่สามารถบอกระดับการลงรายการได้ 
(Unknown)  

z = ไม่ระบุระดับการลงรายการ (Not 
Applicable) 

18 Descriptive Cataloging Form รูปแบบการลงรายการ 
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ต าแหน่
ง 

ชื่อต าแหน่ง ความหมายและรหัส 

# = ระเบียนที่ไม่ลงรายการตามหลักเกณฑ์การลง
รายการ และเครื่องหมายตาม ISBD (non-ISBD)  

a = ระเบียนที่ลงรายการตามหลักเกณฑ์การลง
รายการ AACR2 และคู่มือการลงรายการที่อิงตาม 
AACR2  

i =  ระเบียนที่ใชต้ามกฎเกณฑ์การลงรายการของ 
ISBD รวมถึงการลงรายการตาม AACR ก่อนพิมพ์
ครั้งที่ 2 (AACR1) (ISBD)  

u =  ระเบียนที่ไม่สามารถระบรุูปแบบการลง
รายการได ้(Unknown) 

19 Linked Record Requirement การเชื่อมโยงของเขตข้อมูลในระเบียน 
# = Not specified or not applicable  
a = Set 
b = Part with independent title 
c = Part with dependent title 

20* Length of the Length-of-Field Portion ความยาวของเขตข้อมูล (ก าหนดใช้ 4) 
21* Length of the Stating Character-

Position Portion 
ความยาวของต าแหน่งเริ่มต้นของเขตข้อมูล 
(ก าหนดใช้ 5) 

22* Length of the Implementation 
Defined Portion 

ต าแหน่งที่ก าหนดการติดตั้ง (ก าหนดใช้ 0) 

23* Undefined ไม่ระบุ (ก าหนดใช้ 0) 
*ระบบคอมพิวเตอร์ก าหนดอัตโนมัติ (Computer Generated) 

2. นามานุกรมเขตข้อมูล (Directory)   

เป็นส่วนที่สองของระเบียน บอกให้ทราบถึงต าแหน่งที่อยู่ของเขตข้อมูลต่าง ๆ  ในระเบียน 
ประกอบด้วยชุดของตัวเลข ในแต่ละชุดมีความยาวคงที่ 12 ต าแหน่ง โดย 3 ต าแหน่งแรก เป็นเขตข้อมูล 
(Tag) 4 ต าแหน่งถัดไป เป็นความยาวของเขตข้อมูล และ 5 ต าแหน่งสุดท้าย เป็นต าแหน่งแรกที่บันทึก
ข้อมูลของเขตข้อมูลนั้น ๆ  

เครื่องคอมพิวเตอร์จะจัดล าดับเขตข้อมูลแต่ละระเบียน  โดยเริ่มต้นด้วยเขตข้อมูลความยาวคงท่ี 
ตามด้วยเขตข้อมูลความยาวไม่คงที่ จากเลขน้อยไปหามาก  โดยเริ่มจากเขตข้อมูล 001 ถึง 999 ไป
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ตามล าดับ ทั้งนี้ ในแต่ละระเบียนอาจมีจ านวนเขตข้อมูลมากน้อยไม่เท่ากัน ขึ้นอยู่กับรายละเอียดของ
หนังสือแต่ละเล่ม  

ตัวอย่าง การจัดเรียงตัวเลขในส่วนนามานุกรมเขตข้อมูล 100  
100001500093 

100 หมายถึง เขตข้อมูล (Tag) 
0015 หมายถึง ความยาวของเขตข้อมูล ซึ่งยาว 15 อักขระ 
00093 หมายถึง ต าแหน่งแรกท่ีบันทึกข้อมูลในเขตข้อมูล 100 

จากตัวอย่าง อธิบายได้ว่า เขตข้อมูล 100 มีจ านวนอักขระประกอบกัน 15 อักขระ โดยเริ่มบันทึก
ข้อมูลในต าแหน่งที่ 93 (เริ่มนับต าแหนง ต้ังแต่เขตข้อมูลความยาวคงที่ โดยที่ต าแหน่งแรกจะนับเป็น 0 
และนับต่อไปเรื่อย ๆ จนจบข้อมูลในระเบียน) 

3. รายการข้อมูล (Variable Field)   

ส่วนที่ใช้บันทึกข้อมูลบรรณานุกรมของวัสดุสารสนเทศ ซึ่งข้อมูลต่าง ๆ จะจัดเป็นกลุ่มตาม
ประเภทของข้อมูล ได้แก่ 

3.1  เขตข้อมูลควบคุม (Variable Control Fields) คือ ส่วนที่บันทึกรหัสประเภทของ
วัสดุและรหัสข้อมูลทางบรรณานุกรม เป็นเขตข้อมูลกลุ่ม 00X ได้แก่ 001-009 (ไม่มี Indicator และ 
Subfield) บางเขตข้อมูลเป็นเขตข้อมูลที่มีความยาวคงท่ี เรียกว่า Fixed Fields แบ่งเป็น 2 ส่วน คือ ส่วน
ที่ระบบคอมพิวเตอร์ก าหนดอัตโนมัติ และส่วนที่ผู้ท ารายการจะต้องวิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือก าหนดรหัสให้
ระบบคอมพิวเตอร์ทราบ  

ตารางท่ี 3 เขตข้อมูลควบคุมหรือเขตข้อมูลที่มีความยาวคงที่ (Variable Control Field) 
เขตข้อมูล ชื่อเขตข้อมูล ความหมาย 
001* Control Number หมายเลขประจ าระเบียนที่หน่วยงานสร้างขึ้นเพ่ือ

ความแตกต่างของแต่ละระเบียน (10 อักขระ) 
003* Control Number Identifier รหัสของหน่วยงานที่ก าหนดเลขควบคุมในเขตข้อมูล 

001 
005* Date and Time of Latest 

Transaction 
วัน-เวลา ที่เปลี่ยนแปลง หรือแก้ไขข้อมูลครั้งสุดท้าย 
(16 อักขระ) 

006 Fixed-Length Data Element 
– Additional Material 
Characteristics 

คุณลักษณะพิเศษของวัสดุที่ไม่สามารถบันทึกในเขต
ข้อมูล 008 ได้หมด (18 อักขระ) 

007 Physical Description Fixed 
Field – General Information 

ลักษณะทางกายภาพของวัสดุ (โสตทัศนวัสดุ และ
สิ่งพิมพ์บางประเภท) 
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เขตข้อมูล ชื่อเขตข้อมูล ความหมาย 
008 Fixed – Length Data 

Element – General 
Information 

ข้อมูลเกี่ยวกับเนื้อหาของระเบียนบรรณานุกรม มี
ความยาวคงท่ี จ านวน 40 ต าแหน่ง (0-39)  

0-17 และ 35-39 ใช้กับวัสดุสารสนเทศทุกชนิด  
18-34  ใช้กับวัสดุสารสนเทศเฉพาะชนิด เช่น 

Computer File, Maps, Visual Materials, Serials 
*เขตข้อมูลที่ระบบคอมพิวเตอร์ก าหนดอัตโนมัติ (Computer Generated)  

 
3.2 เขตข้อมูลความยาวไม่คงที ่(Variable Data Fields) คือ เขตข้อมูลที่เป็นรายละเอียด

ทางบรรณานุกรม เป็นเขตข้อมูลกลุ่ม 01X-9XX ที่มีความยาวไม่คงที่ (มี Indicator และ Subfield) 
บันทึกข้อมูลที่เป็นทั้งตัวอักษรและตัวเลข โดยไม่จ ากัดความยาว ขึ้นอยู่กับเนื้อหาของวัสดุสารสนเทศที่
น ามาลงรายการ เช่น ความยาวของเขตข้อมูล 245 ชื่อเรื่องและการแจ้งความรับผิดชอบ ( Title 
Statement) แต่ละระเบียนมีรายการไม่เท่ากัน บางรายการมีชื่อเรื่องสั้น หรือบางรายการมีชื่อเรื่องยาว 
บางรายการมีผู้แต่งคนเดียวหรือบางรายการมีผู้แต่งหลายคน ซ่ึงแต่ละเขตข้อมูลประกอบด้วย 3 ส่วน คือ 

3.2.1 เขตข้อมูล (Tag) คือ หมายเลขประจ าเขตข้อมูล โดยใช้เลข 3 หลัก เริ่มต้นจาก 001 
ถึง 999 แทนชื่อเขตข้อมูลต่าง ๆ เช่น เขตข้อมูล 100 คือ ชื่อผู้แต่ง เขตข้อมูล 245 คือ ชื่อหนังสือ เป็นต้น 

3.2.2 ตัวบ่งชี้ (Indicator)  คือ รหัสที่เป็นอักขระ 2 ตัว ตามหลังเขตข้อมูล (Tag) ท าหน้าที่
บอกลักษณะ หรือเพ่ิมเติมรายละเอียด และที่มาของข้อมูลในเขตข้อมูลที่ตัวบ่งชี้นั้นก ากับอยู่ รหัสของตัวบ่งชี้
อาจเป็นตัวเลข (0-9) หรือเป็นค่าว่างก็ได้ หากข้อมูลนั้นยังไม่ได้ก าหนดใช้ โดยจะแทนด้วยสัญลักษณ์แบบใด
แบบหนึ่ง เช่น #  หรือ b ซึ่งบางเขตข้อมูลก าหนดให้ใช้ตัวบ่งชี้ 2 ต าแหน่ง เช่น เขตข้อมูล 245 ชื่อเรื่อง ใน
ขณะเดียวกันบางเขตข้อมูลอาจไม่ก าหนดให้ใช้ตัวบ่งชี้ เช่น เขตข้อมูล 250 ครั้งที่พิมพ์ รหัสตัวบ่งชี้เป็นค่าว่าง 
เป็นต้น 

3.2.3 รหัสเขตข้อมูลย่อย (Subfield Code)  คือ รหัสที่ใช้ก ากับเขตข้อมูลย่อย เป็นอักขระ 
2 ตัว ที่อยู่ข้างใน Tag ด้านหน้าข้อมูล ท าหน้าที่จัดกลุ่มหรือจ าแนกข้อมูล ใน Tag ออกเป็นเขตข้อมูลย่อย เพ่ือ
ใช้ในการประมวลผล โดยต าแหน่งแรกเป็นเครื่องหมายหรือสัญลักษณ์ เช่น | ^ \ $  เป็นต้น ส่วนต าแหน่งที่สอง
เป็นตัวอักษรพิมพ์เล็ก เช่น a b c เป็นต้น รหัสเขตข้อมูลย่อยที่ก าหนดในแต่ละ Tag เป็นอิสระจากกัน  แต่ก็มี
การใช้รหัสเขตข้อมูลย่อย เหมือนกัน ส าหรับเขตข้อมูล (Tag) ประเภทเดียวกัน เช่น Tag 100 600 และ 700 ซ่ึง
เป็นชื่อบุคคล ใช้รหัสเขตข้อมูลย่อย a ส าหรับลงรายการชื่อผู้แต่ง เขตข้อมูลย่อย d ส าหรับลงรายการปีเกิด ปี
ตาย เป็นต้น 

 

 

Note: การท ารายการแบบ AACR2 จะมีหลักในการแยกข้อมูลแต่ละส่วนด้วยเครื่องหมายวรรคตอน แต่ MARC นั้น 
เขตข้อมูลย่อยจะถูกแยกด้วยสัญลักษณ์ที่เรียกว่าอักขระคั่น (Delimiter) ซึ่งสามารถใช้เครื่องหมายอะไรก็ได้ เช่น #, 
$, ^, |, \ เป็นต้น ตราบใดที่เครื่องหมายดังกล่าวไม่เป็นเครื่องหมายสงวนเฉพาะส าหรับระบบ 
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สรุปส่วนประกอบของ MARC ในรายการบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศ 1 ระเบียน จะมี
รายละเอียด ดังนี้ 

 Leader (24 Character: ต าแหน่งที่ 00-23) 
0XX  ส่วนข้อมูลควบคุม ตัวบ่งชี้ และเลขเรียกหนังสือ Control information, Identification 

and Classification number, etc.  
เขตข้อมูลตัวเลขและรหัสที่เป็นเลขมาตรฐานต่าง ๆ เลขข้อมูลหนังสือ รหัส และข้อมูลอ่ืน ๆ 
ที่เกี่ยวข้องกับระเบียน  
008 Fixed length data elements ข้อมูลก าหนดคงที ่
020 ISBN (International Standard Book Number) เลขมาตรฐานสากลของหนังสือ 
022 ISSN (International Standard Serial Number) เลขมาตรฐานสากลของวารสาร 
035 System Control Number เลขควบคุมระบบ 
041 Language code รหัสภาษาของทรัพยากร 
050 LC call number เลขเรยีกหนังสือระบบ LC 
060 NLM call number เลขเรยีกหนังสือระบบ NLM 
082 DDC call number เลขเรยีกหนังสือระบบ Dewey 
090 Local number เลขเรยีกหนังสือระบบสัญลักษณ์ หรือเลขหมู่ที่ส านักหอสมดุก าหนดใช ้ 

X00  กลุ่มเขตข้อมูลที่เป็นชื่อบุคคล Personal Names – General Information 
เขตข้อมูลที่ลงท้ายด้วย 00 เป็นเขตข้อมูลเกี่ยวกับชื่อบุคคล ซึ่งมีทั้งชื่อบุคคลที่เป็นรายการ
หลัก ชื่อบุคคลที่เป็นหัวเรื่อง ชื่อบุคคลที่เป็นผู้แต่งร่วม ชื่อบุคคลที่เป็นชื่อชุดเพ่ิม  ชื่อบุคคล
ที่เป็นรายการหลัก 
100 Author Personal name (NR) ชื่อบุคคลที่เป็นรายการหลัก 
600 Subject added entry-Personal name (R) ชื่อบุคคลที่เป็นหัวเรื่อง 
700 Added entry-Personal name (R) ชื่อบุคคลที่เป็นผู้แตง่ร่วม 
800 Series added entry-Personal name (R) ชื่อบุคคลที่เปน็ชื่อชุดเพ่ิม 

X10  กลุ่มเขตข้อมูลที่เป็นชื่อนิติบุคคล Corporate Names – General Information 
เขตข้อมูลที่ลงท้ายด้วย 10 เป็นเขตข้อมูลเกี่ยวกับนิติบุคคล ชื่อการประชุมที่มีชื่อหน่วยงาน
เป็นส่วนหนึ่งของชื่อการประชุม ลงรายการหลักภายใต้ชื่อหน่วยงาน  
110 Corporate name (NR) ชื่อนิติบุคคล 
610 Subject added entry-Corporate name (R) ชื่อนิติบุคคลที่เป็นหัวเรื่อง 
710 Added entry-Corporate name (R) ชื่อนิติบุคคลที่เป็นผู้แต่งร่วม 
810 Series added entry-Corporate name (R)  ชื่อนิติบุคคลที่เป็นชื่อชุดเพ่ิม 
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X11  กลุ่มเขตข้อมูลที่เป็นชื่อการประชุม Meeting Names – General Information 
เขตข้อมูลที่ลงท้ายด้วย 11 เป็นเขตข้อมูลเกี่ยวกับการประชุมที่ไม่มีชื่อหน่วยงานเป็นส่วน
หนึ่งของชื่อการประชุม ลงรายการภายใต้ชื่อการประชุม  
111 Conference name (NR) ชื่อการประชุม 
611 Subject added entry-Meeting name (R) ชื่อการประชมุที่เป็นหัวเรื่อง 
711 Added entry-Meeting name (R) ชื่อการประชุมที่เป็นผูแ้ต่งร่วม 
811 Series added entry-Meeting name (R) ชื่อการประชุมที่เปน็ชื่อชุดเพ่ิม 

X30  กลุ่มเขตข้อมูลที่เป็นชื่อเรื่องแบบฉบับ Uniform Titles – General Information 
130 Uniform title (NR) ชื่อเรื่องแบบฉบับ 
630 Subject added entry-Uniform name (R)  ชื่อเรื่องแบบฉบับที่เป็นหัวเรื่อง  
730 Added entry-Uniform name (R)  ชื่อเรื่องแบบฉบบัที่เป็นผู้แต่งร่วม 
830 Series added entry-Uniform name (R)  ชื่อเรื่องแบบฉบับที่เป็นชื่อชุดเพ่ิม 

1XX  เขตข้อมูลรายการหลัก Main Entries – General Information 
100 Author Personal name (NR) ชื่อบุคคลที่เป็นรายการหลัก 
110 Corporate name (NR) ชื่อนิติบุคคล  
111 Conference name (NR) ชื่อการประชุม 
130 Uniform title (NR) ชื่อเรื่องแบบฉบับ 

2XX  เขตข้อมูลชื่อเรื่อง Title and Title – paragraph (Title, edition, imprint) 
210 Abbreviate key title (NR) ชื่อเรื่องย่อ 
222 Key title (R) ชื่อเรื่องหลักที่ก าหนดโดยส านักงานเลขมาตรฐานสากลของวารสาร (ISSN) 
240 Uniform title (NR) ชื่อเรื่องแบบฉบับ 
245 Title statement (NR) ชื่อเรื่องและส่วนความรับผิดชอบ ประกอบด้วย ชื่อเรื่องที

เหมาะสมและข้อมูลอ่ืน ๆ เช่น ชื่อเรื่องเทียบเคียง ผู้รับผิดชอบในเรื่องต่างๆ รวมทั้ง
หมายเลขและชื่อของตอน/ส่วนของงาน 

246 Varying form title (R) ชื่อเรื่องที่แตกต่างจากชื่อเรื่องที่เหมาะสม (Title proper) ในเขต
ข้อมูล 245  

250 Edition area (NR) ข้อมูลครั้งที่พิมพ์ 
260 Imprint (Publication, Distribution, etc.) ข้อมูลพิมพลักษณ์ 

3XX   เขตข้อมูลเกี่ยวกับลักษณะทางกายภาพของทรัพยากร Physical description  
300 Physical description, etc (R) ข้อมูลเกี่ยวกับการพิมพ์ 
310 Current publication frequency (NR) ก าหนดออก ความถี่ในการจัดพิมพ์ในปัจจุบัน 



37 

 

 

321 Former publication frequency (R) ก าหนดออก ความถี่ในการจัดพิมพ์ในอดีต 
362 Date of publication and/or volume designation (R) ปีพิมพ์/การบรรยายขอ้มูล   

ปีพิมพ์ 

4XX  เขตข้อมูลชื่อชุด Series Statements – General Information 
490 Series statements (R) ชื่อชุด 

 

5XX  เขตข้อมูลหมายเหตุ Notes – General Information 
500 General notes (R) หมายเหตทุั่วไป 
502 Dissertation note (R) หมายเหตุเกี่ยวกับวิทยานิพนธ ์ระดับปริญญา ปีที่จบ  
504 Bibliography, etc. Note (R) หมายเหตุรายการบรรณานุกรมและดรรชน ี
505 Formatted content note (R) หมายเหตุที่เป็นสารบัญ  
518 Date/Time and place of an event note (R) หมายเหตุวันที่ท ารายการ 
520 Summary, etc. (R) หมายเหตุเกี่ยวกับเนื้อเรื่องย่อ 
536 Funding information note (R) หมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุน หนว่ยงานที่สนับสนุน

เงินทุน  
541 Immediate source of acquisition note (R) หมายเหตุการจัดหาทรัพยากร 
586 Award note (R) หมายเหตุเกีย่วกับรางวัลที่ได้รับ 

6XX  เขตข้อมูลหัวเรื่อง Subject Access Fields – General Information 
600 Subject added entry-Personal name (R) ชื่อบุคคลที่เป็นหัวเรื่อง 
610 Subject added entry-Corporate name (R) ชื่อนิติบุคคลที่เป็นหัวเรื่องหัวเรื่องที่เป็น

ชื่อการประชุม 
611 Subject added entry-Meeting name (R) ชื่อการประชมุที่เป็นหัวเรื่อง 
630 Subject added entry-Uniform name (R)  ชื่อเรื่องแบบฉบับที่เป็นหัวเรื่อง  
650 Subject added entry-Topical term (R) หัวเรื่องทั่วไป 
651 Subject added entry-Geographic name (R) หัวเรื่องที่เป็นชื่อทางภูมิศาสตร ์
630 Subject Added Entry - Uniform Title (R) ค าศัพท์ที่ไม่ได้ควบคุม 

7XX  เขตข้อมูลรายการเพิ่ม Added Entries other than subject or series  
700 Added entry-Personal name (R) ชื่อบุคคลที่เป็นผู้แตง่ร่วม 
710 Added entry-Corporate name (R) ชื่อนิติบุคคลที่เป็นผู้แต่งร่วม ชื่อการประชุมที่ลง

รายการภายใต้ชื่อนิติบุคคล 
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711 Added entry-Meeting name (R) ชื่อการประชุมที่เป็นผูแ้ต่งร่วม 
730 Added entry-Uniform name (R)  ชื่อเรื่องแบบฉบบัที่เป็นผู้แต่งร่วม 
740 Added entry-Uncontrolled related/analytical title (R)  รายการเพ่ิมชื่อเรื่องจ าแนก

ที่ไม่ได้มีการควบคุม เช่น หนังสือที่รวมหลายชื่อเรื่องอยู่ด้วยกัน แต่ละชื่อเรื่องถือเป็นชื่อ
เรื่องจ าแนกของชื่อเรื่องหลัก  

8XX  เขตข้อมูลเกี่ยวกับรายการเพิ่มชื่อชุด และข้อมูลบ่งชี้แหล่งจัดเก็บและค้นคืนสารสนเทศ
รูปแบบอิ เล็กทรอนิกส์  Series added entries, etc. / Electronic location and 
access  
800 Series added entry-Personal name (R) รายการเพิ่มชื่อชุดที่เป็นชื่อบุคคล 
810 Series added entry-Corporate name (R) รายการเพิ่มชื่อชุดที่เป็นชื่อนิติบุคคล 
811 Series added entry-Meeting name (R) รายการเพิ่มชื่อชุดที่เป็นชื่อนิติบุคคล 
830 Series added entry-Uniform title (R) รายการเพ่ิมชื่อชดุที่เป็นชื่อเรื่องแบบฉบับ 
856 Electronic location and access (R) แหล่งจัดเก็บและค้นคืนสารสนเทศรปูแบบ

อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือการเชื่อมโยง 

9XX  เขตข้อมูลที่ก าหนดใช้เฉพาะของห้องสมุด Reserved for local implementation  
941 Locally Defined (R) หลักสูตร สาขาวิชา  
950 Locally Defined (R) หมายเลขทะเบียนของหนังสือ   

  
หมายเหตุ  * หมายถึง เขตข้อมูลส าหรับสิ่งพิมพ์ต่อเนื่องประเภทวารสาร  
  (R) หมายถึง Repeatable เขตข้อมูลที่ลงรายการซ้ าได้มากกว่า 1 
  (NR) หมายถึง Non-repeatable เขตข้อมูลที่ไม่สามารถลงรายการซ้ าได้  
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ภาพ 1 แสดงส่วนประกอบของโครงสร้าง MARC21 
 

ในส่วนที่จะกล่าวถึงต่อไปนี้ จะเป็นเนื้อหาและตัวอย่างการลงรายการบรรณานุกรมตามมาตรฐาน 
MARC21 โดยจะอธิบายหลักการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศประเภทหนังสือ ของส านักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ เพ่ือใช้เป็นแนวปฏิบัติในการวิเคราะห์และท ารายการบรรณานุกรมหนังสือ
ให้เป็นมาตรฐานเดียวกันของฝ่ายงานวิเคราะห์และท ารายการทรัพยากรสารสนเทศ รวมไปถึงห้องสมุด
สาขา และเพ่ือให้ง่ายต่อการท ารายการ ผู้จัดท าได้อธิบายพร้อมยกตัวอย่างประกอบในแต่ละเขตข้อมูลที่
ใช้บ่อยส าหรับบรรรษรักษ์งานวิเคราะห์และท ารายการทรัพยากรสารสนเทศ โดยจะขอเริ่มต้นจากเขต
ข้อมูล 001 ไปจนถึงเขตข้อมูล 950 
 

4. เขตข้อมูลควบคุมระเบียน 00X  

MARC ก าหนดเขตข้อมูลควบคุมระเบียน (Variable Control Fields) ไว้ในกลุ่มเขตข้อมูล 00X 
(001-009) ซึ่งเขตข้อมูลนี้จะไม่มีตัวบ่งชี้ (Indicators) และเขตข้อมูลย่อย (Subfields) โดยส านักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ก าหนดใช้เขตข้อมูลควบคุมระเบียนส าหรับหนังสือ ดังนี้   

 

4.1 Tag 001 Control Number (Computer Generated) 
หมายเลขประจ าระเบียน (Bib ID) ที่ระบบก าหนดให้โดยอัตโนมัติ เพ่ือความแตกต่างของแต่ละ

ระเบียน  
4.2 Tag 003 Control Number Identifier (Computer Generated) 

รหัสของหน่วยงาน (Local Tag) ที่ก าหนดเลขควบคุมในเขตข้อมูล 001 ในส่วนนี้ระบบจะ
ก าหนดโดยอัตโนมัติ โดยใช้ค าว่า CMRU 

4.3 Tag 005 Date and Time of Latest Transaction (NR) (Computer Generated) 
เขตข้อมูลเกี่ยวกับวันและเวลาที่ท ารายการ โดยบันทึกเป็นเลข 8 หลัก ในรูปแบบของ ปี

เดือนวัน (yyyymmdd) ส่วนเวลาใช้เป็นเลข 8 หลักในรูปแบบ ชั่วโมงนาทีวินาทีและมิลลิวินาที 
(hhmmss.f) ในส่วนนี้ระบบจะก าหนดโดยอัตโนมัติ เมื่อท าการบันทึก 
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ภาพ 2 แสดงตัวอย่างเขตข้อมูลควบคุมระเบียน 00X 
 
5. Tag 008 ข้อมูลก าหนดคงที ่(NR)  

เขตข้อมูลความยาวคงที่ 40 ต าแหน่ง (00-39) ใช้บันทึกรหัสข้อมูลที่เกี่ยวกับระเบียน หรือลักษณะ
พิเศษทางบรรณานุกรม เพ่ือใช้ในการสืบค้นและการจัดข้อมูล รหัสที่ใช้มีทั้งตัวเลขและตัวอักษร ส าหรับรหัสที่
เป็นตัวอักษรให้ใช้ตัวพิมพ์เล็ก โดยต าแหน่งที่ 0-17 และ 35-39 ใช้กับวัสดุสารสนเทศทุกประเภท จะมีรูปแบบ
เหมือนกันหมด ส่วนต าแหน่งที่ 18-34 ใช้กับวัสดุสารสนเทศเฉพาะชนิด เช่น Computer File, Maps, 
Visual Materials, Serials เป็นต้น  

การท ารายการในเขตข้อมูล 008 มีความจ าเป็นมากส าหรับสารสนเทศทุกรูปแบบ มีประโยชน์ในการ
แลกเปลี่ยนข้อมูลกับ OCLC และ Union Catalog โดยเฉพาะอย่างยิ่งส าหรับผู้ปฏิบัติงานวิเคราะห์และท า
รายการทรัพยากรสารสนเทศ Rec Type หลายระบบน าไปเป็นข้อมูลในการสืบค้นแบบ Limit Search และ
แสดง Icon แทนประเภทของทรัพยากร ในที่นี้จะอธิบายต าแหน่งและความหมายของแต่ละต าแหน่ง ในเขต
ข้อมูล 008 ที่เป็นทรัพยากรประเภทหนังสือเท่านั้น ดังนี้ 
 
ตารางท่ี 4 ต าแหน่งและความหมายของต าแหน่งในเขตข้อมูล 008 

ต าแหน่ง ชื่อต าแหน่ง ความหมาย 
00-05 Data entered on file วันท่ีบันทึกข้อมูล 
06 Type of date/Publication status ประเภทปีพิมพ์/สถานการณ์พิมพ์ 

b = no date given; B.C. date involved ไม่มีปีพิมพ์ 
c = continuing resource currently published ปีพิมพ์

ต่อเนื่อง  
d =continuing resource cease publication ปี พิ ม พ์

สุดท้ายของสิ่งพิมพ์ต่อเนื่อง 
e = detailed date รายละเอียดวันท่ี 
i = inclusive dates of collection ปีพิมพ์ท้ังหมดของ

งานรวม   
k = range of years of bulk of collection ปีพิมพ์มีช่วง

ห่าง  
m = multiple dates ปีพิมพ์หลายปี  
n = dates unknown ไม่ทราบปีพิมพ์  
p = dates of distribution/release/issue and 

production/recording session when different 
ปีจ าหน่ายและปีที่จัดท าแตกต่างกนั  

q = questionable date ปีพิมพ์ท่ีมีปัญหา  
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ต าแหน่ง ชื่อต าแหน่ง ความหมาย 
r = reprint/reissue date/(Date 1) and original date 

(Date 2) ปีพิมพ์ซ้ าและเป็นปีเดิม  
s = single know date/probable date ปีพิมพม์ีปีเดียว

ที่ทราบ/ปีท่ีคาดว่าพิมพ์  
t =publication date and copyright date ปีพิมพ์และ

ปีลิขสิทธ์ิ 
u = continuing resource status unknown ไม่ทราบ

สถานะการพิมพ์ 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้ 

07-10 Date 1 เริ่มพิมพ ์
11-14 Date 2 ปีสิ้นสุดการพิมพ์ 
15-17 Place of publication สถานท่ีจัดพิมพ์ 
18-21 Illustrations ภาพประกอบ 

# = no illustrations ไม่มีภาพประกอบ 
a = illustrations มีภาพประกอบ แต่ไม่ระบุประเภทของ
ภาพ  
b = maps แผนที่  
c = portraits ภาพถ่ายรูปคน  
d = chats แผนภูมิ  
e = plans แผนผัง แบบแปลน 
f = plates แผ่นภาพ 
g = music โน้ตเพลง 
h = Facsimiles วัสดุย่อส่วน 
i = coats of arms ตราประจ าตระกูล 
j = genealogical tables ตารางล าดับวงศ์ตระกูล  
k = forms แบบฟอร์มต่าง ๆ  
l = samples ของตัวอย่าง  
m = Phonodise, Phonowire, etc. แผ่นเสียง 
o = photographs รูปถ่าย  
p = illuminations ภาพพิมพ์ 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้ 

22 Target audience ระดับผู้ใช้ 
# = unknown or not specified ไม่ทราบระดับผู้ ใ ช้  
หรือไม่ระบุผู้ใช้  
a = preschool เด็กก่อนวัยเรียน  
b = primary อนุบาลถึงประถมศึกษา  
c = elementary and junior high มธัยมศึกษาตอนต้น  
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ต าแหน่ง ชื่อต าแหน่ง ความหมาย 
d = secondary (senior high) มัธยมศึกษาตอนปลาย  
e = adult ผู้ใหญ่  
f = specialized เฉพาะกลุ่ม  
g = general คนท่ัวไป  
j = juvenile เยาวชนท่ีมีอายุถึง 15 ปี 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้  
 
 

23 Form of item รูปแบบของวัสดุ 
# = none of the following ไม่ใช่รูปแบบของสิ่งพิมพ์
ตามรหัสที่ก าหนดไว้ 
a = microfilm  ไมโครฟิล์ม  
b = microfiche ไมโครฟิช  
c = micro opaque ไมโครโอเพค  
d = large print สิ่งพิมพ์ขนาดใหญ่  
f = braille อักษรเบรลล ์
o = online  สิ่งพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์  
r = regular print reproduction เอกสารถ่ายส าเนา 
s =electronic สิ่งพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องใช้
คอมพิวเตอร์อ่าน  
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้  

24-27 Nature of contents ลักษณะเนื้อหา  
# = no specified nature of contents ไม่ระบุลักษณะ

เนื้อหา  
a = abstracts/summaries สาระสังเขป/เรื่องย่อของ

สิ่งพิมพ์  
b =bibliographies เนื้อหาทั้ งหมดหรือบางส่วนเป็น

บรรณานุกรม  
c = catalogs รายการที่ มี เนื้ อหาเป็นบัญชีรายการ 

(Catalog)  
d = dictionaries พจนานุกรม อภิธานศัพท ์
e = encyclopedias สารานุกรม  
f = handbooks หนังสือคู่มือ 
g = legal articles บทความทางกฎหมาย  
i = indexes หนังสือดรรชนี  
j = patent document เอกสารสิทธิบัตร 
k = discographies แผ่นเสียง 
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ต าแหน่ง ชื่อต าแหน่ง ความหมาย 
l = legislation กฎหมายและระเบียบข้อบังคับ  
m = theses วิทยานิพนธ์  
n = surveys of literature เอกสารที่รวบรวม

วรรณกรรมเฉพาะสาขาวิชา  
o = reviews บทวิจารณ์  
p = programmed texts บทเรียนส าเร็จรูป  
q = filmographies ฟิล์มภาพยนตร์ 
r = directories นามานุกรม/ทะเบียนของบุคคล 

หน่วยงาน  
s = statistics ข้อมูลสถิติ  
t = technical reports รายงานวิชาการ หรือเชิงเทคนิค  
u = standards/specifications มอก. 
v = legal cases and notes การตัดสินคด/ีบันทึก

ข้อเท็จจริงตามกฎหมาย 
w = law reports and digests ค าพิพากษา  
y = yearbooks รายงานประจ าปี/หนังสือรายปี 
z = treaties สนธิสัญญา 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้  

28 Government publication สิ่งพิมพ์รัฐบาล  
# = not a government publication ผู้ จั ดพิมพ์ ไม่ ใ ช่

หน่วยงานราชการ ไม่ใช่สิ่งพิมพ์รัฐบาล  
a = autonomous or semi-autonomous 

component จัดท าโดยรัฐอิสระ หรือก่ึงอิสระ  
c = multilocal  หน่วยงานราชการระดับท้องถิ่นหลาย

แห่งร่วมกันจัดท า  
f = federal/national หน่วยราชการระดับชาติ เ ป็น

ผู้จัดท า  
i = international intergovernmental  หน่วยงาน

ราชการระดับนานาชาตเิป็นผูจ้ัดท า  
l = local หน่วยราชการระดับท้องถิ่นเป็นผู้จัดท า  
m = multistate หน่วยงานรัฐบาลหลายแห่งร่ วมกัน

จัดท า  
o = government publication-level undetermined 

หน่วยราชการที่ไม่สามารถระบรุะดับหน่วยราชการได้  
s = state, provincial, dependent, etc. ห น่ ว ย ง าน

ราชการระดับรัฐ จังหวัด มณฑล เป็นผู้จัดท า 
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ต าแหน่ง ชื่อต าแหน่ง ความหมาย 
u = unknown if item is government publication 

ไม่ทราบว่ามีการจดัพิมพ์หรือผลติโดยหน่วยงาน
รัฐบาล  

z = other type of government publication สิ่งพิมพ์
ที่เป็นประเภทอ่ืน ๆ 

| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้  
 
 

29 Conference publication เอกสารการประชุม  
0 = not a conference publication ไม่ใช่เอกสารการ

ประชุม 
1 = conference publication เอกสารการประชุม 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้ 

30 Festschrift หนังสือท่ีระลึก 
0 = not a festschrift ไม่ใช่หนังสือท่ีระลึก  
1 = festschrift หนังสือท่ีระลึก 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้ 

31 Index ดรรชนี  
0 = no index ไม่มีดรรชนี  
1 = index present มีดรรชนี 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้  

32 Undefined ยังไม่ก าหนดให้ใช้ 
33 Literary form รูปแบบวรรณกรรม 

0 = not fiction (not further specified) ไม่ใช่นวนิยาย  
1 = fiction ( not further specified) นวนิยาย  
d = dramas บทละคร  
e = essays ร้อยแก้ว  
f = novels นวนิยายเรื่องยาว  
h = humor, satires, etc. วรรณกรรมตลก เสียดสี ล้อเลียน 
l = letters จดหมายโต้ตอบ  
j = short stories เรื่องสั้น  
m = mixed forms วรรณกรรมรูปแบบผสม เช่น บท
กลอนและเรื่องสั้น  
p = poetry กวีนิพนธ์ บทกวี บทกลอน 
s = speeches สุนทรพจน์  
u = unknown ไม่ทราบรูปแบบวรรณกรรม 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้ 
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ต าแหน่ง ชื่อต าแหน่ง ความหมาย 
34 Biography ชีวประวัติ  

# = no biographical material ไม่ใช่สิ่งพิมพ์ชีวประวัติ  
a = autobiography อัตชีวประวัติ  
b = individual biography ประวัติบุคคลคนเดียว  
c = collective biography รวมชีวประวัติ  
d = contains biographical information หนังสือท่ีมี

ชีวประวัติรวมอยูด่้วย 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้  

35-37 Language ภาษาที่ตีพิมพ ์
38 Modified record ระเบียนที่มีการแก้ไข 

# = not modified ไม่ได้แก้ไขดัดแปลง 
d = dashed-on information omitted ข้อมูลหายไป

เล็กน้อย 
o = completely Romanized/printed cards 

Romanized ระเบียนและการพิมพ์เป็นอักษรโรมัน 
r = completely Romanized-print cards in script  

ระเบียนเป็นภาษาโรมัน แต่การพมิพ์เป็น
ภาษาต้นฉบับ 

s = shortened ระเบียนถูกท าให้สั้นลง 
x = missing characters ระเบียนมีบางอักขระหายไป 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้ 

39 Cataloging source แหล่งที่มาของข้อมูลทางบรรณานุกรม 
# = national bibliographic agency บรรณานุกรม

แห่งชาติ 
c = cooperative cataloging program ความร่วมมือใน

การท ารายการร่วมกัน 
d = other sources หน่วยงานอ่ืน ๆ 
u = unknown ไม่ทราบ 
| = no attempt to code ไม่สามารถระบุรหัสได้ 
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ตัวอย่าง  
008   200324s2556####th#a##########000#0#tha#d 

 
ตาราง 5 ค าอธบิายความหมายของเขตข้อมูลควบคุมทั่วไป 008 

ต าแหน่ง ชื่อต าแหน่ง ข้อมลู ความหมาย 
00-05 วันที่บันทึกข้อมลู 200324 ลงรายการหรือแกไ้ขครั้งลา่สดุเมื่อวนัที่ 24 มีนาคม 2563 
06* รหสัแสดงประเภทของปีพิมพ ์ s เป็นปเีดยีวที่ทราบข้อมลู 

7-10* ปีพิมพ์เริ่มต้น 2556 พิมพ์ปี 2556 
11-14 ปีพิมพ์เผยแพร,่ ปีพิมพ์สิ้นสดุ #### ไมม่ีปีสิ้นสดุ 
15-17* รหสัสถานที่พิมพ ์ th# ประเทศไทย 
18-21* รหสัระบุชนดิของภาพประกอบ a### มีภาพประกอบแตไ่มร่ะบุชนดิของภาพ 

22 รหสัระดับผู้ใช้ # ไมร่ะบุระดับผูใ้ช้ 
23 รหสัแสดงรปูแบบวสัด ุ # ไมร่ะบุรปูแบบของวสัดุที่บนัทึก 

24-27* รหสัแสดงเนือ้หา #### ไมร่ะบุรหสัจ าแนกประเภทของเนื้อหา 
28 รหสัแสดงระดับของสิ่งพมิพ์รัฐบาล # ไม่ใช่สิ่งพิมพ์รฐับาล 
29* รหสัแสดงประเภทเอกสารการประชุม 0 ไม่ใช่สิ่งพิมพ์การประชุม 
30* รหสัแสดงหนังสือทีร่ะลึก 0 ไม่ใช่หนงัสือทีร่ะลึก 
31* รหสัแสดงรายการดรรชน ี 0 ไมม่ีดรรชนี 
32 Undefined ยังไม่ก าหนดใช้ # ยังไมไ่ด้ก าหนดใช้ 
33* รหสัแสดงประเภทของวรรณกรรม 0 ไม่ใช่สิ่งพิมพ์ประเภทบนัเทิงคด ี
34 รหสัแสดงประเภทของชีวประวตั ิ # ไม่ใช่สิ่งพิมพเ์กี่ยวกบัชีวประวตั ิ

35-37* รหสัแสดงภาษา tha จัดพิมพเ์ป็นภาษาไทย 
38 รหสัแสดงการแกไ้ขข้อมลูหรือ

ระเบยีน 
# ไมม่ีการแกไ้ขระเบียน 

39* รหสัแสดงแหล่งทีม่าของระเบียน d เป็นระเบยีบที่ท ารายการโดยหน่วยงาน ไมไ่ดค้ัดลอกจาก
แหล่งบรรณานุกรมใด ๆ   

* ผู้ท ารายการจ าเป็นต้องพิจารณาลงรายการทุกครั้ง 
หมายเหต ุ
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- ต าแหน่ง 7-14 ข้อมูลเกี่ยวกับปีพิมพ์ ให้ใช้ปี พ.ศ. ส าหรับหนงัสือภาษาไทย และปี ค.ศ. ส าหรบั
สิ่งพิมพ์ภาษาต่างประเทศ 

- ต าแหน่ง 7-10 (Date 1) และต าแหน่ง 15-17 (Place of publication) จะตรงกับข้อมูลใน tag 
260 

 ในส่วนที่จะน าเสนอต่อไปนี้ เป็นหลักเกณฑ์การลงรายการหนังสือในเขตข้อมูลที่พบเห็นทั่วไป และ
จ าเป็นต่อการใช้งานเท่านั้น รายละเอียดมี ดังนี้ 
 
6. Tag 020 เลขมาตรฐานสากลประจ าหนังสือ (ISBN) (R)  

 บันทึกเลขมาตรฐานสากลประจ าหนังสือ (ISBN) ซึ่งอาจมีหลายเลขได้ในกรณีที่มีต่างฉบับพิมพ์ เช่น 
ฉบับปกแข็ง ฉบับปกอ่อน เป็นต้น ให้ใช้เลข ISBN จ านวน 13 หลัก โดยพิมพ์ติดกัน กรณีหนังสือไม่ระบุ ISBN 
ไม่ต้องลงรายการ tag 020 
 Indicator 1: ไม่ระบุ 

# = ไม่ระบุ 
 Indicator 2: ไม่ระบุ 

# = ไม่ระบุ  
 Subfield Codes 

$a = เลขมาตรฐานสากลประจ าหนังสือ 
ตัวอย่าง  

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

020 # # $a9786163020147 หนังสือเลม่เดยีวจบ 
020 # # $a9786161300920 (ล.2) กรณีหนังสือชุดภาษาไทย 
020 # # $a9780071264440 (v.2) กรณีหนังสือชุดภาษาต่างประเทศ 
หมายเหต ุ

- ลงรายการโดยไม่ต้องมีเครื่องหมาย - คั่น 
 

7. Tag 082 เลขเรียกหนังสือระบบทศนยิมดิวอี ้(NR)  

 บันทึกข้อมูลเลขเรียกหนังสือระบบทศนิยมดิวอ้ี ซึ่งตัวบ่งชี้ตัวที่ 2 จะเป็นค่าท่ีบอกให้ทราบว่าเลข
เรียกหนังสือนั้น ก าหนดโดยหอสมุดรัฐสภาอเมริกันหรือหน่วยงานอื่น 

Indicator 1: ประเภทฉบับที่พิมพ์ 
# = Undefined 
0 = หนังสือคู่มือฉบับพิมพ์สมบูรณ์   



48 

 

 

1 = หนังสือคู่มือฉบับย่อ   
Indicator 2: แหล่งก าหนดเลขเรียกหนังสือ  

0 = ก าหนดตามหอสมุดรฐัสภาอเมริกัน 
4 = ก าหนดตามห้องสมุด หรือหน่วยงานอ่ืนที่ไม่ใช่หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน  
# = No information provided   

Subfield Codes 
$a = เลขหมู่หนังสือระบบทศนิยมของดิวอ้ี   
$b = เลขประจ าตัวผู้แต่ง และปีที่พิมพ์ 

ตัวอย่าง  

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

082 1 4 $a658.15 $bธ155ร 2556 หนังสือภาษาไทย 
082 0 4 $a604.2 $bF981 2011 หนังสือภาษาต่างประเทศ 
หมายเหตุ 

- หนังสือภาษาไทย ก าหนดใช้ตารางเลขผู้แต่งส าเร็จรูปของหอสมุดแห่งชาติ ส่วนภาษาอังกฤษ
ก าหนดใช้ตารางเลขผู้แต่งของ Cutter-Sanborn  

- กรณีอักษรตัวแรกของชื่อหนังสือขึ้นต้นด้วยตัวเลข ให้ใช้อักษรขึ้นต้นจากการเทียบเสียงการ
อ่าน เช่น 25 อาชีพส าหรับคนรุ่นใหม่ อ่านว่า ยี่สิบห้า อาชีพส าหรับคนรุ่นใหม่ ดังนั้น อักษร
ตัวแรกท่ีขึ้นต้น ได้แก่ ย. ยักษ์   

- หนังสือที่ไม่ปรากฏผู้แต่ง หรือไม่มีรายการหลัก ให้ก าหนดเลขผู้แต่งจากอักษรตัวแรกของชื่อเรื่อง 
- กรณีหนังสือภาษาต่างประเทศ อักษรตัวแรกของชื่อผู้แต่งและอักษรตัวแรกของชื่อเรื่องให้ใช้

ตัวพิมพ์ใหญ่เท่านั้น 

8. Tag 090 เลขเรียกหนังสือที่ห้องสมุดก าหนดขึ้นเอง (NR)  

 เลขเรียกหนังสือที่หน่วยงานหรือห้องสมุดก าหนดขึ้นใช้เอง เช่น นวนิยาย ข้อมูลล้านนา 
วิทยานิพนธ์ วิจัย โสตทัศนวัสดุ หรือเอกสารพิเศษต่าง ๆ  

Indicator 1: ไม่ระบุ 
# = ไม่ระบุ 

 Indicator 2: ไม่ระบุ 
# = ไม่ระบุ  

 Subfield Codes 
$a = เลขหมู่หนังสือที่ห้องสมุดก าหนดใช้เอง 
$b = เลขประจ าตัวผู้แต่ง และปีที่พิมพ์ 
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ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอยา่ง ค าอธิบาย 
1 2 

090 # # $aน $bม1511ซ 2560 นวนิยายภาษาไทย 
090 # # $aF $bR988B 2015 นวนิยายภาษาตา่งประเทศ 
หมายเหตุ 

- เลขหมู่ที่ห้องสมุดก าหนดใช้เอง และให้ลงรายการเลขเรียกหนังสือใน Tag 090 ได้แก่ นวนิยาย 
หนังสืออ้างอิง สิ่งพิมพ์รัฐบาล วิทยานิพนธ์ วิจัย ข้อมูลล้านนา เยาวชน นิติศาสตร์ หนังสือของ
ตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย หนังสืออาเซียน แบบเรียน หนังสือตะวันออกกลาง และ ebook 
(อักษรย่อที่ก ำหนดใช้ และค ำเต็ม ทั้งภำษำไทยและภำษำอังกฤษ ดูได้ในภำคผนวก) 

 
9. Tag 100 รายการหลัก - ชื่อบุคคล (NR) 

เขตข้อมูลที่ใช้บันทึกรายการชื่อบุคคลที่รับผิดชอบหรือสร้างสรรค์ผลงานนั้น ๆ ยกเว้น ผู้แปล 
บรรณาธิการ ซึ่งอาจเป็นชื่อบุคคล ชื่อสกุล และ/หรือ ชื่อต้น (ชื่อจริง ชื่อเล่น นามแฝง ชื่อที่ไม่มีนามสกุล เป็น
ต้น)  

Indicator 1: รหัสระบุประเภทของชื่อบุคคล 
0 = ชื่อต้น (Forename) กรณีคนไทย  
1 = ชื่อสกุล (Surname) กรณีคนต่างชาต ิ
3 = ชื่อตระกูล หรือวงศ์สกุล (Family Name)  

Indicator 2: ไม่ระบุ  
# = ไม่ระบุ  

 Subfield Codes 
$a = ชื่อบุคคล   
$b = ตัวเลขโรมันทีต่ามหลังชื่อต้น   
$c = ต าแหน่ง ยศ บรรดาศักดิ์ และอ่ืน ๆ   
$d = ปีที่เกี่ยวข้องกับบุคคล หรือปีเกิด-ปีตาย   

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

100 0 # $aภูมิพลอดุลยเดช,$cพระบาทสมเด็จพระ
ปรมินทรมหา,$d2470-2559 

ผู้แต่งคนไทย 

100 1 # $aColeman, David C.  ผู้แต่งชาวตา่งชาต ิ 
100 1 # $aพาร์คเกอร,์ สตีฟ ผู้แต่งชาวตา่งชาต ิ(หนังสือแปล) 
100 0 # $aชลาลัย ผู้แต่งใช้นามแฝง (ไม่ทราบนามจริง) 
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100 0 # $aอภิญญา เคนนาสิงห์ ผู้แต่งใช้นามแฝง (ทราบนามจริง) 
หมายเหตุ 

- ผู้แต่งที่ใช้นามแฝง นามปากกา ถ้าทราบนามจริงให้ลงรายการหลักนามจริง ส่วนแจ้งความ
รับผิดชอบลงรายการตามที่ปรากฏในหน้าปกใน ตามด้วย [นามแฝง] หากไม่ทราบนามจริงให้ลง
รายการตามที่ปรากฏ 

- ผู้แต่งไม่เกิน 3 คน ไม่ระบุผู้รับผิดชอบหลักชัดเจน ให้ลงรายการหลักคนแรกที่ปรากฏ และท า
รายการเพ่ิมคนที่ 3 และคนที่ 3 

- ผู้แต่งมากกว่า 3 คน ไม่ลงรายการหลัก แต่ให้ท ารายการเพ่ิมผู้แต่งคนแรก คนเดียวเท่านั้น 
- บรรณาธิการ ผู้รวบรวม ผู้เรียบเรียง ไม่ใช่รายการหลัก ให้ลงในรายการเพ่ิม 
- ผู้แต่งชาวต่างชาติ ให้ลงรายการเทียบเสียงเป็นภาษาไทย กรณีท่ีมีเนื้อหาเป็นภาษาไทย 

 
10. Tag 110 รายการหลัก - ชื่อนิติบุคคล (NR) 

 ใช้บันทึกรายการหลักที่เป็นชื่อนิติบุคคล เช่น หน่วยงาน องค์กร สมาคม สถาบัน บริษัท คณะกรรมการ 
เป็นต้น ซึ่งรวมถึงชื่อการประชุมที่ลงรายการหลักภายใต้ชื่อนิติบุคคล   

Indicator 1: รหัสประเภทของชื่อนิติบุคคล 
0 = ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการกลับค า เช่น คลัง, กระทรวง   
1 = ชื่อนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย   
2 = ชื่อนิติบุคคลที่ลงตามล าดับที่ปรากฏ   

Indicator 2: ไม่ระบุ   
# = ไม่ระบุ  

Subfield Codes   
$a = ชื่อหน่วยงาน หรือชื่อตามกฎหมาย  
$b = ชื่อหน่วยงานรอง   
$c = สถานทีจ่ัดประชุม   
$d = ปีที่จัดประชุม หรือปีที่ร่วมลงนามในสนธิสัญญา   
$e = ค าที่แสดงความสัมพันธ์ระหว่างชื่อนิติบุคคลกับงาน  
$g = รายละเอียดอ่ืน ๆ   
$n = ครั้งที่ของการประชุม   
$p ชื่อส่วน หรือตอนของการประชุม 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 
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110 2 # $aกระทรวงการต่างประเทศ. $bกรมอาเซียน หน่วยงานของงรัฐ ลงรายกาเรยีงล าดับ
หน่วยงานใหญไ่ปหน่วยงานย่อย 

110 2 # $aกรมการขา้ว หน่วยงานยอ่ยไมซ่้ ากับหน่วยงานใด 
110 2 # $aUnited States. $bDepartment of 

Labor 
หนังสือภาษาต่างประเทศ ที่ออกโดยรัฐบาล
ลงรายการตามปกติ ใช้ช่ือภมูิศาสตรข์ึ้นต้น 

หมายเหตุ 
- รายการหลักที่เป็นชื่อนิติบุคคล จะต้องมีเนื้อหาของหนังสือเกี่ยวกับหน่วยงานนั้น ๆ  เช่น รายงาน

ประจ าปี สถิติ รายงานผลการด าเนินงาน ฯลฯ 
- ให้ใช้เครื่องหมายจุด (.)  คั่นระหว่างหน่วยงานใหญ่ และหน่วยงานย่อย 
- ถ้าชื่อหน่วยงานย่อยไม่ซ้ ากับหน่วยงานใด ให้ลงรายการตามที่ปรากฏ ไม่ต้องลงรายการตามหลัง

หน่วยงานใหญ่ 
- บริษัท ห้างร้าน ไม่ต้องลงรายการค าต่อท้าย เช่น จ ากัด / จ ากัด มหาชน (องค์การมหาชน) ฯลฯ  

 
11. Tag 111 รายการหลัก - ชื่อการประชุม (NR) 

 รายการหลักท่ีเป็นชื่อการประชุมทางวิชาการ เช่น การประชุมวิชาการ การประชุมเชิงปฏิบัติการ 
การประชุมสัมมนา การสัมมนา การฝึกอบรม การอภิปราย การส ารวจทางวิทยาศาสตร์ นิทรรศการ การ
แข่งขันกีฬา งานแสดงสินค้า งาน เทศกาล ฯลฯ ที่ลงรายการโดยตรง และไม่มีชื่อหน่วยงานเป็นส่วนหนึ่ง
ในชื่อการประชุม  

Indicator 1: รหัสประเภทของการประชุม 
0 = ชื่อการประชุมที่ลงรายการกลับค า  
1 = ชื่อการประชุมที่ถูกต้องตามกฎหมาย   
2 = ชื่อการประชุมที่ลงตามล าดับที่ปรากฏ   

Indicator 2: ไม่ระบุ   
# = ไม่ระบุ  

Subfield Codes   
$a = ชื่อการประชุม หรือชื่อตามกฎหมาย  
$c = สถานที่จัดประชุม   
$d = ปีที่จัดประชุม   
$e = ชื่อการประชุมย่อย   
$g = รายละเอียดอ่ืน ๆ   
$n = ครั้งที่ของการประชุม   
$p = ชื่อตอน หรือส่วนของงาน 

ตัวอย่าง 
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Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

111 2 # $aการประชุมวิชาการทางนิติวิทยาศาสตร์ 
$n(ครั้งท่ี 4$d2552 :$cกรุงเทพฯ) 

การประชุม 

111 2 # $aการสมัมนาเชิงวิชาการ เรื่อง การขับเคลื่อน
รัฐธรรมนูญ 50 สู่การปฏิบัติ :$d(2550 :$c
กรุงเทพฯ) 

การสมัมนา 

111 2 # $aนิทรรศการจิตรกรรมเอเซีย พลสั$n(ครั้งท่ี 
8 :$d2561 :$cกรุงเทพฯ). 

นิทรรศการ 

หมายเหตุ 
- ถ้ามีชื่อโรงแรมและชื่อจังหวัดที่จัดประชุม ไม่ต้องลงรายการชื่อโรงแรม ให้ลงเฉพาะชื่อ

จังหวัด 
- ลงรายการครั้งท่ีประชุม ปีที่จัดประชุม และสถานที่จัดประชุม ในเครื่องหมายวงเล็มกลม ( ) 
- ใช้เครื่องหมาย : คั่นหน้า ปีที่จัดประชุม และสถานที่จัดประชุม 

 
12. Tag 130 รายการหลัก - ชื่อเรื่องแบบฉบับ (NR) 

 รายการหลักที่เป็นชื่อเรื่องแบบฉบับ ใช้ในการลงรายการส าหรับผลงานที่เป็นเรื่องเดียวกัน มี
หลายส านวน แต่ใช้ชื่อเรื่องแตกต่างกัน ซึ่งอาจท าให้ยากต่อการสืบค้น จึงต้องท าให้มาอยู่ภายใต้ชื่อเรื่อง
เดียวกัน โดยการสร้างรายการชื่อเรื่องแบบฉบับขึ้นมา เช่น สามก๊ก รามเกียรติ์ ฯลฯ  

Indicator 1: จ านวนอักขระที่ไม่นับเรียงอักษร 
0-9 = จ านวนอักขระที่ไม่นับในการจัดเรียงอักษร  

Indicator 2: ไม่ระบุ   
# = ไม่ระบุ  

Subfield Codes   
$a = ชื่อเรื่องแบบฉบับ   
$d = ปีที่ลงนามสนธิสัญญา   
$f = ปีที่พิมพ์ หรือปีที่จัดท า   
$g = รายละเอียดอ่ืน ๆ   
$h = สื่อ   
$k = การแบ่งย่อยตามรูปแบบ   
$l = ภาษาของงาน 
$m = สื่อที่ใช้ในการแสดงทางดนตรี   
$n = เลขล าดับตอน/ส่วนของงาน   
$o = การเรียบเรียงทางดนตรี 
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$p = ชื่อตอน หรือส่วนของงาน   
$r = โน๊ตเพลง 
$s = ฉบับพิมพ์ (Version)   
$t = ชื่อของงาน 

 
 
 
 
ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

130 0 # $aสามก๊ก ลงรายการผู้แต่งในรายการเพิ่ม 
130 0 # $aThree little pigs ลงรายการผู้แต่งในรายการเพิ่ม  
หมายเหตุ 

- ถ้าลงรายการใน Tag 130 แล้ว ไม่ต้องลงรายการ Tag 1XX แล้ว 
- ชื่อเรื่องจริง ให้ลงรายการใน Tag 245  
- ชื่อเรื่องท่ีขึ้นต้นด้วย A, An, The ให้ระบุ Indicator 1 เป็น 2, 3, 4 ตามล าดับ  

 
13. Tag 245 ชื่อเรื่องและการแจ้งความรับผิดชอบ (NR) 

 ใช้บันทึกชื่อเรื่อง ได้แก่ ชื่อเรื่องจริง ชื่อเรื่องรอง ชื่อเรื่องเทียบเคียง และรายการผู้รับผิดชอบ 
ได้แก่ ผู้แต่ง บรรณาธิการ ผู้แปล ผู้รวบรวม ผู้เรียบเรียง ผู้เขียนภาพประกอบ เป็นต้น  

Indicator 1: ระบุว่าควรท ารายการเพ่ิมชื่อเรื่องหรือไม่ หรือควรน าชื่อเรื่องไปท าดรรชนีหรือไม่ 
0 = ไม่ท ารายการเพ่ิมชื่อเรื่อง (กรณีไม่มีรายการหลัก Tag 1XX)  
1 = ท ารายการเพ่ิมชื่อเรื่อง (กรณีมีรายการผู้แต่งใน Tag 1XX) 

Indicator 2: จ านวนอักขระที่ไม่นับเรียงอักษร 
0 = ไม่มีอักขระที่ไม่นับเรียงอักษร 
1-9 = จ านวนอักขระที่ไม่นับเรียงอักษร เช่น a, an, the 

Subfield Codes   
$a = ชื่อเรื่อง    
$b = ส่วนอื่น ๆ ของชื่อเรื่อง (ชื่อเรื่องรอง ชื่อเรื่องเทียบเคียง) (NR) 
$c = การแจ้งความรับผิดชอบ   
$h = สื่อ   
$k = รูปแบบ 
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$n = เลขตอน/ส่วนของงาน   
$p = ชื่อตอน/ส่วนของงาน   
$s = ฉบับ (Version) 

 
 
 
 
 
ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

245 1 0 $aรวยไม่รอวัย =$bFastlane millionaires /$c
อมิตา อริยอัชฌา 

หนังสือมีชื่อเรื่องเทยีบเคยีง  

245 1 0 $aต านานพื้นเมืองเชียงใหม่ :$bฉบับนักเรียน 
นักศึกษา และประชาชน /$cศูนย์ศึกษาเอกสาร
โบราณ 

หนังสือมีชื่อเรื่องรอง 

245 1 0 $aขนวบการเคลื่อนไหวทางสังคมไทย /$cใจ อิ๊ง
ภากรณ์...[และคนอื่นๆ] 

หนังสือมีผู้แต่งมากกว่า 3 คน ลง
รายการหลกัผูแ้ต่งคนแรก และไม่ท า
รายการเพ่ิมผูแ้ต่งรว่ม 

245 1 0 $aก าลังคิด ก าลังคน : $bก าลังคนเภสัชกร ในความ
ซับซ้อนของระบบสุขภาพ / $cศิรติรี สุทธจิตต,์ 
พักตร์วิภา สุวรรณพรหม, สุนทรา เอกอนันต์กุล 

หนังสือมีผู้แต่งไม่เกนิ 3 คน ใช้
เครื่องหมาย , คั่นหลังผู้แต่งแตล่ะคน
และท ารายการเพ่ิมผูแ้ต่งคนที่ 2 และ 
3 Tag 700 

245 0 0 $aคู่มือนักเดินทางบรไูน /$cอภิชาย ติยะจันทร,์ 
บรรณาธิการ 

หนังสือไม่ปรากฏผู้แต่ง ไมล่งรายการ
หลัก Tag 100 แต่ท ารายการเพิม่
บรรณาธกิาร Tag 700 

245 1 0 $aเข้าใจการเงินธุรกิจแบบมืออาชีพ = $bHow to 
understand business finance / $cRobert 
Cinnamon ; ดนิตา ธนาปรุะ แปล 

หนังสือแปล ลงรายการแจ้งความ
รับผดิชอบตามที่ปรากฏในหน้าปกใน 
ลงรายการหลกัผู้แต่งใน Tag 100 
เทียบเสียงอา่นเป็นภาษาไทย $aชินนา
มอน, โรเบิรต์ ใช้เครือ่งหมาย ; คั่น
ผู้รับผดิชอบทีห่น้าที่ตา่งกัน (ผู้แต่ง 
และผูแ้ปล) และท ารายการเพิ่มผู้แปล 
Tag 700  

245 1 2 $aA first course in mathematical analysis 
/$cDavid Alexander Brannan 

หนังสือที่ช่ือเรื่องมีอักขระทีไ่ม่นบัเรยีง
อักษรขึ้นต้น คือ A 
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246 1 3 $aAn Illustrated Encyclopedia of Aquarium 
Fish /$cGina Sandford 

หนังสือที่ช่ือเรื่องมีอักขระทีไ่ม่นบัเรยีง
อักษรขึ้นต้น คือ An 

245 1 4 $aThe marketing book /$cedited by Michael 
Baker, Susan Hart. 

หนังสือที่ช่ือเรื่องมีอักขระทีไ่ม่นบัเรยีง
อักษรขึน้ต้น คือ The 

245 1 0 $aผลสัมฤทธ์ิของการนวดบ าบดัแผนไทยที่มตี่อ
อาการผิดปกติของกล้ามเนื่อ เอ็นกล้ามเนื่อ และข้อ
ต่อที่มีปัญหาในการเคลื่อนไหว :$bรายงานการวิจัย 
/$cพีระพงศ์ บุญศิร ิ

งานวิจัย ใหล้งรายการขึ้นต้นดว้ยช่ือ
วิจัย หากมคี าว่า รายงานการวิจัย หรือ
โครงการวจิัย ให้ลงรายการท้ายช่ือวิจัย 
คั่นหน้าด้วยเครื่องหมาย :   

 
หมายเหตุ 

- เครื่องหมายเท่ากับ = หน้าชื่อเรื่องเทียบเคียง 
- เครื่องหมาย : หน้าชื่อเรื่องรอง 
- เครื่องหมายจุด . หน้าชื่อตอน 
- เครื่องหมายทับ / คั่นระหว่างชื่อเรื่องและผู้รับผิดชอบ 
- เครื่องหมาย , คั่นหลังผู้แต่งมากกว่า 1 คน แต่ไม่เกิน 3 คน 
- เครื่องหมาย ; หน้าผู้รับผิดชอบที่มีหน้าที่แตกต่างกัน  
- ชื่อเรื่องท่ีขึ้นต้นด้วย A, An, The ให้ระบุ Indicator 2 เป็น 2, 3, 4 ตามล าดับ  
- ชื่อเรื่องภาษาฝรั่งเศสที่ขึ้นต้นด้วย L’ ให้ระบุ Indicator 2 เป็น 2 ถ้าขึ้นต้นด้วย La, Le, 

Les, Un ให้ระบุ Indicator 2 เป็น 3 และ Une ให้ระบุ Indicator 2 เป็น 4 
- ค าว่า รายงานการวิจัย ให้ลงรายการใน $b ท้ายชื่อวิจัย คั่นหน้าด้วยเครื่องหมาย :  
- ชื่อเรื่องเทียบเคียงขึ้นต้นด้วยอักษรพิมพ์ใหญ่ตัวแรก ตัวเดียวเท่านั้น 

 
14. Tag 246 ชื่อเรื่องที่แตกต่าง (R) 

 ใช้บันทึกชื่อเรื่องที่แตกต่างจากชื่อเรื่องหลักที่ปรากฏในหน้าปกใน (Tag 245) เช่น ชื่อเรื่อง
เทียบเคียง (ภาษาต่างประเทศ) ชื่อเรื่องจากปก ชื่อเรื่องจากสัน เป็นต้น ต้องเป็นชื่อเรื่องที่ส าคัญและ
แตกต่างจากชื่อเรื่องที่ลงใน Tag 245 จะท าให้ผู้ใช้สามารถสืบค้นชื่อเรื่องได้มากกว่า 1 ชื่อ 

Indicator 1: ระบุรายการเพ่ิมชื่อเรื่อง (แสดงให้ทราบว่ามีการท ารายการในหมายเหตุ หรือมีการท า
รายการเพ่ิมให้กับชื่อเรื่องหรือไม่ ควรน าชื่อไปท าเป็นดรรชนีหรือไม่) 

0 = มีหมายเหตุชื่อเรื่อง แต่ไม่มีรายการเพ่ิมชื่อเรื่อง   
1 = มีหมายเหตุชื่อเรื่อง และมีรายการเพ่ิมชื่อเรื่อง   
2 = ไมมี่หมายเหตุชื่อเรื่อง และไม่มีรายการเพ่ิมชื่อเรื่อง   
3 = ไมมี่หมายเหตุ แต่มีรายการเพ่ิมชื่อเรื่อง  

Indicator 2: ระบุประเภทของชื่อเรื่อง 
# = ไม่ระบุ    
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0 = ชื่อเรื่องทีใ่ช้ในการสืบค้น  
1 = ชื่อเรื่องเทียบเคียง (ภาษาอ่ืน ๆ ที่ต้องการให้สืบค้นเพ่ิมเติม)  
2 = ชื่อเรื่องที่แตกต่างจากชื่อเรื่องอ่ืน ๆ (โดยมากใช้กับรายงานประจ าปี หนังสือรายปี  
      เอกสารการประชุมที่มีเนื้อหาเฉพาะเรื่อง)  
3 = ชื่อเรื่องอ่ืน ๆ  
4 = ชื่อเรื่องจากปก 
5 = ชื่อเรื่องเพ่ิมเติมที่ปรากฏในหน้าปกใน    
6 = ชื่อเรื่องน าเนื้อเรื่อง (Caption Title)   
7 = ชื่อเรื่องประจ าหน้า (Running Title)   
8 = ชื่อเรื่องที่สันปก (Spine Title) 

Subfield Codes   
ใช้รายละเอียดเขตข้อมูลย่อย $a $b $h $n และ $p เหมือนของเขตข้อมูล 245   
$a = ชื่อเรื่องที่แตกต่างจาก Tag 245   
$b = ข้อมูลอ่ืน ๆ ของชื่อเรื่อง   
$g = รายละเอียดอื่น ๆ ที่ไม่เหมาะกับ Tag ใด แต่ต้องการให้ปรากฏ  
$h = สื่อ   
$i = เนื้อหาที่แสดง   
$k = รูปแบบ 
$n = เลขตอน/ส่วนของงาน   
$p = ชื่อตอน/ส่วนของงาน   
$s = ฉบับ (Version) 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

245 1 0 $aรวยไม่รอวัย =$bFastlane millionaires /$c
อมิตา อริยอัชฌา 

หนังสือมีชื่อเรื่องเทยีบเคยีง และท า
รายการเพิ่มใน Tag 246  

246 3 1 $aFastlane millionaires  รายการเพิ่มช่ือเรือ่งเทยีบเคียง 
245 1 0 $aกระบวนการบ่มเพาะคุณลักษณะครูไทยใน

ทศวรรษการเปลี่ยนแปลงการเรียนรู้ ส าหรับ
นักศึกษาครูคณะครศุาสตร์-ศึกษาศาสตร์: $b
รายงานการวิจยั เรื่อง /$cวิไลลักษณ์ ลังกา. 

รายงานการวิจยั ที่ท ารายการเพิม่ช่ือ
เรื่องที่ใช้ในการสบืค้น 

246 3 0 $aรายงานการวิจัย เรื่อง กระบวนการบ่มเพาะ
คุณลักษณะครูไทยในทศวรรษการเปลี่ยนแปลงการ
เรียนรู้ ส าหรับนักศึกษาครูคณะครุศาสตร์-
ศึกษาศาสตร ์

รายการเพิ่มช่ือเรือ่งที่ใช้ในการสืบคน้ 
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245 1 0 $aการปรับแต่งสารสนเทศ : เอกสารประกอบการ
สอน รายวิชา 009345 =$bInformation 
repackaging /$cพรชนิตว์ ลีนาราช 

เอกสารประกอบการสอน ทีล่งรายการ
เพิ่มช่ือเรื่องที่ใช้ในการสบืค้น และช่ือ
เรื่องเทียบเคียง 

246 3 0 $aเอกสารประกอบการสอน รายวิชา 009345 การ
ปรับแต่งสารสนเทศ 

รายการเพิ่มช่ือเรือ่งที่ใช้ในการสืบคน้ 

246 3 1 $aInformation repackaging รายการเพิ่มช่ือเรือ่งเทยีบเคียง  
หมายเหตุ 

- ชื่อเรื่องเทียบเคียงขึ้นต้นด้วยอักษรพิมพ์ใหญ่ตัวแรก ตัวเดียวเท่านั้น 
15. Tag 250 คร้ังที่พิมพห์รือฉบับพิมพ์ (NR) 

 การแจ้งครั้งที่พิมพ์ของหนังสือ 
 Indicator 1: ไม่ระบุ  

# = ไม่ระบุ  
Indicator 2:  ไม่ระบุ   

# = ไม่ระบุ  
Subfield Codes    

$a = การแจ้งครั้งที่พิมพ์   
$b = การแจ้งข้อมูลอื่น ๆ เกี่ยวกับฉบับพิมพ์ เช่น ผู้รับผิดชอบ 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

250 # # $aพิมพ์ครั้ง 2 หนังสือภาษาไทย 
250 # # $a3rd ed.  หนังสือภาษาอังกฤษ 

หมายเหตุ 
- หนังสือชื่อเรื่องใดไม่ได้ระบุครั้งที่พิมพ์ ให้ลงรายการเป็น พิมพ์ครั้งที่ 1 

 
16. Tag 260 การพิมพ์ การจัดจ าหน่าย (NR) 

 เขตข้อมูลส่วนของการพิมพ์ การผลิต และการจัดจ าหน่าย  
 Indicator 1: ไม่ระบุ  

# = ไม่ระบุ   
2 = ส านักพิมพ์ที่มาท าแทน   
3 = ส านักพิมพ์ปัจจุบัน/ล่าสุด  

Indicator 2: ไม่ระบุ  
# = ไม่ระบุ  
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Subfield Codes 
$a = สถานที่พิมพ์ สถานที่จัดจ าหน่าย (ชื่อเมืองที่พิมพ์เผยแพร่) 
$b = ชื่อส านักพิมพ์ ผู้จัดจ าหน่าย (ชื่อส านักพิมพ์) 
$c = ปีที่พิมพ์   

 
 
 
ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

260 # # $aกรุงเทพฯ :$bซีเอ็ดยูเคช่ัน,$c2562 หนังสือภาษาไทย 
260 # # $aกรุงเทพฯ :$b ส านักพิมพ์แห่งจุฬาลงกรณ์

มหาวิทยาลยั,$c2562 
ส านักพมิพข์องมหาวิทยาลยัเป็นผู้
จัดพิมพ์ หรอืจัดจ าหน่าย 

260 # # $aกรุงเทพฯ :$bโรงพิมพ์เมด็ทราย,$c2555 ช่ือผู้จัดพมิพ์มีค าว่า โรงพิมพ์ ให้คงไว ้
   $aกรุงเทพฯ :$bคณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยศรี

นครินทรวิโรฒ, $c2562 
หน่วยงานเป็นผู้จดัพิมพ์ หรือจดั
จ าหนา่ย 

260 # # $aNew York :$bMcGraw-Hill,$c2020 หนังสือภาษาอังกฤษ 
260 # # $aกรุงเทพฯ :$bส านักงานศาลปกครอง,$c[2552] การคาดเดา ใสไ่ว้ในเครื่องหมาย [ ] 

หมายเหตุ 
- ใช้เครื่องหมายทวิภาค (:) ท้ายสถานที่พิมพ์ 
- ใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) ท้ายส านักพิมพ์ 
- ไม่ต้องลงรายการค าว่า ส านักพิมพ์ / บริษัท / จ ากัด / จ ากัด (มหาชน) / Publishing / 

Publications / Publisher / Inc.  ยกเว้น ส านักพิมพ์ชื่อเดียวกับมหาวิทยาลัย ให้ ลง
รายการค าว่าส านักพิมพ์ด้วย เช่น ส านักพิมพ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

- ถ้าเป็นโรงพิมพ์ ให้ใส่ค าว่า “โรงพิมพ์” ด้วย 
- ถ้าหน่วยงานเป็นผู้จัดพิมพ์ เช่น กระทรวง กรม ให้ลงตามที่ปรากฏ ไม่ต้องกลับหน่วยงานต้น

สังกัดขึ้นต้น 
- ปีที่พิมพ์ ต้องสอดคล้องกับ Tag 008 ต าแหน่งที่ 07-10 
- สถานที่พิมพ์ต้องสอดคล้องกับ Tag 008 ต าแหน่งที่ 15-17 
- การคาดเดาให้ใส่ในเครื่องหมายวงเล็กเหลี่ยม [ ] 
- ถ้ารายการหลักเป็นนิติบุคคล (Tag 110) และเป็นผู้จัดพิมพ์หรือผู้จัดจ าหน่ายด้วย ในส่วน

ของการลงรายการ $bจัดพิมพ์หรือผู้จัดจ าหน่าย ให้ลงรายการค าค้าง เช่น  
Tag 110 2# $aสถาบันพระปกเกล้า  
Tag 260 ## $aกรุงเทพฯ :$bสถาบัน, $c2549  
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17. Tag 300 ลักษณะทางกายภาพของหนังสือ (NR) 
 ลักษณะทางกายภาพของหนังสือ ได้แก่ จ านวนหน้า แผ่น เล่ม และอ่ืน ๆ เช่น ภาพประกอบ 
แผนที่ แผนภูมิ ขนาด และวัสดุประกอบ 
 Indicator 1: ไม่ระบุ  

# = ไม่ระบุ  
Indicator 2:  ไม่ระบุ   

# = ไม่ระบุ  
Subfield Codes   

$a = จ านวนหน้า/แผ่น/เล่ม 
$b = รายละเอียดอื่น ๆ เช่น ภาพประกอบ ตาราง แผนที่ แผนภูมิ  
$c = ขนาด (เซนติเมตร/cm.)    
$e = วัสดุประกอบหนังสือ เช่น CD, VCD, CD-ROM 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

300 # # $a97 หนา้ หนังสือภาษาไทย 

300 # # $a512 p. หนังสือภาษาอังกฤษ 
300 # # $a285 หน้า :$bภาพประกอบ +$eซีดีรอม 1 แผ่น หนังสือที่มีวสัดุประกอบ 
300 # # $aviii, 366 p.:$bill., maps, charts  หนังสือภาษาอังกฤษมภีาพประกอบ

แผนที่ และแผนภมู ิ
300 # # $aง, 107 หน้า   ส่วนต้นของหนังสอืมเีลขหนา้เปน็

ตัวอักษรใหล้งเลขหนา้ตัวอักษร
สุดทา้ย คั่นด้วยเครื่องหมาย , และตาม
ด้วยเลขหนา้สดุท้ายที่ปรากฏใน
หนังสือ  

300 # # $a230, [11] หน้า  หนังสือไมม่ีเลขหนา้ก ากับในสว่น
เพิ่มเตมิเนื้อหา หรือภาคผนวก ให้นบั
จ านวนหนา้ และใส่ในเครื่องหมาย
วงเลบ็เหลี่ยม [ ] 

300 # # $aเลม่ (เลขหน้าไม่เรียงล าดับ) หนังสือทีม่เีลขหน้าไมเ่รยีงล าดบั 
หมายเหตุ 

- ใช้เครื่องหมายทวิภาค (:) หน้ารายการภาพประกอบ 
- ใช้เครื่องหมายอัฒภาค (;) หน้ารายละเอียดเกี่ยวกับขนาด 
- ใช้เครื่องหมายบวก (+) หน้ารายการวัสดุประกอบ  
- หน้าที่นับเอง ให้ลงรายการในเครื่องหมายวงเล็บเหลี่ยม [ ] 
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- หน่วย “แผ่น” ใช้กับหนังสือที่พิมพ์หน้าเดียวทั้งเล่ม (พบในงานวิจัย วิทยานิพนธ์ เอกสาร
ประกอบการสอน) 

- กรณีเลขหน้าไม่ต่อเนื่องกัน ให้ลงรายการเป็น $aเล่ม (เลขหน้าไม่เรียงล าดับ) ส าหรับหนังสือ
ภาษาไทย และ $av. (various pagings) ส าหรับหนังสือภาษาอังกฤษ 

- ถ้ามีภาพประกอบ แผนที่ แผนภูมิ ฯลฯ ให้ระบุใน Tag 008 ต าแหน่งที่ 18-21 ด้วย 
- ตัวเลขโรมัน ให้ลงรายการเป็นตัวพิมพ์เล็ก 
- ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ไม่ได้บังคับใช้การลงรายการขนาดของหนังสือ 

เป็นการลดขั้นตอนในการวัดขนาด 
 
18. Tag 490 ชื่อชุด (R) 

ใช้ลงรายการเกี่ยวกับชื่อชุดของหนังสือ  
Indicator 1: ระบุการท ารายการเพิ่ม   

0 = ชื่อชุดไม่ต้องท ารายการเพิม่   
1 = ชื่อชุดที่ต้องท ารายการเพิ่ม  

Indicator 2: ไม่ระบุ   
# = ไม่ระบุ  

Subfield Codes   
$a = ชื่อชุด   
$l = เลขเรียกหนังสือระบบหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน   
$v = เลขปีที ่หรือล าดับที่ของชื่อชุด   

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

490 0 # $aวรรณกรรมแปล ;$vล าดับที่ 521 ไม่ท ารายการเพิม่ช่ือชุด 
490 1 # $aAnthology of ASEAN literatures; $vVol. 2 ท ารายการเพิม่ช่ือชุด 
830 # 0 $aAnthology of ASEAN literatures 

(Singapore) ; $vVol. 2 
รายการเพิ่มช่ือชุด 

หมายเหตุ 
- หากมีชื่อชุดที่แตกต่าง ต้องท ารายการเพ่ิมชื่อชุด ใน Tag 830 เพ่ือสร้างระเบียนหลักฐาน

ส าหรับการสืบค้นเพ่ิมเติม 
- ยกเลิก Tag 440 ให้ใช้ Tag 490 แทน 
- ใช้เครื่องหมาย ; หน้าเลขล าดับที่ของชุด 
- ใช้เครื่องหมาย , คั่นระหว่างชื่อตอนกับชื่อชุดย่อย 
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19. Tag 500 หมายเหตุทั่วไป (R)  

 เขตข้อมูลรายการหมายเหตุ ใช้บันทึกหมายเหตุทั่วไปที่ต้องการแจ้งให้ผู้ใช้ทราบ 
 Indicator 1: ไม่ระบุ   

# = ไม่ระบุ  
Indicator 2: ไม่ระบุ   

# = ไม่ระบุ 
 Subfield Codes   

$a = หมายเหตุทั่วไป ที่ไม่สามารถระบุลักษณะเฉพาะได้ เช่น บอกที่มาของชื่อเรื่อง 
ความแตกต่างของชื่อเรื่อง ลักษะทั่วไปของหนังสือ ฯลฯ 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

500 # # $aจัดพิมพ์เนื่องในโอกาสครบรอบวันสถาปนา
กระทรวงกลาโหม 132 ปี 

หมายเหตุเกีย่วกบัการจดัพิมพ์ ทีไ่ม่ได้
ลงไว้ในส่วนการพิมพ์ แต่พิจารณาเหน็
ว่าส าคัญ 

500 # # $aพิมพ์ครั้งท่ี 1 และ 2 ปีเดียวกัน กรณีหนังสือมีชื่อเรื่องและผู้แต่งคน
เดยีวกัน พมิพ์ปีเดียวกัน แต่ครั้งที่
พิมพ์ต่างกนั 

 
20. Tag 502 หมายเหตุวิทยานิพนธ์ R) 

 เขตข้อมูลหมายเหตุชื่อปริญญาของวิทยานิพนธ์  
Indicator 1: ไม่ระบุ   

# = ไม่ระบุ  
Indicator 2: ไม่ระบุ   

# = ไม่ระบุ 
 Subfield Codes   

$a = หมายเหตุชื่อปริญญาของวิทยานิพนธ์  
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ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

502 # # $aวิทยานิพนธ์ (ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต) -- 
สาขาวิชาเทคโนโลยสีื่อและการสือ่สาร บัณฑิต
วิทยาลัย มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่, 2557 

หมายเหตุเกีย่วกบัช่ือปรญิญาของ
วิทยานิพนธ ์

หมายเหตุ 
- ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ก าหนดใช้ชื่อเต็มของชื่อปริญญา แทนอักษรย่อ 

ในเครื่องหมายวงเล็บ ( ) 
 
21. Tag 504 หมายเหตุบรรณานุกรม (R) 

 หมายเหตุบรรณานุกรม และ/หรือข้อมูลอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวกับการอ้างอิง รวมถึงบรรณานุกรมหรือ
รายการอื่นท่ีมีในหนังสือ 

Indicator 1: ไม่ระบุ   
# = ไม่ระบุ  

Indicator 2: ไม่ระบุ   
# = ไม่ระบุ 

 Subfield Codes   
$a = หมายเหตุบรรณานุกรม  

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

504 # # $aIncludes bibliographical references and 
index 

หมายเหตุบรรณานุกรม  

หมายเหตุ 
- Tag 504 จะสอดคล้องกับ Tag 008 ต าแหน่งที่ 24-27 เสมอ 
- ส าหรับหนังสือภาษาไทย ให้ยกเลิกการลงรายการบรรณานุกรมใน Tag 504 เพ่ือลดขั้นตอน

การท ารายการ แต่ยังคงระบุไว้ใน Tag 008 ต าแหน่งที่ 24-27 
 
22. Tag 536 หมายเหตุทุนสนับสนุนงานวิจัย (R)  

 เขตข้อมูลหมายเหตุ การได้รับทุนสนับสนุนงานวิจัย 
Indicator 1: ไม่ระบุ   

# = ไม่ระบุ  



63 

 

 

Indicator 2: ไม่ระบุ   
# = ไม่ระบุ 

 Subfield Codes   
$a = หมายเหตุแหล่งเงินทุนสนับสนุนงานวิจัย 

 
ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

536 # # $aไดร้ับทุนสนับสนุนจากส านักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา (สกอ.) 

หมายเหตุแหล่งเงินทุนสนับสนนุการ
จัดท างานวิจยั 

 
24. Tag 586 หมายเหตุรางวัลที่ได้รับ (R) 
 เขตข้อมูลเกี่ยวกับหมายเหตุรางวัลที่ได้รับ จะลงรายการเมื่อปรากฏข้อมูลรางวัลในหนังสือ 

Indicator 1: ไม่ระบุ   
# = ไม่ระบุ  

Indicator 2: ไม่ระบุ   
# = ไม่ระบุ 

 Subfield Codes   
$a = หมายเหตุรางวัลที่ได้รับ 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

586 # # $aหนังสือรางวัลรองชนะเลิศในโครงการประกวด
นิทานภาพ "รู้เก็บ รู้ใช้" 

หมายเหตรุางวลัทีไ่ด้รบั 

 
24. Tag 600 หัวเรื่อง - ชื่อบุคคล (R) 

หัวเรื่องชื่อบุคคล ที่ในหนังสือมีเนื้อหาว่าด้วยเรื่องชีวประวัติผลงาน ฯลฯ บุคคลนั้น ๆ  ห้องสมุด
สามารถก าหนดค าหัวเรื่องของชื่อบุคคลขึ้นใช้เองได้ โดยให้ลงต าแหน่งตัวบ่งชี้ตัวที่ 2 ตามความเหมาะสม  

Indicator 1: ประเภทรายชื่อบุคคล 
0 = ชื่อต้น 
1 = ชื่อสกุล 
2 = ชื่อตระกูลหรือวงศ์ตระกูล 

 Indicator 2: ระบบหัวเรื่อง/ศัพท์สัมพันธ์    
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0 = หัวเรื่องของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน   
1 = หัวเรื่องของหอสมุดรัฐภาอเมริกัน ส าหรับวรรณกรรมเด็ก   
2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   
3 = หัวเรื่องห้องสมุดการเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไม่ระบุคู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดียน   
7 = จากแหล่งเฉพาะที่ระบุรหัสไว้ในเขตข้อมูลย่อย $2   

Subfield Codes   
$a = ชื่อบุคคล   
$b = เลขโรมันที่ตามหลังชื่อบุคคล 
$c = ยศ บรรดาศักดิ์ และค าที่เก่ียวข้องกับชื่อบุคคล   
$d = ปีเกิด-ปีตาย   
$e = ค าท่ีบอกความสัมพันธ์ระหว่างงานกับชื่อบุคคล  
$f = ปีที่จัดท า   
$g = ข้อมูลย่อยอ่ืน ๆ 
$k = การแบ่งย่อยงานตามรูปแบบ 
$l = ภาษาของผลงาน  
$n = เลขส่วน/เลขตอน 
$p = ชื่อส่วน/ชื่อตอน  
$q = ชื่อเต็มของบุคคล   
$s = ฉบับ 
$t = ชื่อผลงาน   
$v = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับรูปแบบของหนังสือ เช่น คู่มือ    
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y = หัวเรื่องย่อยตามช่วงเวลา 
$z = หัวเรื่องย่อยตามเขตภูมิศาสตร์ 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

600 0 4 $aศรีพรหมา กฤดากร ณ อยุธยา,$cหม่อม,$d2431-2521 หัวเรื่องบุคคลที่มีบรรดาศักดิ ์
600 1 0 $aPridi Banomyong,$d1900-1983 หัวเรื่องบุคคลที่ทราบปเีกดิ-ปี

ตาย 
600 0 4 $aรุ่ง แก้วแดง,$d2487 หัวเรื่องบุคคลที่ไม่ทราบปีตาย 

หมายเหตุ 
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- ใช้เครื่องหมายจุลภาค ( , ) คั่น ก่อนชื่อบรรดาศักดิ์ หรือชื่อต้น (กรณีชาวต่างชาติ)  
 
 

 

25. Tag 610 หัวเรื่อง - ชื่อนิติบุคคล (R) 

 เขตข้อมูลหัวเรื่องที่เป็นชื่อนิติบุคคล ครอบคลุมชื่อของสมาคม สถาบัน องค์กรธุรกิจ องค์กรที่ไม่
หวังผลประโยชน์ หน่วยงานรัฐบาล ตัวแทนต่าง ๆ ชื่อกองทุน ฯลฯ   ห้องสมุดสามารถก าหนดค าหัวเรื่อง
ของชื่อนิติบุคคลขึ้นใช้เองได้ โดยให้ลงต าแหน่ง ตัวบ่งชี้ตัวที่ 2 ตามความเหมาะสม  
 Indicator 1: ประเภทชื่อนิติบุคคล  

0 = ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการกลับ   
1 = ชื่อนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมาย   
2 = ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการตามท่ีปรากฏ  

Indicator 2: ระบรุะบบการใหห้ัวเรื่อง  
0 = หัวเรื่องของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน   
1 = หัวเรื่องของหอสมุดรัฐภาอเมริกัน ส าหรับวรรณกรรมเด็ก   
2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   
3 = หัวเรื่องห้องสมุดการเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไม่ระบุคู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดียน   
7 = หัวเรื่องจากแหล่งอ่ืน ๆ ที่ระบุรหัสไว้ในเขตข้อมูลย่อย $2   

Subfield Codes   
$a = ชื่อนิติบุคคล หรือชื่อตามกฎหมายที่ลงเป็นรายการหลัก   
$b = ชื่อหน่วยงานรอง   
$c = สถานที่จัดประชุม   
$d = ปีที่จัดประชุม หรือลงนามสนธิสัญญา   
$e = ค าที่แสดงความสัมพันธ์ระหว่างชื่อนิติบุคคลกับงาน 
$f = ปีที่จัดท า   
$h = สื่อ 
$k = การแบ่งย่อยงานตามรูปแบบ 
$l = ภาษาของงาน   
$n = ครั้งที่ของการประชุม เลขส่วน/เลขตอน 
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$p = ชื่อส่วน/ชื่อตอน  
$q = ชื่อเต็มของบุคคล 
$s = ฉบับ   
$t = ชื่อผลงาน   
$v = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับรูปแบบ   
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป   
$y = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับช่วงเวลา   
$z = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับสถานที่ ภูมิศาสตร์   
$2 = แหล่งที่มาของหัวเรื่องหรือศัพท ์

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

610 2 4 $aกระทรวงพลังงาน.$bกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและ
อนุรักษ์พลังงาน$xผลงาน 

หัวเรื่องนิติบคุคลที่ปรากฏ
หน่วยงานรอง 

610 2 0 $aวัดสวนดอก (เชียงใหม่)$xประวัติ หัวเรื่องวัด ทีไ่ม่ใช่วัดใน
กรุงเทพมหานคร 

หมายเหตุ 
- ก าหนดใช้เครื่องหมายจุด (.) คั่นระหว่างหน่วยงานใหญ่ กับหน่วยงานรอง 
- ค าลงท้าย เช่น บริษัท จ ากัด จ ากัด (มหาชน) ฯลฯ ไม่ต้องใส่ 
- ส าหรับหัวเรื่องวัด ที่ไม่ใช่วัดในกรุงเทพมหานคร ให้ระบุจังหวัดในวงเล็บกลม ( ) ท้ายชื่อวัด   

 
26. Tag 630 หัวเรื่อง - ชื่อเรื่องแบบฉบับ (R) 

 ใช้ส าหรับลงรายการหัวเรื่องที่เป็นชื่อเรื่องแบบฉบับ ซึ่งส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เชียงใหม่ ใช้ลงรายการเพ่ือบ่งบอกให้ทราบถึงหนังสือที่เป็นคอลเล็กชั่นพิเศษแต่ละประเภทที่ก าหนดขึ้น
เอง   
 Indicator 1: ระบุอักขระท่ีไม่นับในการเรียงอักษร   

# = ไม่ระบุ 
Indicator 2: ระบรุะบบการใหห้ัวเรื่อง  

# = ไม่ระบุ 
Subfield Codes   

$a = หัวเรื่องท่ีเป็นชื่อเรื่องแบบฉบับ   
 ตัวอย่าง 

Tag Indicator ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
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1 2 
630 2 4 $aข้อมูลล้านนา หัวเรื่องที่เปน็ช่ือเรื่องแบบ

ฉบับของหนังสอืเกีย่วกับ
ข้อมูลล้านนา 

 
 
 
27. Tag 650 หัวเรื่องท่ัวไป (R) 
 ลงรายการหัวเรื่องทั่วไป ซึ่งประกอบด้วยค าที่ใช้เป็นหัวเรื่องทั่วไป รวมถึงเหตุการณ์ หรือวัตถุ ที่เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์การก าหนดหัวเรื่อง เช่น Library of Congress Subject Heading หรือ หัวเรื่องภาษาไทยของ
คณะท างานฝ่ายวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา โดยห้องสมุดสามารถก าหนดค า   
หัวเรื่องทั่วไปขึ้นใช้เองได้ โดยให้ลงต าแหน่งตัวบ่งชี้ตัวที่ 2 ตามความเหมาะสม  

Indicator 1: ระดับของหัวเรื่อง  
# = ไม่มีข้อมูล   
0 = ไม่ระบุระดับหัวเรื่อง   
1 = ระดับปฐมภูมิ   
2 = ระดับทุติยภูมิ  

Indicator 2: ระบรุะบบการใหห้ัวเรื่อง  
0 = หัวเรื่องของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน   
1 = หวัเรื่องของหอสมุดรัฐภาอเมริกัน ส าหรับวรรณกรรมเด็ก   
2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   
3 = หัวเรื่องห้องสมุดการเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไม่ระบุคู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดียน   
7 = จากแหล่งเฉพาะที่ระบุรหัสไว้ในเขตข้อมูลย่อย $2 

Subfield Codes   
$a = หัวเรื่องท่ัวไป  
$v = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับรูปแบบ   
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป   
$y = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับช่วงเวลา   
$z = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับสถานที่ ภูมิศาสตร์   
$2 = แหล่งที่มาของหัวเรื่องหรือศัพท์ 

ตัวอย่าง 
Tag Indicator ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
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1 2 
650 # 4 $aพลังงานไฟฟ้า$xการอนุรักษ ์ หัวเรื่องทั่วไปทีไ่มร่ะบุคู่มือ  
650 # 0 $aCeramics$xDefects หัวเรื่องทั่วไปของหอสมดุรัฐสภา 

หมายเหตุ 
- ส าหรับหัวเรื่องภาษาไทย ให้ตรวจสอบความถูกต้องของหัวเรื่อง จาก 

https://webhost2.car.chula.ac.th/thaiccweb/main.php  
- ส าหรับหัวเรื่องภาษาอังกฤษ ให้ตรวจสอบความถูกต้องของหัวเรื่อง จาก 

https://catalog.loc.gov/index.html     
 
28. Tag 651 หัวเรื่องที่เป็นชื่อทางภูมิศาสตร์ (R) 

 เขตข้อมูลหัวเรื่องที่เป็นชื่อทางภูมิศาสตร์ ที่เป็นไปตามหลักเกณฑ์การก าหนดหัวเรื่อง เช่น 
Library of Congress Subject Heading หรือ หัวเรื่องภาษาไทยของคณะท างานฝ่ายวิเคราะห์ทรัพยากร
สารสนเทศ ห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา โดยห้องสมุดสามารถก าหนดค าหัวเรื่องของชื่อภูมิศาสตร์ขึ้นใช้เอง
ได้ โดยให้ลงต าแหน่ง ตัวบ่งชี้ตัวที่ 2 ตามความเหมาะสม  

Indicator 1: ไม่ระบุ  
# = ไมร่ะบ ุ  

Indicator 2: ระบรุะบบการใหห้ัวเรื่อง  
0 = หัวเรื่องของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน   
1 = หวัเรื่องของหอสมุดรัฐภาอเมริกัน ส าหรับวรรณกรรมเด็ก   
2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   
3 = หัวเรื่องห้องสมุดการเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไม่ระบุคู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดียน   
7 = จากแหล่งเฉพาะที่ระบุรหัสไว้ในเขตข้อมูลย่อย $2 

  Subfield Codes   
$a = หัวเรื่องภูมิศาสตร์   
$v = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับรูปแบบ 
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป   
$y = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับเวลา   
$z = หัวเรื่องย่อยเกี่ยวกับสถานที่ ภูมิศาสตร์   
$2 = แหล่งที่มาของหัวเรื่องหรือศัพท์ 

ตัวอย่าง 
Tag Indicator ตัวอย่าง ค าอธิบาย 

https://webhost2.car.chula.ac.th/thaiccweb/main.php
https://catalog.loc.gov/index.html
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1 2 
651 # 4 $aไทย$xประวตัิศาสตร$์y2475-2488 หัวเรื่องทางภูมศิาสตร์ทีไ่ม่

ระบุคู่มือ  
651 # 0 $aNorway$xDescription and travel$vGuidebooks หัวเรื่องทางภูมศิาสตร์ของ

หอสมุดรัฐสภา  
 
29. Tag 700 รายการเพิ่ม - ชื่อบุคคล (R) 

 เขตข้อมูลรายการเพิ่มชื่อบุคคล ซึ่งอาจจะเป็นผู้แต่งร่วม บรรณาธิการ ผู้แปล เป็นต้น 
 Indicator 1: ประเภทของรายชื่อบุคคล  

0 = ชื่อต้น   
1 = ชื่อสกุล   
3 = ชื่อตระกูลหรือวงศ์สกุล  

Indicator 2: ประเภทของรายการเพ่ิม   
# = ไม่มีข้อมูล   
2 = รายการจ าแนก ระบุว่าท ารายการเพิ่มบุคคลเอง จากส่วนที่ปรากฏในหนังสือ  

Subfield Codes   
$a = ชื่อบุคคล   
$b = ตัวเลขโรมันที่ตามหลังชื่อต้น   
$c = ยศ ต าแหน่ง บรรดาศักดิ์ และค าที่เก่ียวข้องกับชื่อบุคคล   
$d = ปีเกิด-ปีตาย   
$e = ค าทีบ่อกความสัมพันธ์ระหว่างชื่อบุคคลกับงาน เช่น ผู้แปล   
$q = ชื่อเต็มของบุคคล   
$t = ชื่อผลงาน   

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

700 0  $aสกุลรัตน์ ถาวรแก้ว,$eผู้แปล รายการเพิ่มผู้แปล  
700 1  $aCole, Daniel,$ejt.auth รายการเพิ่มผู้แต่งร่วม  
700 0  $aHood, Elizabeth E.,$eed  รายการเพิ่มบรรณาธิการ 

หมายเหตุ 
- ใช้เครื่องหมายจุลภาค (,) คั่น ก่อนใส่บรรดาศักดิ์ หรือชื่อต้น (กรณีชาวต่างชาติ) และก่อน

ระบุหน้าที่ของบุคคลนั้น ๆ  
- เว้นช่องว่างระหว่างชื่อกับนามสกุล หนึ่งวรรค 
- ให้ตรวจสอบการลงรายการชื่อบุคคล จากหลักเกณฑ์การลงรายการตามมาตรฐาน AACR2 
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- ส าหรับหนังสือภาษาไทย ให้ระบุหน้าที่ค าเต็ม เช่น ผู้แต่งร่วม ผู้แปล บรรณาธิการ  
- ส าหรับหนังสือภาษาอังกฤษ ให้ระบุหน้าที่ค าย่อ เช่น jt. auth. / tr. / ed. / jt. ed. 

 
 

30. Tag 710 รายการเพิ่ม - ชื่อนิติบุคคล R) 

 รายการเพิ่มที่เป็นชื่อนิติบุคคล เช่น องค์ หน่วยงาน สมาคม ชมรม ฯลฯ 
 Indicator 1: ประเภทของรายการชื่อนิติบุคคล   

0 = ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการกลับ   
1 = ชื่อนิติบุคคลตามกฎหมาย   
2 = ชื่อนิติบุคคลที่ลงตามล าดับที่ปรากฏ  

 
Indicator 2: ประเภทของรายการเพ่ิม   

# = ไม่มีข้อมูล   
2 = เป็นรายการจ าแนก รายการเพ่ิมนิติบุคคลที่เพ่ิมขึ้นเองจากส่วนที่ปรากฏใน

หนังสือ 
Subfield Codes   

$a = ชื่อนิติบุคคลหน่วยงานหลัก   
$b = ชื่อหน่วยงานรอง   
$c = สถานทีจ่ัดประชุม   
$d = ปีที่จัดประชุม หรือลงนามสนธิสัญญา   
$e = ค าที่แสดงความสัมพันธ์ระหว่างนิติบุคคลกับงาน เช่น ผู้แต่งร่วม   
$f = ปีที่จัดท า   
$n = ครั้งที่ของการประชุม   
$t = ชื่อผลงาน 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

710 2 # $aจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลยั.$bคณะพาณิชยศาสตร์และการ
บัญช ี

รายการเพิ่มนติิบุคคลที่มี
หน่วยงานหลกัและหน่วยงาน
รอง 

710 2 # $aสมาคมห้องสมดุแห่งประเทศไทย สมาคม ใหล้งรายการตามที่
ปรากฏ แตไ่ม่ต้องลง
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เกียรตยิศ หรือรางวัลที่
สมาคมไดร้ับ 

710 2 # $aธนาคารไทยพาณิชย ์ ไม่ลงรายการค าท้าย เช่น 
จ ากัด (มหาชน) 

710 2 # $aSoutheast Asian Medical Information Center รายการเพิ่มนติิบุคคล
ภาษาอังกฤษ 

หมายเหตุ 
- ก าหนดใช้เครื่องหมายจุด (.) คั่นระหว่างหน่วยงานใหญ่ กับหน่วยงานรอง 
- Tag 110 และ Tag 710 จะลงรายการซ้ ากันไม่ได ้ 
- ค าลงท้าย เช่น บริษัท จ ากัด จ ากัด (มหาชน) ฯลฯ ไม่ต้องใส่ 
- สมาคม ที่มีเกียรติยศหรือรางวัลที่สมาคมได้รับ เช่น สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย ใน

พระราชูปถัมภ์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา สยามบรมราชกุมารี  ให้ลงเฉพาะชื่อสมาคม 
“สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย”  

 
31. Tag 740 รายการเพิ่ม - ชื่อเรื่องจ าแนก (R) 

 รายการเพ่ิมชื่อเรื่องซึ่งแตกต่างจากชื่อเรื่องหลัก เช่น ชื่อเรื่องรอง หรือชื่อเรื่องอ่ืน ๆ ที่ใช้ในการ
สืบค้น โดยไม่รวมชื่อเรื่องแบบฉบับ 
 Indicator 1: จ านวนอักขระที่ไม่นับในการเรียง  

0-9 จ านวนอักขระที่ไม่นับในการเรียงตามล าดับอักษร  
Indicator 2: ประเภทของรายการเพ่ิม   

# = ไม่มีข้อมูล   
2 = เป็นรายการจ าแนก  

Subfield Codes   
$a = ชื่อเรื่องท่ีเป็นรายการเพ่ิม หรือเป็นรายการจ าแนกท่ีไม่มีการควบคุม   
$h = สื่อ   
$n = หมายเลขของตอน/ส่วนของงาน   
$p = ชื่อของตอน/ส่วนของงาน 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

245 1 0 $aThe Lord of the rings /$cby J.R.R. Tolkien. หนังสือชุด ที่มีช่ือเรื่องไม่
เหมอืนกัน ใหล้งรายการ
ระเบยีนเดยีวกัน และท า

740 0 4 $aThe Fellowship of the ring 
740 0 4 $aThe Two towers 
740 0 4 $aThe Return of the king 
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รายการเพิ่มช่ือเรือ่งที่แตกตา่ง 
เพื่อใช้ส าหรบัการสืบคน้  

 
 
 

 

32. Tag 830 รายการเพิ่มชื่อชุด - ชื่อเรื่องแบบฉบับ (R) 

 เขตข้อมูลที่ใช้ลงรายการเพ่ิมชื่อชุดของชื่อเรื่องแบบฉบับ (จะใช้เขตข้อมูลนี้เมื่อรายการเพ่ิมชื่อชุด
นั้นแตกต่างจากการแจ้งรายการชื่อชุด ใน Tag 490)  
 Indicator 1: ไม่ระบุ  

# = ไม่ระบุ  
Indicator 2: จ านวนอักขระที่ไม่นับในการเรียงอักษร   

0 = ไม่มีอักขระท่ีไม่นับในการเรียง   
1-9 จ านวนอักขระที่ไม่นับในการเรียงตามล าดับอักษร 

Subfield Codes   
$a = ชื่อเรื่องแบบฉบับที่เป็นรายการชื่อชุด   
$v = ล าดับที่ของชื่อชุด 
$n = เลขล าดับตอน/ส่วนของงาน 
$p = ชื่อของตอน/ส่วนของงาน   

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

490 1 # $aAt a glance series  รายการช่ือชุดที่ปรากฏ  
830 # 0 $aAt a glance series (Oxford, England) รายการเพิ่มช่ือชุด ที่มีช่ือ

แตกต่างกบั Tag 490 
หมายเหตุ 

- จะลงรายการในเขตข้อมูลนี้ เมื่อมีชื่อชุดที่แตกต่างจากชื่อชุดใน Tag 490 เท่านั้น 
 
33. Tag 856 แหล่งจัดเกบ็และเข้าถึงรูปแบบอิเลก็ทรอนกิส ์(R) 

 เขตข้อมูลเกี่ยวกับรายการเพิ่มต าแหน่งและแหล่งเข้าถึงทรัพยากรสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์    
 Indicator 1: วิธีการเข้าถึง  
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# = ไม่ระบุ  
0 = เข้าถึงด้วยจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (Email) 
1 = เข้าถึงด้วย FTP 
2 = เข้าถึงด้วย Remote login 
3 = เข้าถึงด้วย Dial-up 
4 = เข้าถึงด้วยวิธีการอ่ืน ๆ  

 
Indicator 2: ระบุความสัมพันธ์ระหว่างข้อมูลใน Tag 856 กับระเบียน 

# = ไม่มีข้อมูลบ่งบอกความสัมพันธ์ 
0 = เป็นแหล่งของข้อมูลหรือทรัพยากรโดยตรง (Resources) 
1 = เป็นฉบับพิมพ์อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Version) 
2 = เป็นแหล่งที่สัมพันธ์กับข้อมูลหรือทรัพยากรในระเบียน (Related Resources) 
8 = ไม่สามารถระบุความสัมพันธ์ได ้ 

Subfield Codes 
#u = Uniform Resource Identifier (URI) หรือ URL   

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

856 # # $uhttp://cmruir.cmru.ac.th/handle/123456789/2092 กรณีเปน็วิทยานิพนธข์อง
มหาวิทยาลยัราชภัฏเชียงใหม่
จะท ารายการเช่ือมโยงไปยัง
เอกสารฉบับเตม็ ในฐานข้อมลู 
CMRUIR  

856 # # $uhttp://pulinet2019.buu.ac.th/Documentation/Proce
eding.pdf$zหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

Link เช่ือมโยงไปยังสิ่งพิมพ์
รูปแบบอิเล็กทรอนกิส ์

 
34. Tag 941 ชื่อหลักสูตรและสาขาวิชาที่สอดคล้องกับเนื้อหา (R) 

 ใช้ลงรายการชื่อหลักสูตร และสาขาวิชา ที่มีการเรียนการสอนสัมพันธ์กับเนื้อหาในหนังสือ 
 Indicator 1: 

# = ไม่ระบุ  
Indicator 2: 

# = ไม่ระบุ  
 
Subfield Codes 
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$a ชื่อหลักสูตร 
$b ชื่อสาขาวิชา 

ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

941 # # $aหลักสูตรครุศาสตร์บัณฑิต (ค.บ.) $bสาขาวิชาภาษาไทย ระบุค าว่า “หลักสูตร” และ  
”สาขาวิชา” ทุกครั้ง 

หมายเหตุ 
- ใช้เครื่องหมายจุด (.) คั่นระหว่างชื่อหลักสูตรกับสาขาวิชา 
- ระบุชื่อย่อหลักสูตรในเครื่องหมายวงเล็บ ( ) 

 
35. Tag 950 เลขทะเบียนหนังสือ (R)  

ใช้ลงรายการหมายเลขทะเบียนของหนังสือ ไม่สามารถลงรายการซ้ ากันได้ 
 Indicator 1: 

# = ไม่ระบุ  
Indicator 2: 

# = ไม่ระบุ  
Subfield Codes 

$a เลขทะเบียนหนังสือ 
ตัวอย่าง 

Tag 
Indicator 

ตัวอย่าง ค าอธิบาย 
1 2 

950 # # $a425884 หนังสือทั่วไป 
950 # # $a438450 (ล.1) หนังสือชุด ที่ลงรายการใน

ระเบยีนเดยีวกัน 950 # # $a438451 (ล.2) 
หมายเหต ุ

- หนังสือชุดที่ลงรายการในระเบียนเดียวกัน ให้ลงรายการ “เล่มที่” ไว้ในเครื่องหมายลงเล็บ
กลม ( ) ท้ายหมายเลขทะเบียนหนังสือ 

 
 
 
 



75 

 

 

 
 
 
 
 
 

ปัญหาที่พบในการปฏิบัตงิาน แนวทางแก้ไข และข้อเสนอแนะ 

ปัญหาที่ผู้เขียนคู่มือฯ พบในการปฏิบัติงานลงรายการบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศของ
ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ สรุปเป็นประเด็นปัญหา แนวทางแก้ไขปัญหา และ
ข้อเสนอแนะได้ ดังนี้ 
 

ปัญหาและอุปสรรค แนวทางแก้ไข ข้อเสนอแนะ 
1. หลักเกณฑ์การท ารายการ

บรรณานุกรมตามมาตรฐาน 
AACR2 แ ล ะ MARC21 มี
ร า ย ล ะ เ อี ย ด ค่ อ น ข้ า ง ม า ก 
บรรณารักษ์หรือผู้ปฏิบัติงาน ไม่
สามารถจดจ าหลักเกณฑ์ ได้
ทั้งหมด   

1. จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการ
ลงรายการบรรณานุ กรมตาม
มาตรฐาน AACR2 และ MARC21 
โดยอธิบายรูปแบบการลงรายการ
ตามประเภทของทรั พยากร
สารสนเทศ พร้อมแสดงตัวอย่าง
ประกอบ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการ
ท ารายการได้อย่างถูกต้อง ตรงตาม
มาตรฐาน และเป็นรูปแบบเดียวกัน 

1. ควรมีการทบทวน ปรับปรุง
เนื้ อหาในคู่มือปฏิบัติ งานอย่าง
สม่ าเสมอ เพ่ือให้ข้อมูลตรงตามยุค
สมัยและเป็นปัจจุบัน  

2. ส านักหอสมุด มีการจัดแบ่ง
ทรัพยากรสารสนเทศหลายประเภท 
เช่น หนังสือทั่วไป หนังสืออ้างอิง 
รายงานประจ าปี สิ่งพิมพ์รัฐบาล 
วิทยานิพนธ์  งานวิจัย นวนิยาย 
เยาวชน ข้อมูลล้านนา เป็นต้น ซึ่ง
แต่ละประเภทมีรูปแบบ การลง
รายการแตกต่างกัน  

2. จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานการ
ลงรายการบรรณานุ กรมตาม
มาตรฐาน AACR2 และ MARC21 
โดยอธิบายรูปแบบการลงรายการ
ตามประเภทของทรั พยากร
สารสนเทศ พร้อมแสดงตัวอย่าง
ประกอบ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการ
ท ารายการได้อย่างถูกต้อง ตรงตาม
มาตรฐาน และเป็นรูปแบบเดียวกัน  
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ปัญหาและอุปสรรค แนวทางแก้ไข ข้อเสนอแนะ 
3. บรรณารักษ์หรือผู้ปฏิบัติงานมี

ทักษะความรู้ ความเชี่ยวชาญ และ
ประสบการณ์ในการท ารายการ
บรรณานุกรมแตกต่างกัน เช่น การ
ตัดสินใจเลื อกท ารายการหลัก 
รายการเพ่ิม ชื่อเรื่อง หัวเรื่อง การจัด
หมวดหมู่  เลขผู้แต่ง และการใช้
เครื่องหมายก ากับต่าง ๆ ท าให้มี
รายการบรรณานุกรมที่ ไม่ เป็น
รูปแบบเดียวกัน หรือซ้ าซ้อนกัน 
ส่งผลให้ผู้ใช้บริการได้รับข้อมูลที่ไม่
ถูกต้อง หรือสืบค้นข้อมูลที่ต้องการ
ในระบบห้องสมุดอัตโนมัติไม่พบ  

3. มีการจัดการความรู้ เช่น การ
เล่าเรื่อง การสอนงานแก่บรรณารักษ์
หรื อผู้ ปฏิ บั ติ งานลงรายการ
ทรัพยากรสารสนเทศ เพ่ือท าความ
เข้าใจในการท ารายการได้อย่ าง
ถูกต้อง ตรงตามมาตรฐาน และเป็น
รูปแบบเดียวกัน   

3. บรรณารักษ์หรือผู้ปฏิบัติงาน
ลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ควร
มีพ้ืนฐานหรือความรู้ความเข้าใจใน
หลั ก เกณฑ์ ก า รท า ร า ยกา ร
บรรณานุกรมตามมาตรฐาน AACR2 
และ MARC21 หรื อควรศึ กษา
หลักเกณฑ์และมาตรฐานที่เกี่ยวข้อง
เพ่ิมเติม เพ่ือประโยชน์ ในการ
ปฏิบัติงานต่อไป   

4. มีความผิดพลาดจากการลง 

รายการบรรณานุกรม เช่น พิมพ์
ผิด พิมพ์ไม่ครบ ลงรายการไม่
ตรงกับเขตข้อมูลหรือตัวบ่งชี้ที่
ก าหนด และไม่มีการตรวจสอบ
และแก้ไขรายการบรรณานุกรม
เชิ ง คุณภาพของทรั พยาก ร
สารสนเทศอย่างสม่ าเสมอ 
 

4. ตรวจสอบการลงรายการ
ทรัพยากรโดยใช้โปรแกรม UC 
Connexion ซึ่ งรองรับการลง
รายการตามมาตรฐาน MARC21 
และสามารถแก้ไขข้อมูลที่ท า
รายการผิดพลาดได้โดยอัตโนมัติ 

4.1 ในแต่ ละปี  ควรมี การ
ตรวจสอบและแก้ ไขรายการ
บรรณานุ กรมเชิ งคุณภาพของ
ทรัพยากรสารสนเทศ ให้ถูกต้องตรง
ตามมาตรฐาน MARC21 

4.2 บรรณารักษ์หรือผู้ปฏิบัติงาน
ลงรายการ ควรตรวจสอบความ
ถู กต้ องของข้ อมู ลให้ ตรงตาม
หลักเกณฑ์และมาตรฐานที่ก าหนดใช้ 
ก่อนการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ
ห้องสมุดอัตโนมัต ิ  

5. การตรวจสอบการลงรายการ
ทรัพยากรโดยใช้ โปรแกรม UC 
Connexion รองรับการลงรายการ
ตามมาตรฐาน MARC21 และ RDA 
แต่ ไม่สามารถตรวจสอบการลง
รายการตามมาตรฐาน AACR2 ได้ 

5. ตรวจสอบการลงรายการ
ทรัพยากร โดยการ Export ข้อมูล
ระเบี ยนทรั พยากรจากระบบ
ห้องสมุดอัตโนมัติรูปแบบ Excel  
และบันทึกลงในแบบบันทึกการ
ตรวจสอบการลงรายการตาม
มาตรฐาน AACR2 และท าการแก้ไข
ในระบบห้องสมุดอัตโนมัติให้ถูกต้อง  

5.1  ในแต่ ละปี  ควรมี การ
ตรวจสอบและแก้ ไขรายการ
บรรณานุ กรมเชิ งคุณภาพของ
ทรัพยากรสารสนเทศ ให้ถูกต้องตรง
ตามมาตรฐาน AACR2 

5.2 ผู้ตรวจสอบและแก้ไขระเบียน
ควรเป็นบรรณารักษ์  หรือผู้ ที่ มี
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ปัญหาและอุปสรรค แนวทางแก้ไข ข้อเสนอแนะ 
ทักษะ ความรู้ ความช านาญในการลง
รายการตามมาตรฐาน AACR2   

6. ระเบียนทรัพยากรที่ต้องแก้ไขมี
จ านวนมาก แต่บรรณารักษ์หรือ
ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบและแก้ไขการ
ลงรายการที่มีทักษะ ความรู้ ความ
ช านาญในการลงรายการตาม
มาตรฐาน AACR2 ไม่เพียงพอ  

6. ก าหนดแผนการตรวจสอบ 
แก้ไขระเบียนทรัพยากรที่ลงรายการ
ผิดพลาดทุกเดือน เพ่ือให้การท างาน
มีความต่อเนื่อง สม่ าเสมอ 

 

 
บรรณานุกรม 
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ภาคผนวก ก 
ตัวอย่างการลงรายการหนังสือประเภทต่างๆ 
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1. หนังสือทั่วไปภาษาไทย กรณีมีผู้แต่ง 1 คน 
 

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 

- กรณีมีผู้แต่งคนเดียว ให้ลงรายการชื่อผู้แต่งคนนั้นเป็นรายการหลัก ใน Tag 100 
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- กรณีมีชื่อเรื่องเทียบเคียง ให้ลงรายการใน Tag 245 เขตข้อมูลย่อย $b โดยใช้เครื่องหมาย = 
คั่นระหว่างชื่อเรื่องหลักและชื่อเรื่องเทียบเคียง และพิมพ์อักษรพิมพ์ใหญ่เฉพาะตัวอักษรแรก
เท่านั้น 

- ลงรายการชื่อเรื่องเทียบเคียงใน Tag 246 ตัวบ่งชี้ 31 
- Tag 260 กรณีส านักพิมพ์ที่ปรากฏเป็นส านั ก พิมพ์ ของมหาวิทยาลัย  ให้คงค าว่ า 

“ส านักพิมพ์” ไว้ โดยไม่ต้องตัดออก 
 
 
 
 
 
 
 
2. หนังสือทั่วไปภาษาไทย กรณีมีผู้แต่งมากกว่า 1 คน แต่ไม่เกิน 3 คน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 

- ผู้แต่งมากกว่า 1 คน แต่ไม่เกิน 3 คน ลงรายการผู้แต่งคนแรกใน Tag 100  
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- ท ารายการเพ่ิมผู้แต่งคนท่ี 2 และ 3 (ถ้ามี) ใน Tag 700 และระบุเขตข้อมูลย่อย $eผู้แต่งร่วม 
ท้ายชื่อ โดยใช้เครื่องหมาย , คั่น 

- Tag 245 เขตข้อมูลย่อย $c รายการแจ้งความรับผิด ให้ลงรายการผู้แต่งทั้งหมด (ไม่เกิน 3 
คน) ตามท่ีปรากฏในหน้าปกใน โดยใช้เครื่องหมาย , คั่นระหว่างชื่อของแต่ละคน   

- ใช้เครื่องหมาย / คั่นระหว่างชื่อเรื่อง และการแจ้งความรับผิดชอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
3. หนังสือทั่วไปภาษาต่างประเทศ กรณีมีผู้แต่งมากกว่า 1 คน แต่ไม่เกิน 3 คน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 

- ลงรายการผู้แต่งคนแรกใน Tag 100 (กลับชื่อสกุล)  
- ท ารายการเพ่ิมผู้แต่งคนที่ 2 และ 3 (ถ้ามี) ใน Tag 700 (กลับชื่อสกุล) คั่นด้วยเครื่องหมาย , 

ตามด้วยเขตข้อมูลย่อย $ejt.auth  
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- Tag 245 เขตข้อมูลย่อย $c รายการแจ้งความรับผิดชอบ ให้ลงรายการผู้แต่งทั้งหมด (ไม่เกิน 
3 คน) ตามที่ปรากฏในหน้าปกใน โดยไม่ต้องกลับชื่อสกุล คั่นด้วยเครื่องหมาย , ระหว่างชื่อ
ของแต่ละคน   

- ใช้เครื่องหมาย / คั่นระหว่างชื่อเรื่อง และการแจ้งความรับผิดชอบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. หนังสือทั่วไปภาษาไทย กรณีมีผู้แต่งมากกว่า 3 คน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 

- กรณีนี้จะไม่ลงรายการ Tag 100 
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- ลงรายการหลักเป็นชื่อเรื่องใน Tag 245 ส่วนการแจ้งความรับผิดชอบในเขตข้อมูลย่อย $c 
ให้ลงรายการผู้แต่งคนแรก ตามด้วย ... [และคนอื่น ๆ] 

- ใช้เครื่องหมาย / คั่นระหว่างชื่อเรื่อง และการแจ้งความรับผิดชอบ  
- ท ารายการเพ่ิมชื่อผู้แต่งคนแรก (คนเดียวเท่านั้น) ใน Tag 700 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. หนังสือทั่วไปภาษาต่างประเทศ กรณีมีผู้แต่งมากกว่า 3 คน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 
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- ไม่ลงรายการ Tag 100 
- ลงรายการหลักเป็นชื่อเรื่องใน Tag 245 ส่วนการแจ้งความรับผิดชอบในเขตข้อมูลย่อย $c 

ให้ลงรายการผู้แต่งคนแรก ตามด้วย ... [et.al.] 
- ใช้เครื่องหมาย / คั่นระหว่างชื่อเรื่อง และการแจ้งความรับผิดชอบ  
- ท ารายการเพ่ิมชื่อผู้แต่งคนแรก คนเดียวเท่านั้น (กลับชื่อสกุล)  ใน Tag 700 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. หนังสือทั่วไปภาษาไทยที่ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง แต่มีบรรณาธิการเป็นผู้รับผิดชอบ 
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ค าอธิบายเพิ่มเติม 
- ไม่ลงรายการ Tag 100 
- ลงรายการชื่อเรื่องเป็นรายการหลักใน Tag 245 ระบุตัวบ่งชี้  00 และลงรายการชื่อ

บรรณาธิการตามท่ีปรากฏในหน้าปกใน ในเขตข้อมูลย่อย $c 
- ใช้เครื่องหมาย / คั่นระหว่างชื่อเรื่อง และการแจ้งความรับผิดชอบ  
- ท ารายการเพ่ิมชื่อบรรณาธิการใน Tag 700 คั่นด้วยเครื่องหมาย , ตามด้วยเขตข้อมูลย่อย 

$eบรรณาธิการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. หนังสือทั่วไปภาษาต่างประเทศที่ไม่ปรากฏชื่อผู้แต่ง แต่มีบรรณาธิการเป็นผู้รับผิดชอบ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 

- ไม่ลงรายการ Tag 100 
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- ลงรายการชื่อเรื่องเป็นรายการหลักใน Tag 245 ระบุตัวบ่งชี้  00 และลงรายการชื่อ
บรรณาธิการตามท่ีปรากฏในหน้าปกใน (ไม่ต้องกลับชื่อสกุล) ในเขตข้อมูลย่อย $c 

- ใช้เครื่องหมาย / คั่นระหว่างชื่อเรื่อง และการแจ้งความรับผิดชอบ  
- ท ารายการเพ่ิมชื่อบรรณาธิการใน Tag 700 (กลับชื่อสกุล) คั่นด้วยเครื่องหมาย , ตามด้วย

เขตข้อมูลย่อย $eed. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. หนังสือที่ผู้แต่งใช้นามแฝง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 
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- ลงรายการ Tag 100 (หากทราบชื่อสกุลจริงของผู้แต่ง ให้ลงรายการด้วยชื่อสกุลจริง หากไม่
ทราบให้ลงนามแฝงตามท่ีปรากฏ)  

- Tag 245 รายการแจ้งความรับผิดชอบ เขตข้อมูลย่อย $c ให้ลงรายการนามแฝงที่ปรากฏ 
ตามด้วยค าว่า [นามแฝง] ในวงเล็บเหลี่ยม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9. หนังสืออ้างอิง 
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ค าอธิบายเพิ่มเติม 
- ลงรายการเลขเรียกหนังสือใน Tag 090  
- ให้พิมพ์อักษร อ (แทนค าว่า หนังสืออ้างอิง) น าหน้าเลขหมู่ เว้นช่อง 1 วรรค ตามด้วยเลขผู้

แต่งในเขตข้อมูลย่อย $b  
- ลงรายการค าว่า อ้างอิง ใน Tag 630 ตัวบ่งชี้ ##  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. วิทยานิพนธ์ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 

- ลงรายการเลขเรียกหนังสือใน Tag 090  
- ให้พิมพ์อักษร วพ (แทนค าว่า วิทยานิพนธ์) น าหน้าเลขหมู่ เว้นช่อง 1 วรรค ตามด้วยเลข    

ผู้แต่งในเขตข้อมูลย่อย $b  
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- ลงรายการหมายเหตุวิทยานิพนธ์ใน Tag 502 ดังนี้  
วิทยานิพนธ์ (ชื่อหลักสูตร) - สาขาวิชา ชื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ ชื่อมหาวิทยาลัย, ปีที่
อนุมัติวิทยานิพนธ์ 

- ลงรายการค าว่า วิทยานิพนธ์ ใน Tag 630 ตัวบ่งชี้ ##  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
11. งานวิจัย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 

- ลงรายการเลขเรียกหนังสือใน Tag 090   
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- ให้พิมพ์อักษร ว (แทนค าว่า วิจัย) น าหน้าเลขหมู่ เว้น 1 วรรค ตามด้วยเลขผู้แต่งในเขต
ข้อมูลย่อย $b  

- ใน Tag 245 หากชื่อวิจัยขึ้นต้นด้วยค าว่า รายงานการวิจัย หรือ รายงานการวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ ให้ลงรายการชื่อวิจัยที่แท้จริงก่อน ตามด้วยเครื่องหมาย : และระบุค าว่า รายงาน
การวิจัย หรือ รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ตามที่ปรากฏในหน้าปกใน ท้ายชื่อวิจัยที่
แท้จริง 

- ท ารายการเพ่ิมชื่อเรื่องในการค้น (ชื่อเรื่องที่ข้ึนต้นด้วยค าว่า รายงานการวิจัย หรือ รายงาน
การวิจัยฉบับสมบูรณ์) ใน Tag 246    

- ลงรายการค าว่า วิจัย ใน Tag 630 ตัวบ่งชี้ ##   
- หากเป็นงานวิจัยที่เป็นลิขสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ ให้ท ารายการเชื่อมโยงใน 

Tag 856 เพ่ือดูเอกสารฉบับเต็มในฐานข้อมูลคลังปัญญาสถาบันของมหาวิทยาลัย (CMRUIR)  
 
 
 
 
 
 
 
12. การประชุมวิชาการ  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 

- หากเป็นสิ่งพิมพ์ของหน่วยงานของรัฐ ให้ลงรายการเลขเรียกหนังสือใน Tag 090  
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- ให้พิมพ์อักษร สร (แทนค าว่า สิ่งพิมพ์รัฐบาล) น าหน้าเลขหมู่ เว้นช่อง 1 วรรค ตามด้วยเลขผู้
แต่งในเขตข้อมูลย่อย $b 

- ลงรายการหลักที่เป็นชื่อการประชุมวิชาการ ใน Tag 111 ดังนี้ 
$aการประชุม $n(ครั้งที่จัดการประชุม: $dปีท่ีจัดประชุม $cจังหวัดที่จัดประชุม)  

- ให้ลงชื่อการประชุมหรือหัวข้อการประชุมใน Tag 245 เขตข้อมูลย่อย $a และลงค าที่แสดง
ถึงลักษณะการประชุมในส่วนอ่ืน ๆ ของชื่อเรื่องในเขตข้อมูลย่อย $b คั่นด้วยเครื่องหมาย / 
และตามด้วยการแจ้งความรับผิดชอบที่เป็นผู้จัดการประชุม ในเขตข้อมูลย่อย $c 

- ท ารายการเพ่ิมชื่อเรื่องอ่ืน ๆ เช่น ชื่อเรื่องจากปก ชื่อเรื่องตามที่ปรากฏในหน้าปกใน เพ่ือใช้
ใช้ในการสืบค้นเพ่ิมเติม  

- ลงรายการค าว่า สิ่งพิมพ์รัฐบาล ใน Tag 630 ตัวบ่งชี้ ##  
- ท ารายการเพ่ิมหน่วยงานที่เป็นผู้จัดการประชุม ใน Tag 710  
- หนังสือที่เป็นสิ่งพิมพ์รัฐบาล จะต้องระบุรหัสสิ่งพิมพ์ใน Tag 008 ต าแหน่งที่ 28 เป็น o (โอ) 

เสมอ  
- หนังสือที่เป็นรายงานการประชุม สัมมนา จะต้องระบุรหัสสิ่งพิมพ์ใน Tag 008 ต าแหน่งที่ 

29 เป็น 1 เสมอ  
 
 
 
 
13. นิทรรศการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 
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- หากเป็นสิ่งพิมพ์ของหน่วยงานของรัฐ ให้ลงรายการเลขเรียกหนังสือใน Tag 090  
- ให้พิมพ์อักษร สร (แทนค าว่า สิ่งพิมพ์รัฐบาล) น าหน้าเลขหมู่ เว้นช่อง 1 วรรค ตามด้วยเลขผู้

แต่งในเขตข้อมูลย่อย $b 
- ลงรายการหลักท่ีเป็นชื่อการจัดนิทรรศการ ใน Tag 111 ดังนี้ 

$aชื่อนิทรรศการ $d(ปีท่ีจัดนิทรรศการ) : $cสถานที่จัดนิทรรศการ  
- ให้ลงชื่อนิทรรศการ ใน Tag 245 เขตข้อมูลย่อย $a และลงค าที่แสดงถึงลักษณะการจัด

นิทรรศการในส่วนอ่ืน ๆ ของชื่อเรื่อง ในเขตข้อมูลย่อย $b คั่นด้วยเครื่องหมาย / และตาม
ด้วยการแจ้งความรับผิดชอบที่เป็นผู้จัดนิทรรศการ ในเขตข้อมูลย่อย $c 

- ท ารายการเพ่ิมชื่อเรื่องอ่ืน ๆ เช่น ชื่อเรื่องจากปก ชื่อเรื่องตามที่ปรากฏในหน้าปกใน ฯลฯ 
เพ่ือใช้ใช้ในการสืบค้นเพ่ิมเติม  

- ลงรายการค าว่า สิ่งพิมพ์รัฐบาล ใน Tag 630 ตัวบ่งชี้ ##  
- ท ารายการเพ่ิมหน่วยงานที่เป็นผู้จัดนิทรรศการ ใน Tag 710  
- หนังสือที่เป็นสิ่งพิมพ์รัฐบาล จะต้องระบุรหัสสิ่งพิมพ์ใน Tag 008 ต าแหน่งที่ 28 เป็น o (โอ) 

เสมอ  
 
 
 
 
 
14. หนังสือที่มีเนื้อหาเกี่ยวกับชีวประวัติบุคคล 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ค าอธิบายเพิ่มเติม 
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- ใช้หลักการลงรายการเช่นเดียวกับหนังสือทั่วไป 
- ให้ก าหนดเลขผู้แต่งจากชื่อบุคคลที่เป็นเจ้าของประวัติ ตามด้วยอักษรตัวแรกของชื่อผู้แต่ง 

(ถ้ามี) 
- หากเจ้าของประวัติและผู้แต่งเป็นบุคคลเดียวกัน ให้ก าหนดเลขผู้แต่ง ตามด้วยอักษรตัวแรก

ของชื่อเรื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. สิ่งพิมพ์ที่มีการเผยแพร่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-book) 
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ค าอธิบายเพิ่มเติม 

- เขตข้อมูล 008 ต าแหน่งที่ 23 ให้เลือก o - online 
- เพ่ิม Tag 090 ตัวบ่งชี้ ## และลงรายการ $aebook  
- Tag 245 หลังเขตข้อมูลย่อย $aชื่อเรื่อง ให้เพ่ิมเขตข้อมูลย่อย $h[electronic resource] เพ่ือ

ระบุให้ทราบว่าทรัพยากรนี้เป็นทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ 
- เพ่ิม Tag 856 แหล่งข้อมูลเชื่อมโยง (URL) ไปยังเอกสารฉบับเต็มของทรัพยากรสารสนเทศท่ีก าลัง

ท ารายการ 
- ทรัพยากรสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์ จะไม่ท ารายการเพิ่ม ITEM และไม่บริการตัวเล่ม แต่ยังต้อง 

Upload ในฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม เช่นเดียวกับสิ่งพิมพ์ 
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ภาคผนวก ข 
เลขหมู่ท่ีส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยราชภัฏเชียงใหม่ 

ก าหนดใช้เอง (Collection พิเศษ) 

 

 

 

 

 

 

 
 

ตารางเลขหมู่ที่ส านักหอสมุดก าหนดใช้เอง (Collection พิเศษ) 

ชื่อย่อ 
ภาษาไทย 

ชื่อย่อ
ภาษาอังกฤษ 

ชื่อเต็ม 
(ภาษาไทย) 

ชื่อเต็ม 
(ภาษาอังกฤษ) 

ตัวอย่างการลงรายการ 
เลขเรียกหนังสือ 

น F นวนิยาย Fiction $aน $bจ344ท 2562 
ย J เยาวชน Juvenile $aย $bอ8411ว 2562 
ลน LN ล้านนา Lanna $aลน 959.362 $bอ154ท 2549 
นต Law นิติศาสตร ์ Law $aนต 347.01 $bป17114ส 2559 
อ R อ้างอิง Reference $aอ 016.30714 $bก27ก 2552 
ว Res วิจัย Research $aว 333.91 $bพ17ก 2547 

วพ T วิทยานิพนธ ์ Thesis $aวพ 371.33 $bอ176ก 2562 
สร GP สิ่งพิมพ์รัฐบาล Government 

Publication 
$aสร 304.6 $bค179 2562 

ASEAN อาเซียน ASEAN $aASEAN 341.2473 $bฮ9ว 2561 
MESC ศูนย์ตะวันออกกลาง Middle East Study 

Center  
$aMESC 915.49 $bว115ค 2551 
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ebook ebook $aebook  
SET Set Corner $aSET 332.642 $bต172ส 2558 

แบบเรียน แบบเรียน $aแบบเรียน 510.712 $bป1711ค 
หมายเหตุ 

- เลขเรียกหนังสือท่ีเป็น Collection พิเศษ ทั้งหมด ลงรายการใน Tag 090 เท่านั้น 

- หลังเลขหมู่ ให้เว้นวรรค 1 เคาะ  
- ช่ือย่อทั้งหมด ไม่ต้องมเีคร่ืองหมายจุด  

- SET / ebook / แบบเรียน ใช้ส าหรับทรัพยากรสารสนเทศทุกภาษา 

- ส าหรับทรัพยากรสารสนเทศประเภท ebook ลงรายการเลขเรียกทั้ง 2 Tag (082 และ 090) และเพิ่ม 
$h[electronic resource] ใน Tag 245 ต่อจากช่ือเรื่อง 

ตัวอย่าง  
082 ## $a361.4 $bM146G 2008 
090 ## $aebook 
245 12 $aA guide to evidence-based group work /$h[electronic resource] 

/$cMark J. Macgowan. 
- ลงรายการชื่อเต็มใน Tag 630 ทุกครั้ง ตามประเภททรัพยากรสารสนเทศนั้น ๆ 

ตัวอย่าง  
082 ## $aน $bจ344ท 2562 

630 ## $aนวนิยาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ค 
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สรุปการลงรายการทางบรรณานุกรมรูปแบบ MARC21 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป การลงรายการทางบรรณานุกรมรูปแบบ MARC21 

Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
020 = เลขมาตรฐานสากล 
  

ตัวที่ 1 #  
ตัวที่ 2 #  

\a = เลข ISBN 
  

ท าซ้ าได้ กรณีที ่
มีหนังสือหลายเล่มในชุด
เดี่ยวกัน 

040 = แหล่งผลติข้อมูลทาง
บรรณานุกรม 

ตัวที่ 1 #  
ตัวที่ 2 # 

\a = ช่ือหน่วยงาน CMRU 

035 = เลขควบคุมระบบ 
  

ตัวที่ 1 #  
ตัวที่ 2 #  

\a = เลขควบคุมระบบ 
(Bib) 
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
041 = รหัสภาษา  

- มีมากกว่า 1 ภาษา 
- เป็นฉบับแปล 
- ภาษาของเรื่องย่อ/ 

สาระสังเขปแตกต่าง
จากภาษาหลัก 

- ภาษาของสารบัญ
แตกต่างจากภาษาหลัก 

ตัวที่ 1   
0 = ไม่ใช่ฉบับแปล 
1 = เป็นฉบับแปล 
 

ตวัท่ี 2  
# 

  
  

$a = ภาษาของเนื้อหา
หลัก 

$b = ภาษาของเรื่องย่อ/ 
สาระสังเขป  

$h = ภาษาต้นฉบับ 
  
  
  

  
  
  
  
  
  

082 = เลขเรยีกหนังสือระบบ
ทศนิยมดิวอ้ี  

ตัวที่ 1  
0 = คู่มือฉบับเต็ม 
1 = คู่มือฉบับย่อ 

 
ตัวที่ 2  

$ = ไม่ทราบแหล่งที่
ก าหนดเลขหมู ่

0 = เลขหมู่หนังสือที่
หอสมุดรัฐสภา
อเมริกันก าหนด 

4 = เลขหมู่หนังสือท่ี
หน่วยงานอ่ืนท่ีไม่ใช่
หอสมุดรัฐสภา
อเมริกันก าหนด 

$a = เลขหมู่ระบบ
ทศนิยมดิวอ้ี 

$b = เลขผู้แต่ง   

 

090 = เลขหมู่ที่หน่วยงาน
ก าหนด 

ตัวที่ 1 #  
ตัวที่ 2 #  

$a = เลขหมู่ที่หน่วยงาน
ก าหนด          

$b = เลขผู้แต่ง                                      

ใช้ส าหรับหนังสือ 
Collection พิเศษ 
ได้แก ่นวนิยาย เยาวชน 
ข้อมูลล้านนา อ้างอิง 
วิจัย วิทยานิพนธ์ 
สิ่งพิมพ์รัฐบาล 
แบบเรียน นิติศาสตร์ 
ASEAN, MESC, SET, 
ebook  
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
100 = รายการหลัก - ช่ือบุคล 
  
  
  

ตัวที่ 1  
0 = ช่ือต้น 
1 = ช่ือสกุล 
3 = ช่ือวงศ์ตระกูล 

 
ตัวที่ 2 # 

$a = ช่ือบุคคล 
$c = บรรดาศักดิ ์
$d = ปีเกิด-ปีตาย 
  

$d ถ้าไม่ทราบปตีาย ให้
ใช้เครื่องหมาย - 
ตามหลังปีเกิด  
  
  

110 = รายการหลัก - ช่ือนิติ
บุคคล และชื่อการประชุมทีล่ง
รายการภายใต้ช่ือนิติบุคคล 
             
             
  
  

ตัวที่ 1  
1 = ช่ือตามกฎหมาย 
2 = ช่ือหน่วยงานท่ีลง

ตามล าดับที่ปรากฏ  
 
ตัวที่ 2 # 
  
  

$a = ช่ือหน่วยงานหรือช่ือ
ตามกฎหมาย 

$b = ช่ือหน่วยงานรอง 
$c = สถานท่ีจัดประชุม 
$d = ปีท่ีประชุมหรือปีที่

เซ็นสญัญา 
$n = เลขของตอน ส่วน

ของงาน ครั้งท่ี 
      ประชุม 

$n มาก่อน $d และ $c 
ตัวอย่าง 
$aราชวิทยาลัยอายรุ
แพทย์แห่งประเทศไทย.   
$bการประชุมวิชาการ
ประจ าป ี$n(ครั้งท่ี 7 : 
$d2534 :$cเพชรบุรี) 
  

111 = รายการหลักท่ีเป็นช่ือ
การประชุม 
  
  

ตัวที่ 1  
1 = ช่ือตามกฎหมาย         
2 = ช่ือท่ีลงตามล าดัด   
      ค าที่ปรากฏ 

 
ตัวที่ 2 # 

$a = ช่ือการประชุมหรือ
ช่ือตามกฎหมาย 

$c = สถานท่ีจัดประชุม 
$d = ปีท่ีประชุม 
$e = ช่ือการประชุมรอง 
$n = เลขของตอน ส่วน

ของงาน ครั้งท่ี
ประชุม 

ตัวอย่าง 
การประชุมทางวิชาการ
ด้านปศุสตัว ์$n(ครั้งท่ี 
10 :$d 2534 :$c
ชลบุรี) 
  
  
  

130 = รายการหลัก - ช่ือเรื่อง
แบบฉบับ (ในกรณีที่ไมม่ีชื่อผู้
แต่ง) 

ตัวที่ 1  
0-9 = จ านวนอักขระที่

ไม่ต้องการให้
เรียง 

 
ตัวที่ 2 # 

$a = ช่ือเรื่องแบบฉบับ 
$n = เลขของตอน     
$p = ช่ือของตอน 

เช่น ไตรภูม,ิ สามก๊ก, 
อาหรับราตร,ี  
พระราชพงศาวดาร 

245 = ช่ือเรื่องและส่วนความ
รับผิดชอบ 
  
  
  
  
  

ตัวที่ 1  
0 = ไม่ท าช่ือเรื่องเป็น

รายการเพิ่ม 
1 = ท าช่ือเรื่องเป็น

รายการเพิ่ม 
 
ตัวที่ 2  

$a = ช่ือเรื่องที่เหมาะสม 
$b = =ช่ือเรื่องอื่นๆ  
$c = ผู้แต่ง ผู้รับผิดชอบ 
$h = บอกประเภทสื่อ ลง

รายการในวงเล็บ
เหลี่ยม ต่อจาก $a 

$n = เลขตอน 

- ลงรายการ $n และ 
$p ต่อท้าย $a  

- ข้อมูลใน Tag 245 
จะต้องจบลงด้วย
เครื่องหมายมหัพภาค 
(.) ยกเว้น กรณีที่
ข้อมูลตัวสดุท้ายมี
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
2 = ช่ือเรื่องที่ข้ึนต้น

ด้วย A  
3 = ช่ือเรื่องที่ข้ึนต้น

ด้วย An 
4 = ช่ือเรื่องที่ข้ึนต้น

ด้วย The  

$p = ช่ือตอน เครื่องหมายมหัพภาค
อยู่แล้ว 

246 = ช่ือเรื่องที่แตกต่าง 
 

ตัวที ่1 
0 = มีหมายเหตุ แต่ไม่

ท ารายการเพิ่มชื่อ
เรื่อง 

1 = มีหมายเหต ุ
และท ารายการเพิ่มชื่อ

เรื่อง 
2 = ไมม่ีหมายเหตุและ

ไม่ท ารายการเพิม่
ช่ือเรื่อง 

3 = ไม่มีหมายเหตุแต่
ท ารายการเพิ่ม 

 
ตัวที่ 2  

# = ไม่มีข้อมูลระบุว่า
เป็นช่ือเรื่อง
ประเภทใด 

0 = เป็นส่วนหน่ึงของ
ช่ือเรื่องใน Tag 
245 

1 = ช่ือเรื่องเทียบเคียง
ใน Tag 245 

2 = ช่ือเรื่องเด่นชัด 
3 = ช่ือเรื่องอื่นๆ (ท่ีไม่

พบในหน้าปกหรือ
หน้าปกใน) 

4 = เป็นช่ือเรื่องจากปก  
5 = ช่ือเรื่องเพิ่มเตมิ 

ใช้เขตข้อมูลย่อย
เหมือนกันกับ Tag 245 
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
6 = ช่ือเรื่องที่ปรากฏ

อยู่ท่ีส่วนบนของ
หน้าแรกของตัวเลม่ 

250 = ครั้งท่ีพิมพ์ 
  

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  

$a = ครั้งท่ีพิมพ์ 
 

  
  

260 = สถานท่ีพิมพ์ 
ส านักพิมพ์ ทีพ่ิมพ์ 
  
  

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  
  

$a = เมืองที่พิมพ์  
$b = ส านักพิมพ์  
$c = ปีพิมพ์ ปีเผยแพร ่

หนังสือภาษาอังกฤษ ที่
เป็นปีลิขสิทธิไ์ม่ต้องใส่ 
c น าหน้าปีพิมพ ์
ตัวอย่าง   
ปกใน ©2019 
ลงรายการ $c2019 

300 = ลักษณะทางกายภาพ 
  
  
  

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  
  

$a = จ านวนหน้า แผ่น 
เล่ม 

$b = ภาพประกอบ แผนที่ 
แผนผัง แผนภูมิ  

$c = ขนาด 
$e = วัสดุประกอบ

หนังสือ 

  
  
  
  

490 = ชุดชื่อ  ตัวที ่1  
0 = ไม่ท ารายการเพิ่ม 
1 = ท ารายการเพิ่ม  

 
ตัวที่ 2 # 

$a = ช่ือเรื่องของช่ือชุด 
$n = เลขตอน/ส่วน  
$p = ช่ือตอน/ส่วน 
$v = เลขล าดับ 

 

500 = หมายเหตุที่เป็นข้อมลู
ทั่วไป 

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  

$a = หมายเหต ุ  

502 = หมายเหตุเกี่ยวกับ
วิทยานิพนธ ์

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  

$a = ข้อมูลเกีย่วกับ
วิทยานิพนธ์ 

  

504 = หมายเหตุเกี่ยวกับ
บรรณานุกรม 

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  
  

$a = หมายเหตุเกีย่วกับ
บรรณานุกรม 

 

เช่น 
$aบรรณานุกรม: หน้า 
211-212 
$aมีบรรณานุกรม
ประกอบท้ายเล่ม 
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
505 = หมายเหตุที่เป็น
สารบญั 
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 

ตัวที่ 1  
0 = สารบัญสมบูรณ ์
1 = สารบัญไม่สมบูรณ ์
2 = สารบัญย่อ 
8 = ไม่แสดงหมายเหต ุ

 
ตัวที่ 2  

# = ลงเฉพาะข้อมูล
พื้นฐาน 

0 = มีข้อมูลอื่นๆ  
นอกเหนือข้อมูลใน
เขตข้อมูลย่อย $a 

$a = รายละเอยีดของ
รายการสารบัญ 

  
  
  
  
  
  
 
 
 

 

536 = หมายเหตุเกี่ยวกับ
เงินทุน 

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  

$a = รายละเอยีดของ
แหล่งเงินทุน 

 

586 = หมายเหตุเกี่ยวกับ
รางวัลที่ไดร้ับ 

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  

$a = หมายเหตุเกีย่วกับ
รางวัลที่ไดร้ับ 

 

600 = หัวเรื่องที่เป็นช่ือบุคคล 
  
  
  
  
  

ตัวที่ 1  
0 = ช่ือต้น 
1 = ช่ือสกุล 
3 = ช่ือวงศ์ตระกูล 

 
ตัวที่ 2 

0 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐสภาอเมริกัน   

1 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐภาอเมริกัน 
ส าหรับวรรณกรรม
เด็ก   

2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   
3 = หัวเรื่องห้องสมดุ

การเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไมร่ะบคุู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดยีน   
7 = หัวเรื่องจากแหล่ง

อื่น ๆ 

$a = ช่ือบุคคล 
$c = บรรดาศักดิ ์
$d = ปีเกิด-ปีตาย 
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y = หัวเรื่องย่อย

ตามล าดับเวลา 
$z = หัวเรื่องย่อยทางช่ือ

ภูมิศาสตร ์
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
610 = หัวเรื่องที่เป็นช่ือนิติ
บุคคล ช่ือการประชุมที่ลง
รายการภายใต้ช่ือนิติบุคคล 
  
  
  
  

ตัวที ่1  
1 = ช่ือตามกฎหมาย  
2 = ช่ือหน่วยงานท่ีลง

ตามล าดับที่ปรากฏ 
 
ตัวที ่2 

0 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐสภาอเมริกัน   

1 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐภาอเมริกัน 
ส าหรับวรรณกรรม
เด็ก   

2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   
3 = หัวเรื่องห้องสมดุ

การเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไมร่ะบคุู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดยีน   
7 = หัวเรื่องจากแหล่ง

อื่น ๆ  

$a = ช่ือหน่วยงานใหญ่ 
$b = ช่ือหน่วยงานรอง 
$c = สถานท่ีจัดประชุม 
$n = เลขตอน/ส่วนของ

งาน ครั้งท่ีประชุม 
$v = รูปแบบของงาน 
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y = หัวเรื่องย่อย

ตามล าดับเวลา 
$z = หัวเรื่องย่อยทางช่ือ

ภูมิศาสตร ์

รูปแบบของงาน  เช่น 
$vคู่มือ 
  
  
  
  
 
  

611 = หัวเรื่องที่เป็นช่ือการ
ประชุม 
  
  
  
  
  
 
  

ตัวที ่1 
1 = ช่ือตามกฎหมาย 
2 = ช่ือท่ีลงตามล าดับ

ค าที่ปรากฏ 
 
ตัวที่ 2 

0 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐสภาอเมริกัน   

1 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐภาอเมริกัน 
ส าหรับวรรณกรรม
เด็ก   

2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   
3 = หัวเรื่องห้องสมดุ

การเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไมร่ะบคุู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดยีน   

$a = ช่ือการประชุม 
$c = สถานท่ีจัดประชุม 
$d = ปีท่ีประชุม 
$e = ช่ือการประชุมรอง 
$n = เลขตอน/ส่วนของ

งาน ครั้งท่ีประชุม 
$v = รูปแบบของงาน 
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y = หัวเรื่องย่อย

ตามล าดับเวลา 
$z = หัวเรื่องย่อยทางช่ือ

ภูมิศาสตร ์
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
7 = หัวเรื่องจากแหล่ง

อื่น ๆ  

630 = หัวเรื่องที่เป็นช่ือเรื่อง
แบบฉบับ 
  
  
  
  

ตัวที่ 1  
0-9 = จ านวนอักขระที่

ไม่ต้องการใหเ้รียง 
 
ตัวที่ 2  

0 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐสภาอเมริกัน   

1 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐภาอเมริกัน 
ส าหรับวรรณกรรม
เด็ก   

2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   
3 = หัวเรื่องห้องสมดุ

การเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไมร่ะบคุู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดยีน   
7 = หัวเรื่องจากแหล่ง

อื่น ๆ  

$a = ช่ือเรื่องแบบฉบับ 
$v = รูปแบบของงาน 
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y = หัวเรื่องย่อย

ตามล าดับเวลา 
$z = หัวเรื่องย่อยทางช่ือ

ภูมิศาสตร ์

 

650 = หัวเรื่องทั่วไป 
  
  
  
 

ตัวที่ 1  
# = ไม่มีข้อมูลบอก

ระดับความส าคัญ 
 
ตัวที่ 2  

0 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐสภาอเมริกัน   

1 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐภาอเมริกัน 
ส าหรับวรรณกรรม
เด็ก   

2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   

$a = หัวเรื่องย่อย 
$v = หัวเรื่องย่อยตาม

รูปแบบของงาน 
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y = หัวเรื่องย่อย

ตามล าดับเวลา 
$z = หัวเรื่องย่อยทางช่ือ

ภูมิศาสตร ์
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
3 = หัวเรื่องห้องสมดุ

การเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไมร่ะบคุู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดยีน   
7 = หัวเรื่องจากแหล่ง

อื่น ๆ 

651 = หัวเรื่องที่เป็นช่ือทาง
ภูมิศาสตร ์
  
  
  

ตัวที่ 1 #  
ตัวที่ 2  

0 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐสภาอเมริกัน   

1 = หัวเรื่องของหอสมดุ
รัฐภาอเมริกัน 
ส าหรับวรรณกรรม
เด็ก   

2 = หัวเรื่องทางการแพทย์   
3 = หัวเรื่องห้องสมดุ

การเกษตรแห่งชาติ   
4 = ไมร่ะบคุู่มือ   
5 = หัวเรื่องแคนาเดยีน   
7 = หัวเรื่องจากแหล่ง

อื่น ๆ  

$a = ช่ือทางภูมิศาสตร ์
$v = หัวเรื่องย่อยตาม

รูปแบบของงาน 
$x = หัวเรื่องย่อยทั่วไป 
$y = หัวเรื่องย่อย

ตามล าดับเวลา 
$z = หัวเรื่องย่อยทางช่ือ

ภูมิศาสตร ์

 

700 = รายการเพิ่มที่เป็นช่ือ
บุคคล 
  
  
  
  
  
  
  
  

ตัวที่ 1  
0 = ช่ือต้น 
1 = ช่ือสกุล 
3 = ช่ือวงศ์ตระกูล 

 
ตัวที่ 2  

# = ไม่เป็นรายการ
จ าแนก 

2 = เป็นรายการ
จ าแนก 

  
  
  

$a = ช่ือบุคคล 
$c = บรรดาศักดิ ์
$d = ปีเกิด-ปีตาย 
$e = หน้าท่ีของบุคคลที่

ท ารายการเพิ่ม 
$f  = ปีพิมพ์ของงาน 
$n = เลขตอน 
$p = ช่ือตอน 
$s = ฉบับ ครั้งท่ีพิมพ์ 

และข้อมลูอื่นๆ 
$t = ช่ือเรื่องของงาน 
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
710 = รายการเพิ่มที่เป็นช่ือ
นิติบุคคล หรือช่ือการประชุม
ที่ลงรายการภายใต้ช่ือนิติ
บุคคล 
  
  

ตัวที ่1 
1 = ช่ือตามกฎหมาย  
2 = ช่ือหน่วยงานท่ีลง

ตามล าดับที่ปรากฏ 
 
ตัวที่ 2  

# = ไม่เป็นรายการ
จ าแนก 

2 = เป็นรายการจ าแนก 

$a = ช่ือหน่วยงานใหญ่ 
$b = ช่ือหน่วยงานรอง 
$c = สถานท่ีจัดประชุม 
$d = ปีท่ีประชุมหรือปีที่

เซ็นสญัญา 
$n = เลขตอน ครั้งท่ี

ประชุม 

 

711 = รายการเพิ่มที่เป็นช่ือ
การประชุม 

  

  

  

ตัวที ่1 
2 = ช่ือท่ีลงตามล าดับ

ค าที่ปรากฏ 
 
ตัวที่ 2  

# = ไม่เป็นรายการ
จ าแนก 

2 = เป็นรายการจ าแนก 

$a = ช่ือการประชุมหรือ
ช่ือตามกฎหมาย 

$c = สถานท่ีจัดประชุม 
$d = ปีท่ีประชุม 
$e = ช่ือการประชุมรอง 
$n = เลขตอน ครั้งท่ี

ประชุม 

 

730 = รายการเพิ่มที่เป็นช่ือ
เรื่องแบบฉบับ 
  
  

ตัวที่ 1  
2 = ช่ือเรื่องที่ข้ึนต้น

ด้วย A  
3 = ช่ือเรื่องที่ข้ึนต้น

ด้วย An 
4 = ช่ือเรื่องที่ข้ึนต้น

ด้วย The 
ตัวที่ 2  

# = ไม่เป็นรายการ
จ าแนก 

2 = เป็นรายการจ าแนก 

$a = ช่ือเรื่องแบบฉบับ 
$n = เลขตอน  
$p = ช่ือตอน  

 

740 = รายการเพิ่มชื่อเรื่อง 
  
  

ตัวที่ 1  
2 = ช่ือเรื่องที่ข้ึนต้น

ด้วย A  
3 = ช่ือเรื่องที่ข้ึนต้น

ด้วย An 
4 = ช่ือเรื่องที่ข้ึนต้น

ด้วย The 
 
 

$a = ช่ือเรื่องที่เป็น
รายการเพิ่ม 

$n = เลขของตอน 
$p = ช่ือของตอน 
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Tag Indicators Subfield หมายเหตุ 
ตัวที่ 2  

# = ไม่เป็นรายการ
จ าแนก 

2 = เป็นรายการจ าแนก 
830 = รายการเพิ่มชื่อชุด ตัวที ่1 #  

 
ตัวที่ 2  

0-9 = จ านวนอักขระที่
ไม่ต้องการใหเ้รียง 

$a = ช่ือเรื่องของช่ือชุด 
$n = เลขตอน/ส่วน  
$p = ช่ือตอน/ส่วน 
$v = เลขล าดับ 

จะท ารายการนี้ กรณีที่
ช่ือชุดแตกต่างจากช่ือ
ชุดใน Tag 490  

941 = ช่ือหลักสูตร และ
สาขาวิชา ท่ีสอดคล้องกัน
เนื้อหาทรัพยากรสารสนเทศ 

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  
 

$a = ช่ือหลักสตูร 
$b = ช่ือสาขาวิชา 

ให้ลงรายการชื่อย่อของ
หลักสตูรในเครื่องหมาย
วงเล็บ 
ตัวอย่าง 
$aหลักสูตรครุศาสตร
บัณฑิต (ค.บ.) $b
สาขาวิชาพลศึกษา 

950 = เลขทะเบยีน 
  

ตัวที ่1 #  
ตัวที่ 2 #  

$a = เลขทะเบียน 
  

 

 


